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Cl.1
Predmet Upravy

Tato smernica upravuje pravidla pouzivania osobnych motorovych vozidiel vo vlastnictve Fondu
na podporu umenia (dalej len ,vozidla“), organizacné zabezpecenie autodopravy a prava a
povinnosti vodicov.

Za zabezpecenie prevadzky vozidiel zodpoveda zamestnanec Fondu na podporu umenia (dalej len
,fond“) urceny riaditelom fondu.

Cl.2
Pouzivanie vozidiel

Vozidla sa pouZivaju na cesty spojené so zabezpecovanim pracovnych uloh fondu. Vozidla sa
nesmu pouzivat na sukromné Gcely ani na cesty spojené s dovozom a odvozom zamestnancov
z miesta bydliska do miesta bydliska, ak riaditel fondu nerozhodne inak.

Vozidld musia byt obsadené minimalne dvoma cestujlicimi, menej cestujicich méze byt len v
neodkladnych a odévodnenych pripadoch, ktoré schvali riaditel. Toto ustanovenie sa nevztahuje
na pripady, kedy ide o prepravu riaditela fondu, ak to vyzaduje zaujem operativneho plnenia
pracovnych uloh, alebo ak ide o prepravu spojenu s udrzbou vozidla. V zdujme hospodarneho
vyuzivania vozidiel sa spdjaju pracovné cesty tak, aby sa dosiahlo ¢o najefektivnejsie
a najhospodarnejsie vyuzitie vozidiel.

Fond zveri vozidld len zamestnancom fondu opravnenym viest vozidla.

C.3
Organizacné zabezpecenie autodopravy

Vozidld pouZiva riaditel fondu alebo zamestnanec fondu na zaklade schvdlenia riaditefom fondu.

Prevadzku vozidiel na fonde koordinuje zamestnanec fondu uréeny riaditelom fondu tak, aby sa
zabezpecilo v€asné a riadne plnenie Uloh fondu a Ucelné a hospodarne vyuZivanie vozidiel.
Zamestnanec podla predchadzajucej vety najma

a) zabezpecuje operativnu evidenciu vozidiel a autosuciastok,

b) v ramciinventarizacie majetku vykondva kontrolu vybavenosti a vystroja vozidiel,

c) presetruje pripadné rozdiely a zabezpecuje doplnenie vybavenia vozidiel,

d) stara sa o bezpeénost, technickl spdsobilost a ekonomické vyuZivanie vozidiel,

e) analyzuje spotrebu pohonnych hmoét, olejov, pneumatik a ostatnych materidlov a suciastok,

f) predklada doklady a podklady na zauctovanie vsetkych nakladov na autodopravu, navrhy
rieSeni, ktoré smeruju k efektivnejSiemu zabezpecovaniu autodopravy na fonde,

g) pri odovzdavani vozidla overuje spoloc¢ne so zamestnancom, ktorému sa vozidlo prideluje,
jeho prevadzkyschopny stav,

h) oboznamuje vodicov s ich povinnostami, kontroluje véasné a spravne vyhotovenie zaznamov
a beznych zéapisov (napr. Ziadaniek, zdznamov o prevadzke vozidla) a pripravuje vSetky
potrebné tlaciva na vedenie evidencie o vozidle,

i) zabezpecluje dispecerské prace a koordinuje jazdy tak, aby sa vozidla efektivne vyuzZivali,

j) zabezpecuje pravidelné technické prehliadky vozidiel v autoservise; v pripade poruchy vozidla
operativne zabezpeci jeho opravu,
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k) prebera odzamestnancov penazné doklady za tankovanie pohonnych hmét, za Cistenie vozidla
a za parkovanie, ak tieto vydavky neboli platené prostrednictvom platobnej kreditnej karty,
ktoré im preplati z priruénej pokladne a nasledne ich predloZi na zaucétovanie,

I) zabezpecuje povinné Skolenia vodicov referentskych vozidiel a vedie o tom evidenciu.

Pracovné cesty sa vopred planuju a poziadavky na pridelenie vozidla sa zasielaju zamestnancovi
podla odseku 2 na tladive ,Ziadanka na prepravu oséb a nakladov” (dalej len ,Ziadanka“), ktoru
podpisom schvaluje riaditel fondu.

Ziadatel zodpoveda, Ze vo vozidlach cestuju len osoby uvedené v ziadanke. V pripade, Ze pInenia
uloh na pracovnej cesta zuc¢astnuju aj zamestnanci iného zamestnavatela, zahrani¢ni hostia, alebo
iné osoby plniace reprezentac¢nu funkciu, tak musia byt uvedeni v ziadanke. Ak nie je mozné osoby
podla predchadzajucej vety uviest vopred v ziadanke, mdze ich cestu dodatoéne schvalit riaditel.

Pracovné cesty sa uskutocnia podla poziadaviek uvedenych v Ziadanke. Schvalenu ziadanku musi
mat vodi¢ pocas jazdy vzdy pri sebe.

Cl.a
Prava a povinnosti vodic¢ov vozidiel

Vodic vozidla je povinny najma

a) pred zaciatkom a po skonéenijazdy skontrolovat technicky stav vozidla, dodrziavat bezpecénost
pri praci,

b) pravidelne sa zucastriovat povinného skolenia vodiéov a inych Skoleni zameranych na
zvySovanie odbornej spdsobilosti, zabezpecovanych fondom,

c) hlasit zamestnancovi podla ¢l. 3 ods. 2 kazdd dopravni nehodu a mimoriadnu udalost
s uvedenim vsetkych potrebnych Udajov na tladive Protokol o $kode a zotrvat na mieste
nehody alebo mimoriadnej udalosti do prichodu policie,

d) odovzdat najneskor do piateho kalendarneho dna nasledujiceho mesiaca zamestnancovi
podla €l. 3 ods. 2 za predchddzajici mesiac riadne vyplneny zaznam o prevddzke vozidla
vratane Ziadaniek a vSetkych dokladov na vyuctovanie pohonnych hmot a olejov; uvedené
vyUctovanie vykonat vidy aj pred nastupom na dovolenku alebo dlhodobu praceneschopnost,

e) vyplnit zdznam o prevadzke vozidla a presne oznacit navstivené mestd a obce a pocet
najazdenych kilometrov,

f) zabezpecit vozidlo pri parkovani proti odcudzeniu a poskodeniu prostriedkami, ktorymi je
vozidlo vybavené,

g) ohlasit bezodkladne stratu spdsobilosti na riadenie vozidla svojmu priamemu nadriadenému.

Cl.5
Spolocné ustanovenia

Fond zabezpeci zdkonné zmluvné poistenie vsetkych vozidiel fondu a havarijné poistenie pre
vybrané vozidla.

Vozidla maju vyhradené miesto parkovania v sidle fondu. Vodici st povinni po skonceni pracovnej
cesty na tychto miestach vozidlo odstavit, ak riaditel nerozhodne inak.

¢l.e6
Ucinnost
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Tato smernica nadobuda uéinnost 4. 11. 2021.

Bratislava 4. 11. 2021

Mgr. Dusan Buran, Dr.phil.
predseda Rady Fondu na podporu umenia
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