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Prirucka pre vecné vyhodnotenie a finanéné vyuctovanie projektu Fondu na podporu umenia (dalej len
,prirucka”) obsahuje vybrané praktické informacie o nevyhnutnych postupoch pri vyuctovani
poskytnutych finanénych prostriedkov Prijimatelom/-kou podpory z Fondu na podporu umenia (dalej
len ,fond“) formou predloZenia vecného vyhodnotenia projektu a wvyuctovania finanénych
prostriedkov. Prirucka vychadza a riadi sa ustanoveniami zakona ¢. 284/2014 Z. z. o Fonde na podporu
umenia a 0 zmene a doplneni zdkona ¢. 434/2010 Z. z. o poskytovani dotacii v pdsobnosti Ministerstva
kultury Slovenskej republiky v zneni zakona ¢. 79/2013 Z. z. (dalej len ,,Zdkon o fonde”) a vsetkymi
zavaznymi dokumentmi fondu, medzi ktoré patria najma nasledujice dokumenty upravujuce
podpornt ¢innost fondu:

1. Zasady a priority podpornej ¢innosti Fondu na podporu umenia relevantné pre vyuctovavany
projekt (dalej len ,,Zasady a priority podpornej ¢innosti“),

2. Zasady poskytovania finan¢nych prostriedkov z Fondu na podporu umenia (dalej len ,,Zasady
poskytovania finan¢nych prostriedkov”)

3. a prislusné vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie finanénych prostriedkov.

Vsetky uvedené zavazné dokumenty fondu su k dispozicii na prestudovanie na webovom sidle fondu
(www.fpu.sk).

Finanéna podpora poskytnuta fondom vo forme dotacie alebo Stipendia je vo vSeobecnosti
oslobodena od zdanovacej povinnosti. Financné prostriedky, ktoré poskytuje fond vo forme dotacie
alebo Stipendia, su definované v § 23 zakona o fonde ako prispevok zo $tatneho rozpoctu. Zaroven
zékon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov v § 9 ods. 2 pism. j) ustanovuje, Ze od dane su oslobodené Stipendid poskytované z
prostriedkov stdtneho rozpoctu alebo poskytované vysokymi Skolami a obdobné plnenia poskytované
zo zahranicia, Stipendia poskytované Ziakom podla osobitného predpisu, podpory a prispevky z
prostriedkov naddcii a obcianskych zdruzeni, neziskovych organizacii a neinvesti¢nych fondov vratane
nepenazného plnenia, podpory a prispevky poskytované z prostriedkov statneho rozpodtu, rozpoctov
obci, vyssich izemnych celkov a statnych fondov vratane nepenazného plnenia okrem platieb prijatych
ako ndhrada za stratu prijmu alebo v stvislosti s vykonom cinnosti, z ktorych plynud prijmy podla§5a §
6 daného zakona. Zaroven podla § 18 ods. 4 tretia veta zadkona o fonde je Stipendium ucelovo viazana
nendvratna financna podpora jednorazovo alebo opakovane vyplatend fondom pocas presne
uréeného ¢asového obdobia podla zmluvy uzavretej podla § 22 zdkona o fonde. Stipendium je svojou
povahou finan¢na podpora a nenahradza pravidelny prijem, ani Ziaden iny druh prijmu.


http://www.fpu.sk/
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1 Slovnik zakladnych pojmov

Aktivita je ¢ast projektu zahfriajuca jednotlivé vecné vystupy, ktoré vsetky spolu tvoria projekt
a naplriaju Geel zmluvy.

Dotdcia su financné prostriedky poskytnuté fondom fyzickej osobe — Zivnostnikovi alebo pravnickej
osobe na realizaciu projektu.

Minimalne povinné spolufinancovanie je suma, ktorej minimalna vy$ka je definovana Struktirou
podpornej Cinnosti pre dany rok ako percento z Rozpocltu projektu. Presnd vyska minimalneho
spolufinancovania pre konkrétny projekt je vycislend v Zmluve. Financné prostriedky minimalneho
povinného spolufinancovania moézu byt pouzité len na vydavky priamo suvisiace s realizovanymi
aktivitami projektu vo forme opravnenych vydavkov. Minimdlne povinné spolufinancovanie je
Prijimatel/-ka povinny/-& vo finanénom vyuétovani zdokladovat Uctovnymi dokladmi. Minimalne
povinné spolufinancovanie nie je moiné nahradit nefinanénym plnenim partnera projektu. Na
minimalne povinné spolufinancovanie projektu nemézu byt pouzité finanéné prostriedky z dotacie
poskytnutej fondom Prijimatelovi/-ke na iny projekt Prijimatela/-ky, ani z dotacie poskytnutej fondom
inému Prijimatelovi/-ke. Kazda aktivita Prijimatela/-ky m6ze byt financovana finanénymi prostriedkami
z dotacie fondu len raz. V pripade, ak Prijimatel/-ka v zdokladovani a vyuétovani povinného
spolufinancovania projektu uvedie vydavky, ktoré uhradila tretia osoba, je povinny/-a priloZit k
vyuctovaniu aj kopiu dokladu potvrdzujiceho zmluvny vztah medzi Prijimatelom/-kou a touto osobou,
na zaklade ktorého boli tieto vydavky uhradené. Zaroven je Prijimatel/-ka povinny/-a k vyaétovaniu
zabezpedit od tejto osoby predloZenie képii Uctovnych dokladov potvrdzujucich vznik a Uhradu
predmetnych vydavkov. Prijimatel/-ka je povinny/-4 minimalne povinné spolufinancovanie vyuctovat
vo vyske, ako je uvedené v zmluve alebo jej dodatkoch bez ohladu na to, i projekt realizuje cely alebo
realizuje iba jeho Cast.

Neakceptované vydavky su vydavky, ktoré Prijimatel/-ka zdokladoval/-a fondu, ale kancelaria fondu
ich pri kontrole vyuctovania neakceptovala. Dévodom neakceptovania vydavkov fondom modze byt
najma vyuctovanie neoprdvnenych vydavkov, nespravne vyuctovanie vydavkov, nedostatocné
zdokladovanie vydavku. Neakceptované finanéné prostriedky je Prijimatel/-ka povinny/-a fondu po
vyzvani vratit.

Neopravnené pouzitie financnych prostriedkov je pouZitie financnych prostriedkov v rozpore s Ucelom
uvedenym v zmluve a/alebo nepreukazanie pouZzitia finan¢nych prostriedkov vébec, t. j. nepredloZenie
vyuctovania, a to aj napriek uplynutiu dodatocénej lehoty uvedenej vo vyzve dorucovanej Prijimatelovi/-
ke. Prijimatel/-ka je povinny/-a vratit vSetky neopravnene pouZzité financné prostriedky a znasat sankcie
uplatnené voci nemu/nej podla zmluvy.

Neopravnené vydavky su financné vydavky, ktoré nevznikli v stvislosti s realizaciou projektu, nie su
uvedené v Rozpocte dotécie, nie st uvedené ako opravnené v Strukture podpornej ¢innosti pre dany
rok, alebo ich fond pri kontrole vyuctovania podla zdsad a podmienok uvedenych v zmluve neuznd ako
opravnené vydavky. Pouzité financné prostriedky, ktoré su podla zistenia fondu pri kontrole
vylUétovania neopravnenymi vydavkami, je Prijimatel/-ka povinny/-a vratit na vyzvu fondu. Za
neopravnené vydavky sa povazuju najma:
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a)
b)

c)

d)
e)

w)
X)
y)

vydavky bez priameho vztahu k realizécii projektu,

vydavky, ktoré vznikli pred pociato¢nym datumom opravnenosti vydavkov a po kone¢nom
datume opravnenosti vydavkov,

vydavky, ktoré nie su zauctované v Gctovnictve prijimatela/-ky dotacie (s vynimku fyzickych
0s0b — jednotlivcov),

vyzdoba a dekordcia exteriérov a interiérov, ktoré nesuvisia s projektom,

vydavky na dopravu nesuvisiace s realizaciou projektu (doprava taxikom, nakup mazadiel,
parkovacie poplatky pri pouziti sukromného alebo sluzobného motorového vozidla,
vnutrozemské dialnicné poplatky, naklady na servis, udrzbu a opravy dopravnych
prostriedkov),

kapitalové a financ¢né investicie (ndkup akcii, podielov a pod.),

vydavky na vytvorenie vSeobecnej rezervy a vydavky na zabezpecenie Uveru a Uroky z Uveru,
vydavky na finanény prendjom spojeny s pravom kupy (lizing),

prefinancovanie tretich oséb,

mzdy a odmeny vyplyvajuce z pracovného pomeru zalozeného pracovnou zmluvou podla
osobitného predpisu,

poistenie 0sob, odvody na doplnkové déchodkové poistenie alebo zivotné a Urazové poistenie,
okrem poistenia 0s0b pri ceste do zahranicia,

pokuty, penale, Uroky z omeskania, ndhrada skody, sidne poplatky a sudne trovy,

vydavky na reklamu a propagaciu prijimatela/-ky, ktoré nie st priamo spojené s projektom
(napr. prezentacné materialy, webstranka, ktoré nesuvisia s projektom),

autorské alebo iné odmeny pre prijimatela/-ku dotacie alebo pézicky, ktory/-a je fyzickou
osobou,

odmeny Statutdrnemu organu alebo c¢lenom/-kdm organu pravnickej osoby, ktord je
prijimatelom/-kou, ak nie su tieto osoby zUlastnené na projekte na zaklade osobitného
zmluvného vztahu, dividendy a odmeny spolo¢nikom/-¢kam pravnickej osoby, ktord je
prijimatelom/-kou dotacie,

Stipendid poskytnuté z dotdcie fyzickym osobam,

vydavky, ktoré prijimatel/-ka vyuctuje vodi tretim osobam,

darcekové predmety, financné ceny, suveniry a pod.,

reklamné predmety (pera, tricka, tasky, ciapky a pod.) bez viazanosti k podporenému projektu,
administrativny poplatok za spracovanie Ziadosti podla § 21 zakona,

obstaranie hmotného majetku v intencidch beznych vydavkov, ktory bezprostredne nesuvisi
s realizaciou projektu, resp. je efektivnejsie takyto majetok prenajat,

nakup potravinovych surovin na pripravu pokrmov pre ucastnikov/-cky podujati, pricom za
takyto nakup sa nepovazuje nakup hotovych pokrmov uréenych na priamu konzumaciu bez
potreby ich akéhokolvek dalSieho spracovania, ndkup stravnych listkov

nakup alkoholu a tabakovych vyrobkov,

naklady na zadlohované obaly (plastové flase, plechovky a pod)

strelny prach, zbrane, strelivo.

Za neopravneny vydavok sa zaroveri povazuje aj €ast financnych prostriedkov, ku ktorej Prijimatel/-ka

nepredlozZi Ziadne alebo relevantné uctovné doklady, ato aj napriek vyzve fondu na odstrdnenie

nedostatkov v zaslanom vyuctovani.
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Nepouzité finanéné prostriedky Prijimatelom/-kou su finanéné prostriedky, ktoré Prijimatel/-ka
dotacie nepouzije na ucel uvedeny v zmluve, alebo na jednotlivé aktivity projektu. Tieto prostriedky
Prijimatel/-ka nepouZil/-a z dovodu, Ze Cast aktivit nerealizoval/-a alebo aktivity realizoval/-a za menej
financnych prostriedkov pri zachovani ucelu, kvality a poctu vecnych vystupov, ktoré su definované
v zmluve. Nepouzité financné prostriedky je Prijimatel/-ka povinny/-a vratit fondu v lehote do 30 dni
od ukoncenia obdobia realizdcie projektu bez vyzvania fondom. O vrateni nepouzitych financnych
prostriedkov Prijimatel/-ka upovedomi fond pisomne pred realizaciou prevodu.

Obdobie realizacie projektu (opravnené obdobie) je ¢asovy Usek definovany Zmluvou o poskytnuti
finanénych prostriedkov, v ktorom mozu vznikat vydavky na Projekt, a v ktorom je mozné realizovat
aktivity projektu.

Opravnené vydavky su financné vydavky, ktoré vznikli v suvislosti s realizaciou Projektu v Obdobi
realizacie projektu (opravnené obdobie). Struktira avy$ka vydavkov je uvedend v Rozpoclte
projektu/dotacie v Prilohe ¢. 2 Zmluvy, pripadne v jej Dodatkoch. Zoznam opravnenych vydavkov je
uvedeny v Struktire podpornej ¢innosti pre dany rok pre kazdy program/podprogram. Vietky vydavky,
na Uhradu ktorych su pouzité finanéné prostriedky z fondu, poskytnuté formou dotacie, musia byt
identifikovatelné, preukazatelné originalnymi uétovnymi dokladmi a musia byt doloZené uctovnymi
zdznamami, ktoré su riadne evidované u Prijimatela/-ky v stlade so vSeobecne platnymi pravnymi
predpismi. Opravnené vydavky musia vznikndt najneskér do terminu ukoncenia realizacie projektu
uvedeného v zmluve a musia byt uhradené pred terminom odovzdania vecného vyhodnotenia
a finan¢ného vyuctovania uvedeného v zmluve tak, aby bol Prijimatel/-ka schopny/-a predlozit fondu
v termine vyuctovania vsetky suvisiace uctovné doklady a doklady o thrade (napr. vypisy z bankového
uctu).
Zaroven pre vsetky opravnené vydavky plati, Ze musia byt primerané a vynaloZené v sulade s
nasledujicimi principmi:

a) hospodarnosti (optimalizacia vysky vydavkov pri reSpektovani cielov a Ucelov projektu),

b) Gcelnosti (priama vazba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost pre realizaciu projektu),

c) efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vztahu k poskytnutym finanénym

prostriedkom pri reSpektovani cielov a Ucelu projektu).

Podskupina rozpoctovych poloziek je typom vydavku v rozpocte projektu, ktora zdruzuje vydavky
podobného charakteru. Podskupiny rozpoctovych poloZiek su definované v Struktire podpornej
¢innosti pre prislusny rok. BlizSie informdacie o podskupinach rozpoctovych poloZiek su uvedené TU.

Pohladavka je zmluvne stanoveny penainy zavazok Prijimatela/-ky voci Poskytovatelovi. V ramci
poskytovania financnych prostriedkov fond rozlisuje nasledujice pohladavky:
- povinnost Prijimatela/-ky vratit Poskytovatelovi nepouZité prostriedky najneskér do 30 dni od
konca realizacie projektu,
- povinnost Prijimatela/-ky vratit Poskytovatelovi vynosy z poskytnutych finanénych
prostriedkov najneskor k terminu predloZenia finanéného vyuctovania,
- povinnost Prijimatela/-ky uhradit zmluvnd pokutu v lehote uvedenej vo vyzve na jej dhradu,
- povinnost Prijimatela/-ky vratit finanéné prostriedky, ktoré poutzil/-a v rozpore s uéelom
zmluvy v lehote uvedenej vo vyzve na ich vratenie.
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Poistenie je zmluvné zabezpeclenie s poistoviiou, na zaklade ktorého poistoviia poskytne poistné
plnenie pri Skode, zniceni alebo strate poisteného majetku v rozsahu dohodnutych rizik. Ak je poistenie
podmienkou Zmluvy a/alebo Zasad a priorit, Prijimatel/-ka je povinny/-a mat poistenie platné pocas
uréeného obdobia a na vyzvu fondu predlozit doklad o jeho platnosti.

Prijimatel/-ka je osoba, ktorej Fond na podporu umenia pridelil finanéné prostriedky, a s ktorou Fond
na podporu umenia uzatvoril Zmluvu o poskytnuti finanénych prostriedkov.

Projekt je subor aktivit, prostrednictvom ktorych Prijimatel/-ka napifia Géel zmluvy, a ktoré su
definované v Prilohe ¢. 1 Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov. Projekt podporeny formou
dotdcie je realizovany aj podla zavazného rozpoctu uvedeného v Prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti
financnych prostriedkov.

Rozpocet dotacie je sumar finanénych ndakladov spojenych s realizaciou projektu, na ktoré budu
pouzité finanéné prostriedky poskytnuté fondom. Ich vyska a vecné rozdelenie do skupin rozpoctovych
poloziek je uvedena v Prilohe ¢. 2 kzmluve alebo v jej Dodatkoch. Prijimatel/-ka je povinny/-a
poskytnutd dotaciu vyuctovat fondu najneskdr do terminu vyucétovania projektu uvedeného v zmluve
alebo jej Dodatkoch v sulade s vyskou a vecnym rozdelenim nakladov.

Rozpocet projektu je celkovy sumar finanénych ndkladov potrebnych na realizaciu projektu ako celku.
Cast vydavkov je financovanych zrozpodtu dotdcie acdast zinych zdrojov zabezpelenych
Prijimatefom/-kou.

Rozpoctova poloZka je konkretizovany vydavok v rozpoéte projektu, napriklad honorar pre autora/-ku
textu publikacie, odmena dramaturgicke kulturneho centra, vydavky na prendjom projektora a pod.
Rozpoctové polozky uvadza Prijimatel/-ka indikativne v aktualizacii rozpoctu projektu po prideleni
podpory.

Skupina rozpoctovych poloziek je kumulativny sibor rozpoctovych podskupin.

Spolufinancovanie je sumar finanénych ndkladov projektu pochadzajdcich z inych zdrojov ako je fond.
Povinnou prilohou vyuctovania je aj prehlad kompletného spolufinancovania projektu (okrem
minimalneho povinného spolufinancovania). V tomto pripade Prijimatel/-ka uvedie v poli sumarizacie
finanéného vyuctovania zdroj spolufinancovania (iné, vlastné a/alebo verejné zdroje) a vysku finanénej
spolulcasti tretej strany. K tomuto spolufinancovaniu Prijimatel/-ka nepredklada uctovné doklady, ani
ho inak nepreukazuje.

Sprava auditora alebo znalecky posudok je jeden zo spésobov vyuctovania finanénych prostriedkov
poskytnutych fondom. Prijimatelia/-Iky dotécie vy3sej ako 20 000 eur vratane s povinni/-é predloZit
vyuctovanie prostrednictvom spravy auditora alebo znaleckého posudku. Prijimatelia/-Iky dotacie
nizej ako 20 000 eur mdzu podat vyuctovanie prostrednictvom spravy auditora alebo znaleckého
posudku. Vydavky na spravu auditora alebo znaleckého posudku su opravnenym vydavkom.

Stipendium su finan¢né prostriedky poskytnuté fondom fyzickej osobe — jednotlivcovi na realizaciu
tvorivej ¢innosti alebo medzinarodnej mobility.
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Termin vyuétovania projektu je termin, do ktorého je Prijimatel/-ka povinny/-a odoslat fondu vecné
vyhodnotenie a finanéné vylctovanie projektu. Pre posudenie vcasného odoslania vecného
vyhodnotenia a finan¢ného vyuctovania je rozhodujlca peciatka posty, zdznam odovzdania zdsielky
kuriérskej spolocnosti alebo ¢asovy zaznam o jeho odoslani elektronickou formou cez portal
Slovensko.sk. Ak termin vyucétovania pripadne na sobotu, nedelu, alebo iny den pracovného pokoja,
Prijimatel/-ka predloZi vyuctovanie v najblizsi pracovny den nasledujici po termine vyuctovania.

UdrzZatel'nost projektu je povinnost Prijimatela/-ky po¢as doby udrzatelnosti uréenej v Zmluve a/alebo
v Zasadach a prioritach zachovat vysledky projektu (napr. zariadenie, vybavenie, priestor) tak, aby
nadalej sluzili na ucel projektu. Prijimatel/-ka nesmie vysledok projektu znehodnotit, znicit, previest
na inG osobu alebo zmenit jeho vyuzZitie sposobom, ktory by poprel Gcel projektu. Na vyzvu fondu je
povinny/-a udrzatelnost preukazat.

Uhrada vydavku - Prijimatel/-ka uhraddza vydavky prostrednictvom bezhotovostného prevodu,
platobnou kartou, alebo v hotovosti. Prijimatel/-ka je povinny/-a realizovat vsetky bankové finanéné
operacie suvisiace s realizaciou projektu z bankového uctu, ktorého je majiteflom/-kou. Potvrdenie
Uhrady vydavku bankovym prevodom alebo platobnou kartou doklada Prijimatel/-ka vypisom z Gétu
vydanym bankou. Potvrdenie o Uhrade vydavku v hotovosti Prijimatel/-ka dokladuje vydavkovym
pokladni¢nym dokladom.

Ucastnici/-cky projektu su fyzické osoby zapojené do projektu ako Ucinkujuce, realizujice
a organizujuce aktivity popisané v zavaznych vecnych vystupoch.

Vecné vyhodnotenie projektu je sucastou vecného vyhodnotenia a finanéného vylétovania projektu.
Prijimatel/-ka v iom zhrnie vSetky realizované aktivity, blizSie popiSe miesto, €as a spbsob ich
realizacie. Vo vecnom vyhodnoteni projektu Prijimatel/-ka uvadza aj spdsoby propagacie projektu,
jeho dopad na ciefovu skupinu a prinos v ramci oblasti kultury. BlizSie informacie o obsahu vecného
vyhodnotenia Stipendia si moZete pozriet TU. BliZSie informacie o obsahu vecného vyhodnotenia
dotécie si moZete pozriet TU.

Vynosy z poskytnutych finanénych prostriedkov su napr. Uroky poskytnuté pefiaznym ustavom, v
ktorom ma Prijimatel/-ka zriadeny Ucet, kde sa financné prostriedky nachadzaju, st prijmami statneho
rozpoctu, ak zdkon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich zdkonov alebo osobitny zakon neustanovuju inak. Prijimatel/-
ka je preto povinny/-a vSetky vynosy z poskytnutych prostriedkov po odratani poplatkov za vedenie
Uctu (okrem poplatkov za zaloZenie a zruSenie Uc¢tu) odviest na beiny bankovy ucet fondu pred
datumom konecného a Uplného vyuctovania poskytnutych finanénych prostriedkov. Odvod vynosov
z poskytnutych finanénych prostriedkov je Prijimatel/-ka povinny/-a oznacit variabilnym symbolom
vygenerovanym registracnym systémom fondu pri tvorbe vyuctovania dotacie. Neodvedenie vynosov
podla predchadzajlcej vety je porusenim financnej discipliny v zmysle § 31 ods. 1 pism. d) zdkona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov. O
vrateni vynosov Prijimatel/-ka upovedomi fond pisomne pred realizaciou prevodu. V pripade, Ze
Prijimatelovi/-ke vynosy nevznikli, je povinny/-a fondu o tom podat informaciu formou Cestného
vyhldsenia pri vyluctovani poskytnutych finanénych prostriedkov.
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Vynosy z realizacie projektu su akékolvek prijmy, ktoré Prijimatelovi/-ke vzniknl z realizacie aktivit
projektu. Ide napriklad o prijmy z predaja vstupeniek, CD, knih, poplatkov za workshopy a podobne.
Vysku vynosov je Prijimatel/-ka povinny/-a uvadzat vo finanénom vyuétovani. Vynosy moze Prijimatel/-
ka pouzit na financovanie vydavkov projektu. Vynosy nie su zisk z projektu. Prijimatel/-ka je povinny/-
4 vo vyucétovani uviest a Specifikovat vysku redlnych vynosov z projektu, ktoré uz vznikli, alebo
v buducnosti este vznikna (napr. po vypredani publikacie). Informdciu o buducich vynosoch uvedie
Prijimatel/-ka v komentari. Vynosy z realizacie projektu Prijimatel/-ka fondu nevracia.

Vznik vydavku je moment dodania plnenia dodavatefom/poskytovatelom sluzby, napriklad dodanim
vytlacenych propagacnych materidlov, odohratim predstavenia alebo koncertu, dodanim tovaru,
kupou materidlu v obchode, dodanim vytlacenej knihy, dodanim CD, pouzitim zakipeného cestovného
listka a pod.

Zavazné vystupy projektu su sucastou zmluvy uzatvorenej medzi fondom a Prijimatelom/-kou
financnych prostriedkov ako Priloha €. 1. Ide o blizSie Specifikované jednotlivé aktivity (ndzov, pocet
aktivit, miesto konania, sp6sob propagacie, vecné vystupy projektu —kniha, CD, obraz a pod.) projektu,
ktoré smeruju k naplneniu ucelu zmluvy.

Ziadatel/-ka je osoba, ktord poda Ziadost o poskytnutie finanénych prostriedkov v rdmci fondom
vyhlasenej vyzvy na poddvanie Ziadosti. Ziadatelom/-kou o poskytnutie finanénych prostriedkov
formou $tipendia moze byt len fyzickd osoba — jednotlivec. Ziadatelom/-kou o poskytnutie finanénych
prostriedkov formou dotacie mébze byt fyzickd osoba — Zivnostnik/-Cka alebo pravnicka osoba.
Opravneni Ziadatelia/-ky pre jednotlivé podprogramy su definovani v Struktire podpornej &innosti
platnej pre dany rok.
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2 Zakladné principy platné pre pouzitie a vyuctovanie financnych
prostriedkov

Prijimatel/-ka je povinny/-a hospodarit a nardbat s poskytnutymi finanénymi prostriedkami
zverejnych zdrojov v sulade s prisluSnymi zakonmi, vSetkymi ustanoveniami Zmluvy o poskytnuti
finan¢nych prostriedkov spolu s jej dodatkami (dalej len ,Zmluva®“), ako aj so Strukturou podpornej
¢innosti a Zasadami poskytovania finan¢nych prostriedkov.

Prijimatel/-ka finan¢nych prostriedkov nie je opréavneny/-a previest poskytnuté prostriedky na tretiu
osobu.

Prijimatel/-ka je povinny/-a& pri zaddvani zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoénenie
stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluZieb, sutaZzi navrhov, zadavani koncesii na stavebné prace,
zadavani koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstardvani postupovat v stlade so zdkonom ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a zmene a doplneni niektorych zakonov. Vynimky, na ktoré sa
ustanovenia tohto zdkona nevztahuju, st uvedené v § 1 ods. 2 predmetného zikona.

Vecné vyhodnotenie projektu musi byt vytvorené vsulade so Zavdaznymi vystupmi uvedenymi
vZmluve o poskytnuti finanénych prostriedkov ajej Dodatkoch. V pripade, Ze Prijimatel/-ka
nerealizoval/-a vSetky vecné vystupy ku ktorym sa zaviazal/-a, nepoufZité finanéné prostriedky je
povinny/-a vratit fondu v lehote uvedenej k zmluve (najneskdr 30 dni od ukonéenia obdobia realizacie
projektu).

V pripade, ze Prijimatel/-ka Projekt nerealizoval/-a vbbec, finanéné prostriedky nevyuctovava.
V takomto pripade Prijimatel/-ka odosle fondu ,Navrh na zrusenie zmluvy”. Vzor navrhu je dostupny
na webovej stranke fondu. Prijimatel/-ka vrati nepouZité finanéné prostriedky bez vyzvania na beiny
ucet fondu uvedeny v zdhlavi zmluvy do 30 dni od zaslania Navrhu na zrusenie zmluvy. Ako variabilny
symbol uvedie Cislo zmluvy, ktorej sa zrusenie tyka.

Pre Prijimatela/-ku finanénej podpory, ktory/-a je platcom DPH, nie je DPH opravnenym vydavkom
dotéacie ani spolufinancovania projektu. Takyto Prijimatel/-ka je povinny/-& vyuctovat finanéné
prostriedky poskytnuté vo forme dotacie a povinné spolufinancovanie bez DPH, t. j. uvddza vo
finan¢nom vyuctovani vsetky relevantné vydavky suvisiace s realizaciou projektu v sumach bez DPH
(zéklad dane). Prijimatel/-ka finan¢nej podpory, ktory/-a je platcom DPH a realizuje aktivity projektu
v ramci ¢innosti, pri ktorych nie je zdanitelnou osobou,! je opravneny/-a vo finanénom vyuctovani
uvadzat plné sumy vratane DPH. V takom pripade je vsak povinny/-a na vyZiadanie predlozit fondu
prislusné potvrdenie, Ze je platcom DPH len pri vykone inych podnikatelskych cinnosti.

Rozpoctové a prispevkové organizacie su povinné viest finanéné prostriedky poskytnuté fondom na
mimorozpoctovom Ucte organizdcie pre dotacie, granty a dary. To znamen3, Ze takato organizacia nie
je opravnena prevadzat poskytnuté financéné prostriedky na tretiu osobu, napr. zriadovatela
organizacie. V stlade s ustanovenim § 23 ods. 2 zdkona €. 523/2004 Z. z. prostriedky prijaté od inych
subjektov (pozn. napr. FPU — subjekt odlisSny od zriadovatela), napriklad vo forme dotacie alebo

"napr. § 3 ods. 4 zikona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
10
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grantu rozpoctova organizacia vedie na samostatnom mimorozpoctovom Ucéte a pri pouZiti ich
odvedie na osobitny prijmovy ucet pre doplnkové zdroje a vydavky realizuje zo svojho vydavkového
Uctu. V pripade prispevkovej organizacie zriadenej obcou alebo VUC je stcastou ich rozpodtu iba
prispevok prispevkovej organizdcii od tohto zriadovatela.

Pravnické osoby nie si opravnené poufzit pridelentd dotéciu u FO — Zivnostnika alebo pravnickej osoby,
ktora mu ma poskytnut sluzby alebo dodat tovar suvisiaci s realizaciou projektu, ak takyto subjekt nie
je opravneny predmetné sluzby poskytovat, resp. tovar dodavat (napr. nemd na poskytovanie
predmetnych sluzieb Zivnostenské opravnenie).

Fyzicka osoba — Zivnostnik/-Eka musi pri pouziti a vyuctovani finanénych prostriedkov poskytnutych z
fondu dodrziavat pravidla stanovené fondom, ako aj vietky prislusné pravne predpisy. Vietky vydavky,
na Uhradu ktorych st pouzité finanéné prostriedky z fondu poskytnuté formou dotéacie, musia byt
identifikovatelné a preukdazatelné origindlnymi G¢tovnymi dokladmi a zdroveri musia byt realizované
na zaklade takych pravnych vztahov, do ktorych méze FO — Zivnostnik/-¢ka vstupovat. FO — Zivhostnik/-
¢ka je opravneny/-a uhradit naklady spojené s projektom len na zaklade faktury, zmluvy alebo iného
Uctovného dokladu, ktory je vystaveny priamo na Prijimatela/-ku dotécie, t. j. FO — Zivnostnika/-¢ku.?

FO — Zivnostnik/-¢ka nemdze uzatvarat zmluvy sdm so sebou ako FO — Zivnostnik/-¢ka na jednej strane
a ako FO jednotlivec na strane druhej a vyplacat si na ich zaklade honorar. Strany zmluvy (ucastnici
zmluvy) musia byt najmenej dva jasne odliSitelné subjekty prava - osoby, ktoré maju pravnu
subjektivitu (spbsobilost pravne konat a svojim konanim sa zavazovat - nadobudat prava a povinnosti).
Takéto osoby mozu byt bud fyzické osoby alebo pravnické osoby. Fyzickd osoba, ktora ziskala
opravnenie na podnikatelskd ¢innost - tzv. Zivnostnik sa z pohladu prava nestdva novym (inym)
subjektom. Zmluvu ako dvojstranny pravny ukon nemdze platne uzavriet fyzickd osoba s tou istou
fyzickou osobou - Zivnostnikom - teda sama so sebou.

Vsetky financné operdcie spojené s thradou vydavkov vzniknutych v suvislosti s realizaciou projektu
musi realizovat FO — Zivnostnik/-cka z bankového Uctu, ktorého je majitefom/-kou. Zaroven je FO —
Zivnostnik/-¢ka povinny/-a uchovavat vsetky originalne uctovné doklady po dobu 10 rokov po roku
ukoncenia realizacie projektu (ako je uvedené v zmluve) a predlozit ich v pripade kontroly zo strany
kancelarie fondu alebo inej opravnenej institucie.

Vsetky doklady, ktoré budi sucastou finanéného vyuctovania poskytnutej dotacie, musia obsahovat
Udaje uvedené v §10 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov,
v zdkone ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon
o DPH”), Obchodného zdkonnika a dalSich relevantnych prdvnych predpisov. V pripade platieb
v hotovosti je potrebné dodrzat zakon ¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti, t. j. platbu
v hotovosti je moZné vykonat len do vysky 5 000,00 EUR za predpokladu predloZenia dokladov
o realizacii tejto platby.

Pre Ziadosti predloZzené v ramci vyzvy na predkladanie Ziadosti zverejnenej fondom v case krizovej
situdcie alebo do Siestich mesiacov po skonéeni krizovej situacie, ktoru predlozil/-a Ziadatel/-ka z

2 Napriklad, vydavatel'stvo realizujice vydanie publikacie vystavi faktiaru na fyzickd osobu — zivnostnika, ktora obsahuje vSetky sluzby a ¢innosti
suvisiace s vydanim publikicie, ktoré ma dané vydavatel'stvo zapisané ako predmet podnikania v doklade potvrdzujicom oprivnenie na podnikanie.
Vsetky ostatné sluzby alebo cinnosti, ktoré realizuji inf dodavatelia, musia tito dodavatelia fakturovat’ priamo fyzickej osobe — zivnostnikovi.

11
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Uzemia zasiahnutého krizovou situaciou, alebo ak sa projekt realizuje na Uzemi zasiahnutom krizovou
situaciou platia osobitné podmienky. V tomto pripade k vyaétovaniu nie je potrebné priloZit képie
uctovnych dokladov.

Prijimatelia/-Iky, ktorym bolo poskytnuté Stipendium, predkladaji éestné prehlasenie, Ze poskytnuté

prostriedky pouzili v silade s G¢elom uvedenym v zmluve. Cestné vyhlasenie je stcastou formularu
Vecného vyhodnotenia projektu v RegistraChom systéme.

12
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3 Zakladné postupy pri predkladani Vecného vyhodnotenia
a financného vyuctovania.

3.1 Terminy predloZenia vecného vyhodnotenia a financného vyuctovania

Prijimatel/-ka predloZi fondu vecné vyhodnotenia a finan¢né vyuctovanie (dalej len , Vyuctovanie”)
najneskor do terminu uvedenom v Zmluve. Fond stanovil nasledovné terminy na predloZenie
vyuctovania projektu pre dotdcie: 30.9., 31.3., 31.5. a terminy na predloZenie vecného vyhodnotenia
projektu pre Stipendia: 31.3., 30.6., 30.9., 30.11.

Ak Prijimatel/-ka nepredloZi Vyuétovanie najneskor v termine stanovenom Zmluvou, Poskytovatel ho
pisomne vyzve, aby predloZil Vyuctovanie bez zbyto¢ného odkladu najneskér do 10 dni od dorucenia
pisomnej vyzvy. Ak Prijimatel/-ka nepredlozi Vyuctovanie ani v uvedenej dodatocnej lehote, povazuje
sa tato skutocnost za pouzitie finanénych prostriedkov v rozpore s Géelom uvedenym v tejto Zmluve.
V takomto pripade je Prijimatel/-ka povinny/-& vratit poskytnuté finanéné prostriedky spolu so
sankciami uvedenymi v zmluve.

3.2. Zmeny podmienok Zmluvy o poskytnuti financnych prostriedkov

V pripade, ze Prijimatel/-ka z objektivnych dévodov nie je schopny/-a predlozit vyuctovanie avecné
vyhodnotenie projektu do terminu stanoveného v zmluve alebo chce vykonat iné zmeny podmienok
pouzitia dotacie, ktoré umozriuje zmluva, je povinny/-a o tom kancelariu fondu bezodkladne informovat.
Takéto zmeny je mozné vykonat vyluéne v pisomnej forme prostrednictvom vzostupne ocislovanych
dodatkov k zmluve uzatvorenych po predchddzajucej dohode zmluvnych stran. O zmenach rozhoduje
riaditel fondu v lehote najneskér 30 dni od dorucenia Ziadosti o zmenu. V pripade akceptovania zmien
bude Prijimatelovi/-ke v lehote podla predchadzajicej vety zaslany navrh dodatku. Dodatok k zmluve o
poskytnuti financnych prostriedkov je jej neoddelitelnou sucastou.

Pri posudzovani zmien tykajlcich sa poufZitia dotacie/stipendia fond rozlisuje:

1 Zmeny tykajlce sa Zavaznych vecnych vystupov — Ziadost o zmenu musi byt zaslana bezodkladne,
min. 30 dni pred uskuto€nenim zmeny.

2 Zmena terminu vyuctovania projektu — Ziadost o zmenu musi byt zasland min. 30 dni pred
terminom vyuctovania.

3 Zmenaterminu realizacie —Ziadost o zmenu musi byt zaslana min. 30 dni pred terminom ukonéenia
realizacie projektu.

4 Zmeny zapri¢inené z dévodu vyssej moci a/alebo nepredvidatelné zmeny (zmeny vyplyvajice z
mimoriadnej, nepredvidatelnej, neodvratitelnej a nezavinenej udalosti), musia byt bezodkladne (t.
j. v den, ked k danej zmene doslo, resp. v den, ked'sa o nej Prijimatel/-ka dozvedel/-a) oznamené
fondu (napriklad e-mailom) a nasledne aj dokazne doloZené.

V pripade ak prijimatel nepoziada o zmenu podmienok Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov

alebo je Ziadost zamietnutad a dojde k nedodrzaniu zmluvnych podmienok realizacie vecnych vystupov
(realizacia inych vecnych vystupov, vystupov v inom rozsahu, vinom naklade a pod.), méze fond v sulade
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so Zmluvou vyzvat prijimatela na vratenie poskytnutych finan¢nych prostriedkov alebo ich alikvotnej ¢asti
(tzv. pomerné kratenie).

Kanceldria fondu pri rozhodnuti o vy$ke prostriedkov, ktoré je prijimatel/-ka povinny/-a vratit, posudzuje
kazdy pripad jednotlivo a zvaZuje kontext a rozsah porusenia zmluvnych podmienok.

V pripadoch nedodrzania zmluvného ndkladu vydania periodickych, neperiodickych publikacii alebo
nosicov, fond aplikuje nasledujuce pravidld vypoctu pomerného kratenia poskytnutych financnych
prostriedkov.

Pravidla pomerného kratenia pri nenaplneni zmluvného poctu vydanych kusov publikacie, resp. nosica
v pripadoch, ak je publikacia/nosi¢ jedinym hlavnym vystupom projektu:

Rozdiel mensi alebo rovny ako 20% - kratenie 10% poskytnutych finanénych prostriedkov,

Rozdiel medzi 20,01% — 30% - kratenie 15% poskytnutych finanénych prostriedkov,

Rozdiel medzi 30,01% — 40% - kratenie 20% poskytnutych finanénych prostriedkov,

Rozdiel medzi 40,01% — 50% - kratenie 30% poskytnutych finanénych prostriedkov,

Rozdiel medzi 50,01% — 60% - kratenie 40% poskytnutych finanénych prostriedkov,

Rozdiel medzi 60,01% — 70% - kratenie 50% poskytnutych finanénych prostriedkov,

Rozdiel medzi 70,01% — 80% - kratenie 60% poskytnutych finanénych prostriedkov,

Nedodrzanie minimalneho nakladu, ak je stanoveny pre prislusSny podprogram v Struktire podpornej
¢innosti pre prislusny rok — vratenie poskytnutej dotacie v plnej vyske.

Pravidla pomerného kratenia pri nenaplneni zmluvného poctu vydanych kusov publikacie, resp. nosica
v pripade projektu na vydanie viac ako jednej publikacie/nosi¢a, vratane projektov ediénych planov:

Rozdiel mensi alebo rovny ako 20% - kratenie 10% casti dotdcie urfenej na vydanie vybranej
publikacie/nosica

Rozdiel medzi 20,01% — 30% - kratenie 15% Casti dotacie urcenej na vydanie vybranej publikacie/nosica
Rozdiel medzi 30,01% — 40% - kratenie 20% Casti dotacie urcenej na vydanie vybranej publikacie/nosica
Rozdiel medzi 40,01% — 50% - kratenie 30% Casti dotacie uréenej na vydanie vybranej publikacie/nosica
Rozdiel medzi 50,01% — 60% - kratenie 40% Casti dotacie urcenej na vydanie vybranej publikacie/nosica
Rozdiel medzi 60,01% — 70% - kratenie 50% Casti dotacie urcenej na vydanie vybranej publikacie/nosica
Rozdiel medzi 70,01% — 80% - kratenie 60% Casti dotacie uréenej na vydanie vybranej publikacie/nosica
Nedodrzanie minimalneho nakladu, ak je stanoveny pre prislusSny podprogram v Struktire podpornej
¢innosti pre prislusny rok — vratenie casti dotéacie uréenej na vydanie vybranej publikacie/nosica v plnej
vyske.

3.3 Spbsob predlozZenia finanéného vyuctovania a vecného vyhodnotenia

Pouzitie finanénych prostriedkov poskytnutych na zdklade Zmluvy podlieha ich vyuctovaniu, ktoré
Prijimatel/-ka predkladd v termine a spdsobom uréenym v Zmluve. Vylétovanie pozostiava z
financ¢ného vyuctovania poskytnutych finanénych prostriedkov a vecného vyhodnotenia projektu
(dalej spolu aj ako Vyuctovanie), ktoré Prijimatel/-ka zrealizuje v registratnom systéme fondu.
Prijimatel/-ka je povinny/-a Vyucétovanie podla predchadzajlcej vety fondu predloZit v tlacenej podobe
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vygenerovanej z registracného systému fondu, resp. v podobe uréenej na elektronické dorucovanie
prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy. Tlaéend aj elektronicka verzia Vytétovania musia
byt identické. K Vyuctovaniu je Prijimatel/-ka povinny/-a priloZit aj vecné vystupy z Projektu podla
prilohy €. 1 k tejto Zmluve.

Képie Uctovnych dokladov a iné podporné dokumenty (napr.: objedndvky, dodacie listy) k vyuctovaniu
Prijimatel/-ka nevklada do registraéného systému, predklada ich vyluéne v tlacenej podobe alebo ich
zasiela prostrednictvom ustredného portdlu verejnej spravy. Formular finanéného vyucétovania
a Formular vecného vyhodnotenia, ktoré vygeneruje registracny systém fondu musia byt podpisané
Statutarnym zastupcom/-kyniou organizacie a doruéené na adresu fondu prostrednictvom posty,
kuriérom alebo prostrednictvom ustredného portalu verejnej spravy. Na obdalke s Vyuctovanim je
potrebné uviest €islo zmluvy. Vyucétovanie a vecné vyhodnotenie Prijimatel/-ka neposiela e-mailom
prislusnému referentovi.

V pripade ak Prijimatel/-ka predklada Vyuctovanie prostrednictvom ustredného portalu verejnej
spravy predkladané elektronické subory, ktorych obsahom su elektronické kdpie dokladov (skeny), je
potrebné oznacit v sulade s ozna¢enim dokladov v registracnom systéme: A-poradové Cislo pre Uc¢tovné
doklady, B-poradové Cislo pre doklady o uhrade a C-poradové Cislo pre dopliujice doklady. Priklady
oznacenia suiborov uctovnych dokladov: Al, A2, B1, B2, C1. Elektronické kdpie vsetkych predloZzenych
dokladov musia byt oznacené ¢islom zmluvy v pravom hornom rohu kazdého dokumentu. Jednotlivé
subory, ktoré obsahuju formulére a prilohy vyuctovania je potrebné oznacovat podla ich obsahu a ¢isla
zmluvy avyhnUt sa pri popise pouzivaniu diakritickych znamienok (dizne, makéene). Priklady
oznacenia: vyuctovanie_25-154-Oxxxx, vecne vyhodnotenie_25-154-Oxxxx, menny zoznam
ucinkujucich_25-341-0xxx.

V pripade predloZenia finanéného vyuctovania prostrednictvom Spravy auditora alebo znaleckého
posudku Prijimatel/-ka dotacie predklada fondu original, resp. Uradne overenu képiu Spravy auditora
alebo znaleckého posudku. Prijimatel/-ka aj v tomto pripade predkladé vyplneny a podpisany formular
sumarizacie vyuctovania a formular vecného vyhodnotenia spolu s prilohami tak, ako je urcené pre
jednotlivé podprogramy.

Pre v€asné predloZenie financného vyuctovania a vecného vyhodnotenia je rozhodujuci datum
odoslania Vyuctovania prostrednictvom posty, kuriéra alebo Ustredného portdlu verejnej spravy
Slovensko.sk.

3.4 Postup pri vytvarani finan¢ného vyuctovania a vecného vyhodnotenia

Pred zaciatkom vytvdrania FV a VV je potrebné opatovné pozorné prestudovanie platnej a ucinnej
verzie danej Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov a Dodatkov kzmluve o poskytnuti
finanénych prostriedkov. Ich aktudlne znenie je mozné najst pod ¢islom zmluvy v Centralnom registri
zmlav (www.crz.gov.sk). Finan¢né vyucétovanie a vecné vyhodnotenie musi byt vytvorené v silade

s platnou a uc¢innou Zmluvou a jej Dodatkami, ktoré su v registri zverejnené.

Prijimatel/-ka po svojom prihldseni sa do registraéného systému vypliia vecné vyhodnotenie a finanéné
vyUétovanie prostrednictvom registracného systému. Vsetky predlozené doklady musia byt zoradené
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v stlade s oznaceniami vygenerovanymi registratnym systémom (A1, A2, A3/B1, B2, B3 a pod.), aby
bolo mozné sa v nich jednoducho orientovat.

Sucastou vyuctovania su aj Prilohy uréené pre jednotlivé typy vystupov podla podmienok uvedenych
nizsSie v bode 4. Prilohy Prijimatel/-ka vkladd do Registraéného systému. Ide prevaine o Prilohy
k Vecnému vyhodnoteniu ako su fotografie z realizovaného Projektu, printscreeny z webovej a tlacenej
propagacie projektu, scenare, notovy materidl, printscreeny z webovej alebo tlacenej odbornej reflexie
projektu, supis rozhlasovych a televiznych spotov. V tlaéenej podobe priklada Prijimatel/-ka Prilohy pri
podprogramoch, v ktorych je hmotny vecny vystup vyslovne uvedeny (napr. kniha, rocenka, kataldg,
mapa, multimedialny nosic¢). V tlacenej podobe priklada aj tlacené propagacné materidly projektu.
Vsetky materidly dodava Prijimatel/-ka v pocte 1 ks.

Vynimkou je predkladanie jednotlivych Cisel ¢asopisov, ktoré Prijimatel/-ka predklada fondu priebezne

pocas realizacie projektu, najnesk6r v mesiaci nasledujicom po mesiaci vydania cisla ¢asopisu.
Vytlacky casopisov nasledne nemusi opat zasielat spolu s vyuctovanim projektu.
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4 Vecné vyhodnotenie a Financné vyuctovanie Stipendia

4.1Vecné vyhodnotenie - tvorba (Stipendium)

Vecné vyhodnotenie $tipendia, ktorého formular vypifia Prijimatel/-ka $tipendia v registratnom
systéme musi obsahovat nasledujtce informacie:

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a opisat vSetky etapy realizacie projektu,
vytvorené/uvedené dielo a jeho rozsah, sprievodné podujatia (ak boli sicastou projektu) vzhladom na
ciele a zdmery, ktoré si stanovil/-a v Ziadosti a spresnil/-a v zmluve. V pripade prekladov je potrebné
uviest aj Specifikaciu pévodného diela (nazov, autor/-ka, vydavatel, pocet stran a i.).

Prilohy:

- Uvedenie/zverejnenie/vystavenie diela (ak boli sucastou projektu) Prijimatel/-ka
fotograficky zdokumentuje a predloZi 5 az 10 reprezentativnych digitalnych fotografii
podujatia a publika, alebo predloZi audiovizuadlny zaznam casti/celého podujatia.

-V pripade projektov, ktorych vystupom bol rukopis, Prijimatel/-ka ho predklada v digitalnej
podobe vo formate .doc, .docx, .odt, v rozsahu uvedenom v zmluve.

- Ak ide o hudobné dielo, Prijimatel/-ka je povinny/-a predloZit pracovnu, alebo findlnu
nahravku diela (ak bola stéastou projektu).

- Vytvorené diela vizudlneho umenia musia byt vsetky primerane fotograficky
zdokumentované (kazdé dielo samostatne).

Ucastnici /-¢ky projektu - Prijimatel/-ka predloZi stpis mien a funkcii vietkych Gcastnikov projektu
(umeleckych acinkujucich, neumeleckych participantov/-tiek na projekte, napr. autor/-ka,
spoluautor/-ka, rezisér/-ka, dramaturg/-icka, choreograf/-ka, organizacny tim). V pripade, Ze ide o
dielo, ktorého vystupom je rukopis a ma iba jedného autora/-ku, Prijimatel/-ka tuto informaciu
neuvadza. V zozname Prijimatel/-ka neuvadza iba pseudonymy a umelecké men3, ale aj skutocéné
mena ucastnikov.

Miesto a termin realizacie projektu — Prijimatel/-ka uvedie miesto, termin a ¢as uvedenia/vystavenia
diela (ak boli suc¢astou projektu). V pripade, Ze ide o dielo, ktorého vystupom je rukopis, Prijimatel/-ka
tuto informaciu neuvadza.

Ciefova skupina - Prijimatel/-ka stru¢ne charakterizuje ndavstevnikov verejnej prezentacie diela
a zéroven uvedie ich odhadovany pocet. V pripade projektov, ktorych sucastou nie je verejnd
prezentacia vytvoreného diela, Prijimatel/-ka charakterizuje iba cielovi skupinu, ktorej je vytvorené
dielo uréené. Prijimatel/-ka popiSe prinos projektu pre seba a cielovi skupinu, pre ktorud bol uréeny.

Propagacia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informdcie o vystupoch z medializacie
a propagdcie projektu. V pripade, Ze Prijimatel/-ka nepropagoval/-a projekt, alebo o iom informoval/-
a inym, nez nizsie uvedenym spOsobom, je povinny/-a tuto informaciu poskytnut a postup vysvetlit.
Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:
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- Maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval/-
a o uvedeni diela.

- Ak propagoval/-a projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portaloch,
socialnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalnej
podobe.

- Ak informacie wvysli aj vtlacenych médiach, predlozi maximdlne 5 digitdlnych
naskenovanych kdpii takychto informdcii.

Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii
na projekt vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medialne reflektovany, Prijimatel/-
ka je povinny/-a tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie.

Prilohy:

- Prijimatel/-ka prilozi maximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitdlnej podobe vo
forme printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej képie tlaeného textu. Prijimatel/-ka
neuvadza informdacie vo forme hypertextového linku.

4.2 Vecné vyhodnotenie — medzinarodnd mobilita (Stipendium)

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a opisat vSetky etapy realizacie projektu, hlavné
podujatie projektu a sprievodné podujatia (ak boli sic¢astou projektu) vzhladom na ciele a zamery, ktoré
si stanovil/-a v Ziadosti a spresnil/-a vzmluve. Prijimatel/-ka tieZ popiSe prinos projektu k rozvoju
multilateralnej medzindrodnej spoluprace medzi slovenskou a zahrani¢nou profesionalnou scénou.
Podujatie Prijimatel/-ka fotograficky zdokumentuje. Prijimatel/-ka uvedie aj pripadné zmeny oproti
pévodnému planu, ktoré nastali v priebehu realizécie projektu.

Prilohy:
- Prijimatel/-ka predloZi maximalne 3 az 5 digitalnych fotografii podujatia, alebo audiovizualny
zédznam Casti/celého podujatia, ak to povaha projektu umoznuje.

Ucastnici /-¢ky projektu— ak to povaha projektu umoziiuje, Prijimatel/-ka predloZi stpis mien a funkcii
vsetkych Ucastnikov projektu (umeleckych uGcinkujucich, neumeleckych participantov/-tiek na
projekte, napr. autor/-ka, spoluautor/-ka, reZisér/-ka, dramaturg/-i¢ka, choreograf/-ka, organizacny
tim). V zozname Prijimatel/-ka neuvadza iba pseudonymy a umelecké men3, ale aj skuto¢né mena
ucastnikov.

Miesto a termin realizacie projektu — Prijimatel/-ka uvedie miesto, termin a ¢as medzinarodného
podujatia/prezentacie/mobility (vratane sprievodnych podujati, ak boli sic¢astou projektu).

Ciel'ova skupina - Prijimatel/-ka struéne charakterizuje navstevnikov podujatia. Zaroven je povinny/-a
uviest priblizny pocet navstevnikov podujatia/prezentacie/mobility (vratane sprievodnych podujati, ak
boli suc¢astou projektu). Pocet navstevnikov Prijimatel/-ka uvadza vo vztahu ku kapacite priestoru, ak
je to relevantné. Prijimatel/-ka tiez popiSe prinos projektu pre seba a cielovi skupinu, pre ktoru bol
projekt uréeny.
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Propagdcia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informacie o vystupoch z medializacie
a propagacie projektu.

Prilohy:

Maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval/-
a o podujati, alebo na ktorom je podujatie propagované.

Ak bol projekt propagovany na viacerych verejnych internetovych strankach, portdloch,
socialnych sietach a pod., prilozi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalne;j
podobe. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

Ak informacie wvysli aj vtlatenych médiach, predloZzi maximdlne 5 digitalnych
naskenovanych kdpii takychto informdcii.

Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predlozit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v
tlatenej podobe (ak boli suc¢astou projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlaéend
verziu materidlu nie je povinna archivovat.

Iné formy propagacie ( napr. rozhlas, televizia, billboardy) Prijimatel/-ka primerane
digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii

na medzindrodné podujatie/prezentaciu/mobilitu vratane negativhej odozvy. Ak projekt nebol

odborne a medidlne reflektovany, Prijimatel/-ka je povinny/-4 tuto informaciu uviest a podat

vysvetlenie.

Prilohy:

Prijimatel/-ka priloZzi maximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitalnej podobe vo
forme printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej kdpie tlaceného text. Prijimatel/-ka
neuvadza informdacie vo forme hypertextového linku.

Doklad o absolvovani mobility — Prijimatel/-ka Stipendia na medzinarodni mobilitu je povinny/-a

predloZit doklad o vykonani cesty do miesta/miest realizacie mobility.

Prilohy:

Cestovny listok (autobusové a vlakové listky, letenka, potvrdenie/doklad o ndkupe mozu
byt vydané aj mimo opravneného obdobia, v takom pripade je potrebné dolozZit doklad
preukazujuci pouZitie cestovného listka v opravnenom obdobi).

Pri ceste autom predkladd cestné prehlasenie o absolvovani mobility spolu s fotografiou z
mobility.

4.3 Finan¢né vyuctovanie Stipendia

Prijimatel/-ka k Stipendiu nepredklada finanéné vyucétovanie projektu. Prijimatelia/-Iky, ktorym bolo

poskytnuté stipendium, predkladaju cestné prehlasenie, Ze poskytnuté prostriedky poutzili v sulade

s Ucelom uvedenym v zmluve. Cestné prehlasenie je sticastou formularu vecného vyhodnotenia.
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5 Vecné vyhodnotenie a Finan¢né vyuctovanie dotacii

5.1Vecné vyhodnotenie dotacie

Prijimatel/-ka je povinny/-a vypracovat vecné vyhodnotenie projektu v registracnom systéme fondu,
ktoré vytlaci vo vygenerovanej forme z registracného systému podla povahy projektu vychadzajuc z
nasledujucich usmerneni (pripadné odlidnosti, &i $pecifikd projektu konzultuje s kanceldriou fondu).3

5.1.1 Tvorba a uvedenie javiskového / hudobného diela (dotacie)

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a struéne opisat vSetky etapy realizicie
projektu, vytvorené/uvedené dielo a jeho rozsah, sprievodné podujatia (ak boli su¢astou projektu)
vzhladom na ciele a zdmery, ktoré si stanovil/-a v Ziadosti a spresnil/-a v zmluve. Prijimatel/-ka uvedie
aj pripadné zmeny s odévodnenim oproti pévodnému planu realizcie projektu.

Prilohy:
- Maximalne 3 az 5 reprezentativnych digitadlnych fotografii predstavenia/koncertu a
publika, alebo predloZenie audiovizudlneho zdznamu ¢asti/celého predstavenia/koncertu.

Ucastnici /-¢ky projektu - Prijimatel/-ka predloZi stpis mien a funkcii vietkych Gcastnikov projektu
(umeleckych Ucinkujucich, neumeleckych participantov/-tiek na projekte, napr. autor/-ka,
spoluautor/-ka, reZisér/-ka, dramaturg/-i¢ka, choreograf/-ka, organizaény tim, lektor/-ka, expert/-ka).
Ak nepostaCuje pocet znakov, Prijimatel/-ka nahra kompletny zoznam ucastnikov ako prilohu
k elektronickej forme vyuctovania v registracnom systéme. V zozname Prijimatel/-ka neuvadza iba
pseudonymy a umelecké mena, ale aj skuto¢né mena ucastnikov.

Miesto atermin realizacie projektu — Prijimatel/-ka uvedie miesto, termin a ¢as uvedenia diela
(vratane repriz a sprievodnych podujati, ak boli sucastou projektu).

Ciel'ova skupina - Prijimatel/-ka stru¢ne charakterizuje navstevnikov resp. divakov uvedenia. Zaroven
je povinny/-a uviest presny pocet divakov, ktori sa zucastnili na uvedeni predstavenia/koncertu
(vratane repriz, ak boli sucastou projektu) s popisom metodiky merania néavstevnosti
predstavenia/koncertu. Pocet navstevnikov Prijimatel/-ka uvadza vo vztahu ku kapacite priestoru, ak
je to relevantné. Prijimatel/-ka popi$e prinos projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktorud bol uréeny.

Propagacia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informdcie o vystupoch z medializacie
a propagacie projektu. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:

- Maximalne 3 digitdlne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval/-

a o uvedeni diela.

3 Prilohy, ktoré ma Prijimatel’/-ka predlozit’ v digitdlnej podobe, vlozi do registraéného systému, ktory podporuje nasledujice formaty textovych
stborov: Portable Document Format (PDF), Open Document Format (ODT), Office Open XML (DOCX), a nasledujuce formaty grafickych
suborov: Graphics Interchange Format (GIF), Portable Network Graphics (PNG), Joint Photographic Experts Group (JPG, JPEG), Tagged Image
File Format (TTF, TIFF). Fond odporica, aby ziadatelia/-Tky prikladali prilohy k Ziadostiam vo formate Portable Document Format (PDF). Ak nie
je mozné digitilne prilohy vlozit’ do registracného systému (z dévodu ich velkosti alebo formatu), Prijimatel/-ka ich predlozi na samostatnom
elektronickom nosici (CD, DVD, USB).
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- Ak propagoval/-a projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portéloch,
socialnych sietach a pod., prilozi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalne;j
podobe.

- Ak informacie wvysli aj vtlacenych médiach, predlozi maximdlne 5 digitdlnych
naskenovanych kdpii takychto informdcii.

- Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predlozZit v digitalnom prevedeni a jeden kus v
tlatenej podobe (ak boli suc¢astou projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlaéenu
verziu materidlu nie je povinna archivovat.

- Iné formy propagacie (napr. rozhlas, televizia, billooardy) Prijimatel/-ka primerane
digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii
na uvedenie diela, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medidlne reflektovany,
Prijimatel/-ka je povinny/-a tito informdaciu uviest a podat vysvetlenie.

Prilohy:

- Prijimatel/-ka prilozi maximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitdlnej podobe vo
forme printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej képie tlaeného textu. Prijimatel/-ka
neuvadza informdacie vo forme hypertextového linku.

5.1.2 Knihy, ¢asopisy, katalégy, zborniky

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a stru¢ne opisat vsetky etapy realizacie projektu,
periodicku alebo neperiodickd publikaciu a sprievodné podujatia (ak boli sti¢astou projektu) vzhfadom
na ciele a zamery, ktoré si stanovil/-a v Ziadosti a spresnil/-a v zmluve. V pripade prekladov je potrebné
uviest aj Specifikaciu pévodného diela (napr. nazov, autor/-ka, vydavatel/-ka, pocet stran). Pred
predloZenim Vyuctovania projektu je Prijimatel/-ka povinny/-& odovzdat povinné vytlacky publikacie
prislusnym indtitdciam tak, ako mu/jej to predpisuje zdkon.* Fond bude preverovat, ¢i si Prijimatel/-ka
splnil/-a tuto povinnost prostrednictvom Univerzitnej kniZnice v Bratislave. Ak si Prijimatel/-ka nesplnil/-
a tuto povinnost, fond bude pokladat takéto vecné vyhodnotenie projektu za neuplné. Prijimatel/-ka
uvedie informdciu, ako je publikicia distribuovand (rozsah vlastného predaja, rozsah predaja
prostrednictvom distribu¢nej siete, pripadne ind forma predaja) a kde si ju mozno zakupit (okrem
zbornikov, ktoré nie su uréené na predaj). V priebehu kontroly vecnych vystupov projektu méze fond
pozadovat od Prijimatela/-ky aj dalSie d6kazy o vydani publikacie a jej naklade. Prijimatel/-ka uvedie aj
pripadné zmeny oproti povodnému planu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

Prilohy:

- Publikacie Prijimatel/-ka fotograficky zdokumentuje a predlozi 5 digitalnych fotografii
vytlacku/vytlackov publikacie, kde bude zdokumentovana fyzicky vytlacenad publikacia,
obalka, tirdZz a 3 ndhodne vybrané strany publikdcie (z nich jedna obsahujica informdciu
o podpore z verejnych zdrojov FPU). V pripade periodickych publikacii uvadza Prijimatel/-ka
dokumentdaciu kazdého uverejneného cisla publikacie.

+ Zakon €. 212/1997 Z. z. o povinnych vytlatkoch periodickych publikécii, nepetiodickych publikacii a rozmnozenin audiovizualnych diel v zneni
neskorsich predpisov
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- Prijimatel/-ka predklada fondu tiez jeden vytlaéok publikacie resp. elektronicku verziu, ak
publikacia vysla vo forme elektronickej knihy, audioknihy a pod. Po vecnej kontrole fond nie
je povinny archivovat predlozené vytlacky publikacii.

- Vpripade tlaéenych ¢asopisov Prijimatel/-ka zasiela vytlacky jednotlivych Cisiel priebeZne,
najneskor v mesiaci nasledujicom po mesiaci vydania predmetného cisla. Pri predlozeni
vyuctovania fondu nemusi priebezne zaslané vytlacky predkladat znovu.

Ucastnici /-¢ky projektu - Prijimatel/-ka predloZi stpis mien a funkcii vietkych Gcastnikov projektu
(umeleckych/vyskumnych aj neumeleckych realizatorov - napr. organizacny tim, lektor/-ka, expert/-
ka). V pripade periodickych publikacii predlozi sipis mien vSetkych prispievatelov/-liek do publikacie
a redakénej rady publikacie. Ak nepostacuje pocet znakov, Prijimatel/-ka nahra kompletny zoznam
ucastnikov ako prilohu k elektronickej forme wvyuctovania v registracnom systéme. V zozname
Prijimatel/-ka neuvadza iba pseudonymy a umelecké meng, ale aj skutoéné mena Gcéastnikov.

Miesto, ISBN / ISSN a termin vydania publikacie — Prijimatel/-ka uvedie miesto a termin vydania
publikacie, v pripade periodickych publikacii uvadza termin vydania kazdého &isla publikacie. Zaroven
uvedie ISBN / ISSN publikacie.

Cielova skupina - Prijimatel/-ka struéne charakterizuje Citatelov/-ky publikacie a presne informuje
o naklade publikacie. V pripade periodickej publikacie je nutné uviest naklad kazdého cisla (ak sa
naklady liSia). V pripade neperiodickych publikacii uvadza pocet predanych vytlackov publikacie do
datumu predlozZenia Vyuctovania projektu. V pripade periodickej publikacie uvadza pocet predanych
vytlackov bez vytlackov uréenych pre predplatitefov/-ky, dalej informuje o presnom pocte
predplatitelov/-liek, pricom samostatne uvedie, kolko predplatitelov/-liek ziskal/-a v danom roku
podpory. Prijimatel/-ka popiSe prinos projektu pre seba a cielovd skupinu, pre ktord bol uréeny.

Propagacia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informdcie o vystupoch z medializacie
a propagacie projektu. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:

- Maximalne 3 rbzne digitdlne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primdrne
informoval/-a o uvedeni publikacii (ak ma publikacia samostatné webové sidlo, predklada
dokumentaciu v totoZnom rozsahu).

- Ak propagoval/-a projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portéloch,
socialnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalne;j
podobe.

- Ak informdcie vysli aj vtlatenych médiach, predlozi maximalne 5 digitalnych
naskenovanych képii takychto informacii.

- Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predlozit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v
tlacenej podobe (ak boli si€astou projektu), pricom kanceléria fondu po kontrole tlaéenu
verziu materidlu nie je povinna archivovat.

- Iné formy propagacie (napr. rozhlas, televizia, billboardy) Prijimatel/-ka primerane
digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medialna odozva — v pripade neperiodickych publikacii Prijimatel/-ka predlozZi informacie

o odbornej kritike a medidlnej reakcii na publikaciu, vratane negativnej odozvy. V pripade periodickych
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publikdcii uvedie citacné, ¢i iné ohlasy na publikdciu. Ak projekt nebol odborne a medialne
reflektovany, Prijimatel/-ka je povinny/-a tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie.

Prilohy:

- Prijimatel/-ka prilozi maximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitdlnej podobe vo
forme printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej képie tlaeného textu. Prijimatel/-ka
neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

5.1.3 Vydanie zvukového alebo multimedialneho nosic¢a (CD, DVD, LP)

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a stru¢ne opisat vsetky etapy realizacie projektu,
pripravu avydanie CD, DVD a sprievodné podujatia (ak boli st¢astou projektu) vzhladom na ciele
a zamery, ktoré si stanovil/-a v Ziadosti a spresnil/-a v zmluve. Realizaciu Prijimatel/-ka fotograficky
zdokumentuje. Dalej Prijimatel/-ka uvedie informéciu, ako je nosi¢ distribuovany (rozsah vlastného
predaja, rozsah predaja prostrednictvom distribucne;j siete, pripadne ind forma predaja) a kde je mozné
ho zakupit. Zaroven Prijimatelka uvedie informaciu o pocte vydanych nosi¢ov a po¢te minuat vystupu.
V priebehu kontroly vecnych vystupov projektu méze fond pozadovat od Prijimatela/-ky aj dalSie dokazy
o vydani CD, DVD, LP aich naklade. Prijimatel/-ka uvedie aj pripadné zmeny s odévodnenim oproti
pévodnému planu realizacie projektu.

Prilohy:
- Maximalne 3 - 5 reprezentativnych digitdlnych fotografii z realizacie projektu.
- Prijimatel/-ka predklada fondu jeden kus CD, resp. LP/DVD/USB (ak nahravka vysla
v elektronickej forme, Prijimatel/-ka ju predloZi na prislusShom nosi¢i (CD/DVD/USB)). Po
vecnej kontrole nie je fond povinny/-a archivovat predloZzené zvukové a multimedialne
nosice.
Uéastnici /-€ky projektu - Prijimatel/-ka predloZi stpis mien a funkcii vietkych G&astnikov projektu
(umeleckych aj neumeleckych realizatorov napr. autora/-ku, interpretov/-ky, producent/-ka,
vydavatela/-ku, autora/-ku grafického navrhu, zvukového technika, osobu zodpovednu za mix a
mastering). Ak nepostacCuje pocet znakov, Prijimatel/-ka nahrd kompletny zoznam Ucastnikov ako
prilohu k elektronickej forme vyuétovania v registraénom systéme. V zozname Prijimatel/-ka neuvadza
iba pseudonymy a umelecké men3, ale aj skuto¢né mena ucastnikov.

Miesto, a termin vydania CD, DVD, LP — Prijimatel/-ka uvedie miesto a termin vydania nosic¢a, miesto,
termin a ¢as nahravania.

Cielova skupina - Prijimatel/-ka struéne charakterizuje posluchacov, ktorym je nosic¢ uréeny a presne
informuje o naklade nosic¢a a pocte doposial predanych kusov. Prijimatel/-ka popiSe prinos projektu
pre seba a cielovu skupinu, pre ktoru bol urceny.

- Propagacia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informacie o vystupoch z

medializacie a propagacie projektu. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme
hypertextového linku.
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Prilohy:

- Maximalne 3 rbzne digitdlne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne
informoval/-a o vydani CD, DVD, LP.

- Ak propagoval/-a projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portaloch,
socialnych sietach a pod., prilozi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalne;j
podobe.

- Ak informacie wvysli aj vtlatenych médiach, predlozi maximdlne 5 digitdlnych
naskenovanych kdpii takychto informdcii.

- Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predlozit v digitalnom prevedeni a jeden kus v
tlatenej podobe (ak boli suc¢astou projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlaéent
verziu materidlu nie je povinna archivovat.

- Iné formy propagacie (napr. rozhlas, televizia, billooardy) Prijimatel/-ka primerane
digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii
na hudobny resp. audiovizudlny nosic¢ vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medidlne
reflektovany, Prijimatel/-ka je povinny/-a tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie.

Prilohy:

- Prijimatel/-ka prilozi maximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitdlnej podobe vo
forme printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej képie tlaeného textu. Prijimatel/-ka
neuvadza informdacie vo forme hypertextového linku.

5.1.4 Kultdrne podujatia, festivaly, vystavy, prehliadky, prezentacie, sutaze

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a opisat vSetky etapy realizacie projektu,
hlavné podujatie projektu a sprievodné podujatia (ak boli sticastou projektu) vzhfadom na ciele
a zamery, ktoré si stanovil/-a v Ziadosti a spresnil/-a v zmluve (druh aktivit a ich zrealizovany pocet
vramci jednotlivych sérii podujati). Podujatie Prijimatel/-ka fotograficky alebo audiovizualne
zdokumentuje. Ak Prijimatel/-ka nema takéto zdznamy, musi tento fakt zdévodnit. Prijimatel/-ka
uvedie aj pripadné zmeny oproti pévodnému planu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

Prilohy:
- Maximalne 10 reprezentativnych digitdlnych fotografii ucinkujacich a publika,
alebo predlozi audiovizualny zaznam Casti/celého podujatia.

Ucastnici /-¢ky projektu - Prijimatel/-ka predloZi stpis mien a funkcii vetkych tG¢astnikov (umeleckych
ucinkujucich a neumeleckych participantov/-tiek na projekte napr. autor/-ka, spoluautor/-ka, rezisér/-ka,
dramaturg/-i¢ka, choreograf/-ka, organizatny tim, lektor/-ka, kurator/-ka, expert/-ka, hodnotitel/-ka,
vystupujuci/-a). Ak nepostaduje pocet znakov, Prijimatel/-ka nahra kompletny zoznam ucastnikov ako
prilohu k elektronickej forme vylétovania v registratnom systéme. V zozname Prijimatel/-ka neuvadza
iba pseudonymy a umelecké men3, ale aj skuto¢né mena ucastnikov.

Miesto a termin realizacie projektu — Prijimatel/-ka uvedie miesto, termin/trvanie a ¢as podujatia
(sprievodnych podujati, ak boli sic¢astou projektu).
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Ciel'ova skupina - Prijimatel/-ka stru¢ne charakterizuje navstevnikov podujatia. Zaroven je povinny/-a
uviest presny pocet platiacich navstevnikov podujatia (vratane sprievodnych podujati, ak boli sic¢astou
projektu). Ak projekt nemal platiacich navstevnikov, Prijimatel/-ka uvedie odhadovany pocet
navstevnikov podujatia/prezentécie s popisom metodiky merania navstevnosti. Pocet navstevnikov
Prijimatel/-ka uvadza vo vztahu ku kapacite priestoru, ak je to relevantné. Prijimatel/-ka popise prinos
projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktoru bol uréeny.

Propagdcia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informécie o vystupoch z medializacie
a propagacie projektu. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:

- Maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval/-
a o podujati.

- Ak propagoval/-a projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portéloch,
socialnych sietach a pod., prilozi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalne;j
podobe.

- Ak informacie wvysli aj vtlacenych médiach, predlozi maximalne 5 digitdlnych
naskenovanych kdpii takychto informdcii.

- Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predlozit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v
tla¢enej podobe (ak boli sucastou projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlaéenu
verziu materidlu nie je povinna archivovat.

- Iné formy propagacie (napr. rozhlas, televizia, billboardy) Prijimatel/-ka primerane
digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii
na podujatie vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medidlne reflektovany,
Prijimatel/-ka je povinny/-a tuto informdciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel/-ka neuvddza
informdcie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:
- Prijimatel/-ka priloZzi maximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitélnej podobe vo
forme printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej kopie tlaceného textu.

5.1.5 Kulturne a umelecké centra, rezidenéné centra, osvetové strediskd, divadld, muze3,
galérie, kniZnice realizujuce viacero aktivit/podujati v ramci jedného projektu

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a opisat vetky etapy realizacie projektu, povahu
a pocet aktivit a podujati, ktoré v priebehu roka realizoval/-a vzhladom na ciele a zdmery, ktoré si
stanovil/-a v Ziadosti a spresnil/-a v zmluve. Prijimatel/-ka uvedie aj pripadné zmeny s odévodnenim
oproti pévodnému planu realizacie projektu.

Prilohy:
- Tabulka s prehladom vsetkych realizovanych aktivit v rdmci projektu podla aktualneho vzoru
zverejneného na webe FPU, ktory tvori prilohu ¢.2 tohto predpisu.

25



Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu Fondu na podporu umenia VP FPU ¢. 5/2022

Miesto a termin realizacie projektu — Prijimatel/-ka uvedie miesto, termin/trvanie a ¢as realizacie
jednotlivych aktivit projektu.

Ucastnici /-¢ky projektu - Prijimatel/-ka predloZi stpis mien a funkcii véetkych Ucastnikov, ktori sa na
organizacii projektu v priebehu roka podielali (umeleckych a neumeleckych participantov/-tiek, napr.
autori/-ky, manaZment, organizaény tim, obsluzny personal). U¢astnikov jednotlivych podujati a aktivit
nasledne samostatne opise podla prislusnych charakteristik uvedenych v tomto zozname. Ak nepostacuje
pocet znakov, Prijimatel/-ka nahra kompletny zoznam ucastnikov ako prilohu k elektronickej forme
vyUcétovania v registracnom systéme. V zozname Prijimatel/-ka neuvadza iba pseudonymy a umelecké
meng3, ale aj skuto¢né mena ucastnikov.

Cielova skupina - Prijimatel/-ka vSeobecne charakterizuje divakov/navstevnikov jednotlivych aktivit
podporenych fondom, ndsledne samostatne uvedie, kolko sa ich zicastnilo na vSetkych podujatiach
a aktivitdch realizovanych organizdciou akolko na aktivitdch podporenych fondom. Zaroven je
povinny/-a uviest presny pocet platiacich navstevnikov podujati (vratane sprievodnych podujati, ak
boli suéastou projektu) s popisom metodiky merania navstevnosti jednotlivych aktivit a dolozenim
tejto informacie, ak to spbsob zakupenia listkov umozZiiuje. Pocet navstevnikov Prijimatel/-ka uvadza
vo vztahu ku kapacite priestoru, ak je to relevantné. Prijimatel/-ka tiez popiSe prinos projektu pre seba
a cielovu skupinu, pre ktoru bol urceny.

Propagdcia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informacie o vystupoch z medializacie
a propagacie projektu. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:

- Prilohy (vo fyzickej aj elektronickej forme) je potrebné predloZit zoradené v $truktire
podla toho, ako su zostavené vystupy vzmluve (aby bolo zrejmé, ku ktorému
vystupu/aktivite sa vztahuji napr. printscreeny, ¢lanky, plagaty, fotodokumentacia).

- Maximalne 3 digitdlne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval/-
a o svojich podujatiach a aktivitach.

- Ak propagoval/-a projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portéloch,
sociadlnych sietach a pod., priloZi maximalne 10 printscreenov z kaZzdej takejto informacie
v digitalnej podobe.

- Ak informacie vysli aj vtlatenych médiach, predlozi maximalne 10 digitalnych
naskenovanych koépii takychto informacii.

- Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predlozit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v
tlacenej podobe (ak boli si€astou projektu), pricom kanceléria fondu po kontrole tlaéenu
verziu materidlu nie je povinna archivovat.

- Iné formy propagacie (napr. rozhlas, televizia, billboardy) Prijimatel/-ka primerane
digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

- Prijimatel/-ka je povinny/-a samostatne zdokumentovat propagaciu jednotlivych podujati
a aktivit, ktoré v priebehu roka organizoval/-a, za tymto Ucelom predkladd min. 3-5
digitdlnych fotografii jednotlivych realizovanych podujati a aktivit zoradenych podla
vystupov zmluvy, ktoré najvystiznejSie dokumentuju a potvrdzuju propagaciu jednotlivych
sucasti projektu.
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- Prijimatel/-ka je povinny/-& na vyziadanie fondu predlozit kompletni dokumentaciu
propagacie vSetkych aktivit, ktoré boli realizované s podporou z verejnych zdrojov.

Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii
na podujatie vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medidlne reflektovany,
Prijimatel/-ka je povinny/-& tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel/-ka neuvadza
informdcie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:

- Prijimatel/-ka nie je povinny/-& samostatne uvadzat odborni a medidlnu odozvu na
jednotlivé podujatia a aktivity, ktoré v priebehu roka organizoval/-a, ale predklada za cely
projekt vyber 8 aZ 10 odbornych a medidlnych ohlasov v digitdlnej podobe vo forme
printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu .

5.1.6 Zaobstaranie krojovych kostymov, krojovych sucasti, rekvizit, hudobnych néstrojov a
technického vybavenia

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a struéne opisat vSetky etapy realizicie
projektu, navrh, tvorbu, nakup ajeho rozsah, sprievodné podujatia (ak boli stéastou projektu)
vzhladom na ciele a zdmery, ktoré si stanovil/-a v Ziadosti a spresnil/-a v zmluve. Zaobstarany majetok
Prijimatel/-ka fotograficky zdokumentuje a predlozi minimalne 1 digitadlnu fotografiu pre kazdy
zaobstarany kus krojovych sucasti, Casti krojovych kostymov, rekvizit, nastrojov, alebo technického
vybavenia. Prijimatel/-ka uvedie aj pripadné zmeny s odévodneni oproti povodnému planu realizacie
projektu.

Ucastnici /-¢ky projektu - Prijimatel/-ka predloZi supis mien a funkcii vietkych UG&astnikov
participujucich na tejto aktivite (napr. odborny/-a garant/-ka aktivity, navrhar/-ka krojovych sucasti,
tvorca/-kyna krojovych kostymov, alebo ich sucasti). V zozname Prijimatel/-ka neuvadza iba
pseudonymy a umelecké mena, ale aj skuto¢né mena ucastnikov.

Cielova skupina - Prijimatel/-ka stru¢ne charakterizuje Ucastnikov projektu. Prijimatel/-ka popise
prinos projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktoru bol uréeny.

Propagacia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informacie o vystupoch z medializacie
a propagacie projektu. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:

- Maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval/-
a o uvedeni diela.

- Ak propagoval/-a projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portéloch,
socialnych sietach a pod., prilozi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalnej
podobe.

- Ak informacie wvysli aj vtlacenych médiach, predloZzi maximalne 5 digitdlnych
naskenovanych képii takychto informacii.
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- Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predlozZit v digitalnom prevedeni a jeden kus v
tlatenej podobe (ak boli suc¢astou projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlaéenu
verziu materialu nie je povinna archivovat.

- Iné formy propagacie (napr. rozhlas, televizia, billooardy) Prijimatel/-ka primerane
digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii
na zaobstarané kusy krojovych sucasti, ¢asti krojovych kostymov, rekvizit, ndstrojov, alebo technického
vybavenia, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medialne reflektovany, Prijimatel/-
ka je povinny/-a tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo
forme hypertextového linku.

Prilohy:
- Prijimatel/-ka prilozi maximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitdlnej podobe vo
forme printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu.

5.1.7 Medzinarodné podujatia, prezentdcie, mobility

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a opisat vSetky etapy realizacie projektu, hlavné
podujatie projektu a sprievodné podujatia (ak boli sic¢astou projektu) vzhladom na ciele a zamery, ktoré
si stanovil/-a v Ziadosti a spresnil/-a vzmluve. Prijimatel/-ka tieZ popiSe prinos projektu k rozvoju
multilateralnej medzindrodnej spoluprace medzi slovenskou a zahrani¢nou profesionalnou scénou.
Podujatie Prijimatel/-ka fotograficky alebo audiovizudlne zdokumentuje. Prijimatel/-ka uvedie aj
pripadné zmeny s odévodnenim oproti povodnému pldnu realizacie projektu.

Prilohy:
- Maximalne 3 az 5 reprezentativnych digitalnych fotografii podujatia (publika a podujatia),
alebo predlozi audiovizualny zaznam Casti/celého podujatia.

Ucastnici /-¢ky projektu - Prijimatel/-ka predloZi stpis mien a funkcii vetkych G¢astnikov (umeleckych
ucinkujucich a neumeleckych participantov/-tiek na projekte napr. autor/-ka, spoluautori/-ky, rezisér/-
ka, dramaturg/-i¢ka, choreograf/-ka, organiza¢ny tim, lektor/-ka, expert/-ka). V zozname Prijimatel/-
ka neuvadza iba pseudonymy a umelecké mena, ale aj skuto¢né mena ucastnikov.

Miesto atermin realizicie projektu — Prijimatel/-ka uvedie miesto, termin/trvanie a ¢as
medzinarodného podujatia/prezentacie/mobility (vratane sprievodnych podujati, ak boli suéastou
projektu).

Ciel'ova skupina - Prijimatel/-ka strué¢ne charakterizuje navstevnikov podujatia. Zaroven je povinny/-a
uviest pocet navstevnikov podujatia/prezentacie/mobility (vratane sprievodnych podujati, ak boli
sucastou projektu). Poéet navstevnikov Prijimatel/-ka uvadza vo vztahu ku kapacite priestoru, ak je to
relevantné. Prijimatel/-ka popiSe prinos projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktord bol uréeny.

Propagacia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informacie o vystupoch z medializacie
a propagdacie projektu. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

28



Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu Fondu na podporu umenia VP FPU ¢. 5/2022

Prilohy:

- Maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval/-
a o podujati, alebo na ktorom je podujatie propagované.

- Ak bol projekt propagovany na viacerych verejnych internetovych strankach, portdloch,
socialnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalnej
podobe.

- Ak informacie wvysli aj vtlatenych médiach, predlozi maximdlne 5 digitdlnych
naskenovanych képii takychto informacii.

- Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predlozit v digitalnom prevedeni a jeden kus v
tlatenej podobe (ak boli suc¢astou projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlaéent
verziu materialu nie je povinna archivovat.

- Iné formy propagacie (napr. rozhlas, televizia, billboardy) Prijimatel/-ka primerane
digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii
na medzinarodné podujatie/prezentaciu/mobilitu, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol
odborne a medidlne reflektovany, Prijimatel/-ka je povinny/-4 tuto informaciu uviest a podat
vysvetlenie. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:
- Prijimatel/-ka prilozi maximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitalnej podobe vo
forme printscreenu, alebo naskenovanej digitdlnej képie tlaceného textu.

5.1.8 Vyskum a vzdeldvacie aktivity

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a opisat vsetky etapy realizacie projektu,
hlavné podujatie/vyskumni/odborni aktivitu projektu a sprievodné podujatia (ak boli sucastou
projektu) ajeho/jej prinos vzhladom na ciele a zdmery, ktoré si stanovil/-a v Ziadosti a spresnil/-a
v zmluve. Prijimatel/-ka uvedie aj pripadné zmeny oproti pévodnému planu, ktoré nastali v priebehu
realizacie projektu.

Prilohy:

- Vpripade vzdelavacich aktivit Prijimatel/-ka fotograficky zdokumentuje a predlozi
maximalne 3 az 5 reprezentativnych digitalnych fotografii podujatia alebo predloZi
audiovizudlny zaznam casti/celého podujatia.

- Vyskumné aktivity Prijimatel/-ka dokomentuje iba v pripade, ak to umoznuje povaha
projektu.

- Ak je vystupom projektu vydavanie odbornych publikacii, Prijimatel/-ka je povinny/-a
zaslat jeden exemplar publikacie spolu s vyuctovanim.

Ucastnici /-¢ky projektu- Prijimatel/-ka predloZi stpis mien a funkcii vietkych tG&astnikov projektu
(umeleckych Gcinkujucich a neumeleckych/vyskumnych/odbornych participantov/-tiek napr. autor/-
ka, spoluautori/-ky, reZisér/-ka, organizany tim, lektor/-ka, expert/-ka). V zozname Prijimatel/-ka
neuvadza iba pseudonymy a umelecké men3, ale aj skuto¢né mena ucastnikov.
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Miesto a termin realizacie projektu — Prijimatel/-ka uvedie miesto termin/trvanie a Cas (vritane
sprievodnych podujati, ak boli siéastou projektu).

Ciel'ova skupina - Prijimatel/-ka strué¢ne charakterizuje navstevnikov projektu. Zaroven je povinny/-a
uviest presny pocet platiacich navstevnikov podujatia (vratane sprievodnych podujati, ak boli sic¢astou
projektu) s popisom metodiky merania navstevnosti. Ak projekt nemal platiacich navstevnikov,
Prijimatel/-ka uvedie odhadovany pocet navstevnikov podujatia. Pocet navstevnikov Prijimatel/-ka
uvadza vo vztahu ku kapacite priestoru, ak je to relevantné. V pripade vyskumnych/odbornych aktivit
Prijimatel/-ka nie je povinny/-a predlozit pocet navstevnikov, ak to povaha projektu neumozriuje.
Prijimatel/-ka popiSe prinos projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktord bol uréeny.

Propagdcia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informacie o vystupoch z medializacie
a propagacie projektu (Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku).

Prilohy:

- Maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval/-
a o vzdelavacom podujati/vyskumnej/odbornej aktivite.

- Ak propagoval/-a projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portéloch,
socialnych sietach a pod., prilozi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalne;j
podobe.

- Ak informacie wvysli aj vtlatenych médiach, predloZzi maximdlne 5 digitdlnych
naskenovanych kdpii takychto informdcii.

- Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predloZit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v
tlatenej podobe (ak boli suc¢astou projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlaéend
verziu materidlu nie je povinna archivovat.

- Iné formy propagacie (napr. rozhlas, televizia, billooardy) Prijimatel/-ka primerane
digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a mediélnej reakcii
na podujatie, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medidlne reflektovany,
Prijimatel/-ka je povinny/-a tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel/-ka neuvadza
informacie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:
- Prijimatel/-ka priloZzi maximalne 5 odbornych a medidlnych ohlasov v digitdlnej podobe vo
forme printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej kdpie tlateného textu.

5.1.9 Akvizicie nadobudnuté s financ¢nou podporou fondu

Zhrnutie vystupov projektu — Prijimatel/-ka je povinny/-a strucne opisat vSetky etapy realizicie
projektu, prinos akvizicie pre danu instittciu vzhladom na ciele a zamery, ktoré si stanovil/-a v Ziadosti
a spresnil/-a vzmluve (napr. uviest pocet knizni¢nych jednotiek zaklpenych z dotacie, pocet
exempldrov, tematické skupiny a pocet kniznicnych jednotiek v rdmci tychto skupin, umiestnenie
knizniéného fondu zakupeného z dotdcie). Prijimatel/-ka predloZi podrobny supis nadobudnutého
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knizni¢ného fondu alebo zbierkovych predmetov. V pripade akvizicie knizni¢nych fondov je Prijimatel/-
ka povinny/-a uviest presni sumu poskytnutych finanénych prostriedkov, ktord pouzil na nakup knih
a/alebo c¢asopisov vydanych s finanénou podporou fondu. Prijimatel/-ka uvedie aj pripadné zmeny
s odovodnenim oproti pévodnému planu realizacie projektu.

Prilohy:

-V pripade akvizicie knizni¢nych fondov je Prijimatel/-ka povinny/-a predlozZit 5 digitalnych
fotografii knih oznacenych nalepkou/peciatkou s logom fondu.

-V pripade dokladovania akvizicie kniZznicného alebo zbierkového fondu je Prijimatel/-ka
povinny/-a predlozit fotokdpiu alebo tlacovy vystup so spracovanymi nadobudnutymi
jednotkami zakupenymi z dotdcie. Kazda strana fotokdpie alebo tlacového vystupu z
prirastkového zoznamu musi byt podpisand a opeciatkovand Statutdrnym organom
institacie (Prijimatelom/-kou), ¢im potvrdi, Ze fotokdpia alebo tlacovy vystup z
prirastkového zoznamu suhlasi s origindlom. Prirastkovy zoznam musi obsahovat vsetky
identifikaéné Udaje podla Vyhlasky Ministerstva kultury Slovenskej republiky ¢. 201/2016
Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o sposobe vedenia odbornej evidencie knizni¢nych
dokumentov a o revizii a vyradovani kniznicného fondu v kniZniciach. V prirastkovom
zozname musia byt oznacené knihy zakupené z dotacie poskytovatela.

- Vpripade dokladovania akvizicie zbierkovych predmetov je Prijimatel/-ka povinny/-a
predlozit kdpiu prirastkovej knihy, kde budid vyznaéené nadobudnuté zbierkové predmety,
vratane uvedenia evidenéného Cisla a digitdlnej fotodokumentacie tychto zbierkovych
predmetov (maximalne 3 digitdlne zabery kazdého predmetu).

Cielova skupina - Prijimatel/-ka stru¢ne charakterizuje cielovd skupinu a odhadovany pocet
navstevnikov institlcie, ktori budu profitovat z vysledkov projektu. Prijimatel/-ka popiSe prinos
projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktoru bol uréeny.

Miesto a termin realizacie projektu — Prijimatel/-ka uvedie miesto, termin a Cas realizacie odbornej
aktivity.

Propagdcia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informacie o vystupoch z medializacie
a propagdacie projektu. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:

- Maximalne 3 digitdlne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval/-
a o projekte.

- Ak propagoval/-a projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portéloch,
socialnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalnej
podobe.

- Ak informacie wvysli aj vtlatenych médiach, predloZzi maximdlne 5 digitdlnych
naskenovanych koépii takychto informacii.

- Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predlozit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v
tlacenej podobe (ak boli si€astou projektu), pricom kanceléria fondu po kontrole tlaéenu
verziu materidlu nie je povinna archivovat.

- Iné formy propagacie (napr. rozhlas, televizia, billboardy) Prijimatel/-ka primerane

digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.
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Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii
na projekt, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medialne reflektovany, Prijimatel/-
ka je povinny/-a tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie.

Prilohy:

- Prijimatel/-ka priloZi maximalne 5 odbornych a medidlnych ohlasov v digitadlnej podobe vo
forme printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej kopie tlaceného textu. Prijimatel/-ka
neuvadza informdcie vo forme hypertextového linku.

5.1.10 Majetok a zlepSenie sluzieb nadobudnutych s finan¢nou podporou fondu

Zhrnutie vystupov projektu - Prijimatel/-ka je povinny/-a opisat vsetky etapy realizacie projektu,
prinos nadobudnutého majetku pre danu institiciu vzhfadom na ciele a zamery, ktoré si stanovil/-a
v Ziadosti  aspresnil/-a  vzmluve. Vpripade nadobudnutia majetku  uréeného pre
pouzivatelov/navstevnikov, Prijimatel/-ka uvedie, aké vyhody projekt priniesol pre danu cielovu
skupinu. V pripade vynovenia expozicie je potrebny aj strucny popis technickej realizacie (dizajn
expozicie, instalacia, programovanie digitalnej expozicie, vytvorenie videa). Prijimatel/-ka uvedie aj
pripadné zmeny oproti pévodnému pldnu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

Prilohy:

- Prijimatel/-ka predloZi podrobny supis nadobudnutého majetku s primeranou digitalnou
fotodokumentaciou. Supis musi byt podpisany a opeciatkovany $tatutarnym organom
institucie.

- Vpripade projektu vo faze - A Prijimatel/-ka predloZi vSetky sutainé ndavrhy, pricom
samostatne oznadi vitazny navrh. Prijimatel/-ka musi rovnako dodat kdpiu zépisnice z
hodnotiaceho zasadnutia poroty/odbornej komisie sutaze a libreto ku komplexnej
infrastruktdre kniznice alebo novej stalej expozicii. Prijimatel/-ka predloZi vSetky vystupy
ktoré vznikli po¢as/po realizacii architektonickej sutaze.

- Vpripade vynovenia expozicie Prijimatel/-ka doplni podrobnu fotodokumentaciu
s popisom z expozicie alebo digitdlnej expozicie, kde bude jasne oznaceny majetok
nadobudnuty s finanénou podporou fondu. Na nadobudnutych predmetoch musi byt jasne
a viditelne uvedené, Ze boli nadobudnuté s podporou fondu, t. j. musia byt oznacené
logom a musia obsahovat vyhlasenie o podpore z verejnych zdrojov poskytnutych fondom.
Oznadenie musi byt na najviditelnejSom mieste.

Ucastnici /-€ky projektu - Prijimatel/-ka predloZi stpis mien a funkcii vietkych t¢astnikov projektu
(odbornych realizdtorov/-iek, napr. organizacny tim, kurator/-ka, muzejny/-a pedagdg/-i¢ka, lektori/-

ky, experti/-ky).

Miesto a termin realizacie projektu — Prijimatel/-ka uvedie miesto, termin a Cas realizacie odbornej
aktivity (vratane sprievodnych podujati, ak boli si¢astou projektu).
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Cielova skupina - Prijimatel/-ka stru¢ne charakterizuje cielovi skupinu a odhadovany pocet
navstevnikov institlcie, ktori budu profitovat z vysledkov projektu. Prijimatel/-ka popiSe prinos
projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktoru bol urceny.

Propagdcia a informovanost o projekte - Prijimatel/-ka predloZi informacie o vystupoch z medializacie
a propagdcie projektu. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo forme hypertextového linku.

Prilohy:

- Maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval/-
a o projekte.

- Ak propagoval/-a projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portéloch,
socialnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalnej
podobe.

- Ak informacie wvysli aj vtlatenych médiach, predloZzi maximdlne 5 digitdlnych
naskenovanych képii takychto informacii.

- Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny/-a predlozit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v
tlatenej podobe (ak boli suc¢astou projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlaéend
verziu materialu nie je povinna archivovat.

- Iné formy propagacie (napr. rozhlas, televizia, billboardy) Prijimatel/-ka primerane
digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medialna odozva — Prijimatel/-ka predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii
na projekt, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medialne reflektovany, Prijimatel/-
ka je povinny/-a tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel/-ka neuvadza informacie vo
forme hypertextového linku.

Prilohy:
- Prijimatel/-ka priloZi maximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitélnej podobe
vo forme printscreenu, alebo naskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu.

5.1.11 Najcastejsie chyby a nedostatky vo vecnom vyhodnoteni

Fond na podporu umenia uvadza v zaujme Prijimatelov/-iek strucny prehlad najéastejsich chyb a
nedostatkov vo vecnom vyhodnoteni.

- Fond pozaduje uviest Uplny a podrobny popis jednotlivych aktivit projektu a vyjadrenie
Prijimatela/-ky k rozsahu naplnenia tcelu, cielov a zdmerov projektu.

- Fond poZaduje uvadzanie uplného zoznamu vsetkych ucinkujucich a osob, ktoré sa
podielali na realizacii projektu.

- Dokumenty preukazujuce propagaciu, informovanie o projekte, medidlnu odozvu,
fotodokumentéciu a AV zaznam prikladad Prijimatel/-ka elektronicky v registranom
systéme fondu ako prilohy k vecnému vyhodnoteniu. V pripade, ak ide o velké subory
(napr. video), je potrebné ich predloZit na nosici k vyuctovaniu, ktoré Prijimatel/-ka zasiela
postou. Fond neakceptuje informacie o propagacii a medialnej odozve uvedené vo forme
hypertextového linku.
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- Tlacené vystupy (plagaty, letaky, bulletiny, knihy, ¢asopisy a pod.) je potrebné predlozit
fyzicky v jednom exemplari.

-V ramci cielovej skupiny je potrebné uviest pocet platiacich ucastnikov v pripade
podujatia/predstavenia/koncertu spolu s metodikou merania navstevnosti. Ak je vecnym
vystupom CD alebo publikacia, Prijimatel/-ka uvadza pocet predanych kusov.

- Pri informovani o podpore projektu z fondu je nutné postupovat podla Prirucky pre
propagdciu a tiez podla zavaznych vystupov projektu, ktoré su uvedené v Prilohe ¢. 1
zmluvy s fondom, pripadne v dodatku k zmluve.

5.2 Finanéné vyuctovanie dotacie

Pouzitie poskytnutych financnych prostriedkov z fondu podlieha ich vyucétovaniu, ktoré fondu
predkladd Prijimatel/-ka v termine a spdsobom uréenym vzmluve. Vyucétovanie pozostava
z financného vyuctovania poskytnutych finanénych prostriedkov avecného vyhodnotenia
realizovaného projektu (dalej len ,Vyactovanie“).

Vsetky doklady, ktoré su sucastou finanéného vyuétovania poskytnutej dotacie, musia obsahovat Gdaje
uvedené v §10 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, v zdkone ¢.
222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon o DPH")
Obchodného zdkonnika a dalSich relevantnych pravnych predpisov. V pripade platieb v hotovosti je
potrebné dodrzat zakon ¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti, t. j. platbu v hotovosti je
mozné vykonat len do vysky 15 000,00 EUR za predpokladu predloZenia dokladov o realizacii tejto
platby.

Neoddelitelnou sucastou vyuctovania je aj zdokladovanie povinného minimalneho spolufinancovania
projektu vo vyske uréenej fondom v Struktire podpornej &innosti pre dany rok a podla Zmluvy
o poskytnuti finanénych prostriedkov.

V pripade projektov z roku 2026 Prijimatelia/-Iky nepredkladaju s vyuétovanim
kopie uctovnych dokladov. U¢tovné doklady su aj nadalej povinni/-é riadne
evidovat vo svojom uctovnictve. Doklady tieZ musia splriat podmienky uvedené
nizsie v bode 5.2.1. Spésob preukazovania vzniku oprdvneného vydavku pri
realizdcii Projektu.

Prijimatel/-ka predklada fondu ¢itatelné képie uc¢tovnych dokladov s éislom zmluvy. Képie dokladov je
potrebné oznacit poradovym pismenom a ¢islom, ktoré vygeneruje Registracny systém. Doklady
preukazujuce vznik vydavku su oznacené A1, A2, A3 atd. Doklady preukazujice uhradu vydavku
oznacujeme B1, B2, B3 atd". Pri odosielani kdpii dokladov je potrebné ich zoradit podla vygenerovanych
oznaceni dokladov Registratnym systémom.

5.2.1 Spbsob preukazovania vzniku oprdvneného vydavku pri realizdcii Projektu
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Podla druhu uc¢tovného dokladu:

Zmluva - okrem nalezitosti, ktoré musi obsahovat z hladiska platnych pravnych predpisov pre ucely

Vyuctovania predkladaného fondu, z kazdej zmluvy uzatvorenej v rdmci realizovaného projektu musia

byt zrejmé nasledovné Gdaje:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

Zmluvné strany - zakladné udaje o obidvoch zmluvnych stranach, pri fyzickej osobe (FO)
meno, priezvisko, adresa, datum narodenia/rodné Ccislo, IBAN, pri pravnickej osobe (PO)
nazov, pravna forma, sidlo, ICO, DIC, IC DPH (v pripade platcov DPH), IBAN.

Vztah poskytovanej sluzby/umeleckého vykonu k predmetnému projektu.

Predmet zmluvy (autorsky vykon, interpretacny vykon, predmet ndjmu, predmet kipy,
¢innost, ktord vykonava zmluvna strana, sluzba, ktord poskytuje zmluvna strana).

Termin plnenia zmluvy (vytvorenie a odovzdanie diela, termin uvedenia diela, termin najmu,
termin dodania sluzby, ¢asové ohranicenie poskytovania sluzby). Termin plnenia zmluvy musi
korespondovat s opravnenym obdobim stanovenym v Zmluve.

Suma plnenia, v pripade, Ze je to relevantné uviest aj jednotkovu cenu, (honorar, najom,
kdpna cena, cena za poskytnuté sluzby).

Podpis obidvoch zmluvnych stran.

V pripade zmludv, kde sa findlna suma plnenia vypocitava na zaklade odovzdaného rozsahu
diela, je potrebné k zmluve priloZit dodatok alebo inl relevantni doplnkovu suéast zmluvy
s uvedenou finalnou sumou plnenia.

V pripade rdmcovych zmllv je Prijimatel/-ka povinny/-a4 predlozit vykaz, z ktorého bude
zrejma realizacia jednotlivych aktivit (miesto, Cas, pocet aktivit, vyska honoraru).

Faktira - okrem naleZitosti, ktoré musi obsahovat z hladiska platnych pravnych predpisov pre ucely

Vyuctovania predkladaného fondu, z kazdej faktury vystavenej v ramci realizovaného projektu musia

byt zrejmé:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

h)

j)
k)

Identifikacia objednavatela (Prijimatel/-ka).

Identifikacia dodavatela, dodavatel musi byt opravneny na poskytnutie sluzby, vykonanie
prace, dodanie tovaru, ktory je predmetom faktury.

Projekt, v rdmci ktorého je faktura vystavena.

Termin plnenia a dodania predmetu faktiry — musi zodpovedat opravnenému obdobiu
stanovenému v Zmluve.

Cena plnenia, dodania, vypocet ceny ak je to relevantné (napr.: 100 ks plagatov za 5,- eur =
500 ,- EUR).

NaleZitosti pre Ucely DPH (podla zdkona €. 222/2004 o dani z pridanej hodnoty).

Datum vyhotovenia faktury.

Datum dodania sluzby, tovaru a pod., resp. dodaci list vramci oprdvneného obdobia
stanoveného v Zmluve

V pripade, Ze z faktlry nie je zrejmé na aky projekt bolo poskytnuté plnenie a/alebo v akom
pocte, je potrebné priloZit k fakture kdpiu objednavky alebo dodacieho listu, z ktorych bude
tato skutocnost zrejma.

Faktura nemusi obsahovat podpis.

V pripade realizacie Uhrady na zdklade zalohovej faktury Prijimatel/-ka predklada aj zalohovu
aj vyuctovaciu fakturu.

Ak ide o fakturu, ktorej plnenie je poskytnutie ubytovania, je potrebné priloZit k faktiare

zoznam ubytovanych ucastnikov, ak ich mena nie su uvedené vo fakture. Za opravneny
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vydavok povazuje fond aj ranajky poskytnuté ubytovanym ucastnikom, tie je vSak potrebné
vyUétovat samostatne v polozke ,Strava a obderstvenie”. Opravnenym vydavkom je aj
mestska/obecna dan z ubytovania. Parkovné uhradzané v suvislosti s ubytovanim nie je
opravnenym vydavkom.

m) Ak ide o fakturu na poskytnuty catering alebo stravovacie sluzby, je k faktire potrebné
prilozit aj zoznam Gcastnikov podujatia, ktorym bola strava poskytnuta.

n) Ak ide o faktluru za letenky, je potrebné uviest meno cestujiceho/-cej, ak toto nie je zrejmé
z priloZzenych kdpii leteniek. Faktura za letenky mdze byt vystavena aj mimo opravneného
obdobia stanoveného v Zmluve.

Ak sa na fakture nachadzaju aj iné polozky, ktoré nie su hradené zfinanénych prostriedkov
poskytnutych fondom, Prijimatel/-ka je povinny/-a na fakture jasne rozpisat a oznacit ¢islom zmluvy
polozky, ktoré suvisia s realizaciou podporeného projektu a su hradené z poskytnutych financnych
prostriedkov. Ndsledne tuto informéciu uvedie aj do formuldra pre vyuctovanie dotacie.® V pripade, Ze
Cast faktury je pouZita na vydavky hradené z poskytnutej dotacie a ¢ast faktury na pokrytie povinného
minimalneho spolufinancovania, Prijimatel/-ka je povinny/-a tento fakt uviest vo vyuc¢tovani projektu.®

Fond neakceptuje interné faktury Prijimatela/-ky ako doklady preukazujice opravnenost vydavkov
aich Uhradu. Znamena to, ze v ramci vyuctovania poskytnutej dotacie a minimdlneho povinného
spolufinancovania nie je mozné predlozit interné faktlry vystavené jednou organiza¢nou zlozkou ako
vydavok inej organizacnej zlozky tej istej organizacie. Napr. ubytovacie zariadenie Prijimatela/-ky
nembze fakturovat sluzbu za ubytovanie inému zariadeniu/organizatnej zlozke toho istého
Prijimatela/-ky.

Pokladniény blok zregistraénej pokladne - okrem ndleZitosti, ktoré musi obsahovat z hladiska
platnych pravnych predpisov pre ucely Vyuétovania predkladaného fondu, z kazdého pokladni¢ného
bloku pouzitého v ramci vyuctovania realizovaného projektu musia byt zrejmé:
a) identifika¢né udaje dodavatela,
b) predmet nakupu,
c) cena za jednotlivé polozky,
d) suhrnna cena,
e) DPH,
f) datum vystavenia dokladu,
g) vpripade, ak pokladnicny blok neobsahuje blizSie informacie o nakupovanom tovare
(napriklad namiesto nazvu zakupenych knih obsahuje iba informaciu ,kniha“), Prijimatel/-ka
k nemu priloZi doplnené informdacie o zakdpenych tovaroch.
Fond odporuca Prijimatelom/-kdm zhotovovat képie pokladni¢nych blokov z registracnej pokladne
hned po ich prijati, kedZe casom sa stavaju nedlitatelnymi. Fond neakceptuje necitatelné kdpie
pokladni¢nych blokov.

5 Napriklad: Faktara vo vyske 750,00 EUR (doklad ¢. 2) Prijimatel uvedie do casti pre vyiétovanie dotacie: 500,- EUR (doklad ¢. 2) a na faktire
oznadi ¢islom zmluvy polozku, ktord je hradena z doticie v ramci predmetnej zmluvy. Ak je takychto poloziek na faktire viac, Prijimatel’ oznaci
¢islom zmluvy vsetky polozky, ktoré si hradené z dotacie v ramci predmetnej zmluvy.

¢ Faktara vo vyske 1.500,- EUR (doklad ¢. 5) Prijimatel’ uvedie do ¢asti pre vyiactovanie dotacie: 1.000,- EUR (doklad ¢. 5) a na faktare vyznadi,
ktoré polozky faktiry si hradené z doticie. Prijimatel’ uvedie do casti pre vyuctovanie spolufinancovania: 500,- EUR (doklad ¢. 5) a na faktire
vyznaci, ktoré polozky faktiry si hradené z povinného spolufinancovania.
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Cestovny prikaz - okrem nalezitosti, ktoré musi obsahovat z hladiska platnych pravnych predpisov pre
ucely Vyuctovania predkladaného fondu, z kazdého cestovného prikazu pouZitého v rdmci vyuctovania
realizovaného projektu musia byt zrejmé:

a) identifikacia cestujuceho/-ej,

b) ucel cesty,

c) trvanie cesty v ramci opravneného obdobia podla Zmluvy,

d) miesto zaciatku cesty, cielova destinacia a miesto skoncenia cesty,

e) vypocet vzdialenosti cesty,

f) poutzity dopravny prostriedok,

g) v pripade pouZzitia osobného motorového vozidla je potrebné uviest evidencné Cislo pouzitého
vozidla a vypocet spotrebovanych pohonnych hmoét,

h) v pripade, ak si chce Prijimatel/-ka uplatriovat vys$siu spotrebu pohonnych hmét pouzitého
dopravného prostriedku ako je uvedena v technickom preukaze (vzhfadom na vahu nakladu),
je potrebné toto preukazat potvrdenim z Uradu pre normalizéciu, metrolégiu a skigobnictvo
SR.

Pracovnda zmluva, Dohoda o vykonani prace, Dohoda o pracovnej ¢innosti, Dohoda o brigadnickej
praci Studentov, okrem nalezitosti, ktoré musi obsahovat z hladiska platnych pravnych predpisov pre
Ucely vyuctovania pre fond, z kazdého dokladu musi byt zrejmé:

identifikacné Gdaje fyzickej osoby, ktora pracuje pre Prijimatela/-ky,

o QO

identifikacné udaje Prijimatela/-ky,

[oNEN Q]

)
)
) popis prace, ktoru fyzicka osoba realizuje,
) Projekt, ktorého sa praca tyka,

)

k zmluve je potrebné predlozZit mzdovy list, resp. vyplatni péasku, z ktorych je zrejma vyska

D

vyplatenej mzdy/odmeny na projekt a vyska odvodov do poistovni,
f) spbsob vypoctu opravnenej mzdy (ak je to relevantné),

Odvod poistného (socidlna poistoviia, zdravotnd poistoviia) — Prijimatel/-ka je opravneny/-a
vylcétovat odvody len za zamestnancov, ktori boli priamymi Gc¢astnikmi projektu. Odvody dokladuje
Prijimatel/-ka mzdovym listom alebo vyplatnou paskou zamestnanca, z ktorych je zrejma vyska
jednotlivych odvodov a hlasenim odvodov do jednotlivych poistovni.

Odvod zrazkovej dane — Prijimatel/-ka je opravneny/-a vyucétovat zrazkovd dan vo vyske 19% za
Ucastnikov projektu. Ak sa zmluvné strany dohodnu, Ze Prijimatel/-ka uhradi zrazkovu dan, je potrebné
tuto skutoénost uviest v zmluve. Odvod zrazkovej dane Prijimatel/-ka dokladuje képiou Ozndmenie
platitela dane o zrazeni a odvedeni dane vyberanej zrazkou podla § 43 ods. 11 zdkona ¢. 595/2003 Z.
z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon“).

Odvod 2% do umeleckych fondov - Prijimatel/-ka je opravneny/-a vyuctovat odvody do umeleckych
fondov zo zmldv uzatvorenych na zdklade Autorského zdkona s Ucastnikmi projektu (autormi
a vykonnymi umelcami). Prijimatel/-ka preukazuje vydavok ozndmenim o odvode, ktory zasielal/-a do
umeleckého fondu - faktura alebo iny doklad, ak ho dana institucia vystavuje. Na doklade budui uvedené
mena Ucastnikov, za ktorych sa prispevok odviedol, resp. ako priloha - zoznam Gcastnikov, za ktorych bol
odvedeny prispevok do daného umeleckého fondu v rdmci projektu.
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Podla skupiny rozpoctovych poloziek

Skupina rozpoctovych poloZiek Autorské honordre, persondlne ndaklady a sluzby priamo suvisiace
s realizdciou projektu zahfia nasledovné kumulativne podskupiny rozpoctovych poloziek:

- AUTORSKE HONORARE:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnu ¢iastku na vyplatenie honorarov vykonnym
umelcom/-kyniam, hercom/-e¢kam, tanec¢nikom/-¢kam, speviakom/-¢kam, autorom/-kam
literarnych, grafickych, vedeckych a umeleckych diel, ktoré su vysledkom vlastnej dusevnej
¢innosti autora/-ky. Tiez autorom/-kdm a zhotovitefom/-kam databaz, vyrobcom/-kyniam
zvukovych a zvukovo-obrazovych zaznamov, a to v zmysle autorského zdkona, opravnenym
vydavkom su aj odvody do prislusnych umeleckych fondov (zdkon ¢. 13/1993 Z. z.
o umeleckych fondoch a o zneni a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov).
V tejto polozke mbze Prijimatel/-ka vyuétovat aj vydavky pre autorov/-ky, grafikov/-¢ky, resp.
autorov/-ky propagacnych materidlov, ak nie je v rozpocte zahrnuta polozka Propagacné
materialy.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada tieto doklady/dokumenty:

o Zmluva o vytvoreni diela a poskytnuti licencie vytvorena na zaklade Autorského
zdkona (ide o zmluvy najma pre autorov/-ky knih, vytvarnych diel, scenarov, hudby,
rezisérov/-ky),

o Zmluva o vytvoreni umeleckého vykonu a poskytnuti licencie vytvorena na zaklade
Autorského zdkona (ide najma o zmluvy s interpretmi/-kami, hudobnikmi/-¢kami,
tanecnikmi/-¢kami, hercami/-e¢kami),

o Doklad k prispevku do umeleckého fondu (faktura alebo iny doklad, ak ho dana
institdcia vystavuje, na ktorom budu uvedené mena ucastnikov, za ktorych sa prispevok
odviedol, resp. priloha — zoznam Ucastnikov, za ktorych bol odvedeny prispevok do
daného umeleckého fondu v ramci projektu.

o Doklad o odvedeni zrazkovej dane po dohode s autorom/-kou alebo interpretom/-kou
zo zmluvy.

Upozornenie €. 1: V pripade programov 1.5.2, 1.5.4 a 1.5.6 fond vo financnom vyuctovani
projektu akceptuje vydavky na autorské honorare iba vtom pripade, ak budu vyplatené na
zaklade podielovych autorskych zmlav.

- PRACE A SLUZBY VYKONANE NA FAKTURU:
Prijimatel/-ka je opravneny/-a& pouzit prislusnu ciastku vyluéne vtedy, ak ide o vystupenia
umelcov/-kyn, sélistov/-iek, siborov a moderatorov/-iek.
Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada tieto doklady/dokumenty:
o  Faktura vystavena autormi/-kami alebo interpretmi/-kami za poskytnuté diela alebo
umelecké vykony,
o Faktura/Zmluva od agentiry zabezpecujicej autorsky alebo umelecky wvykon.
V pripade, ak si agentura uplatfiuje v ramci faktury poplatok za poskytnuté sluzby, je
potrebné tento naklad oddelit avylétovat v polozke Sluzby priamo suvisiace
s realizaciou projektu.
o Faktura/Zmluva za licenciu — poskytnuté prava na pouzitie diela, umeleckého vykonu,
zaznamu. V pripade, ak si poskytovatel/-ka licencie uplatfiuje v rdémci faktury poplatok
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za poskytnuté sluzby, je potrebné tuto ¢ast sumy oddelit a vyuctovat v polozke Sluzby
priamo sUvisiace s realizdciou projektu.

- PERSONALNE NAKLADY:

Prijimatel/-ka je opravneny/-& pouzit prislusni ciastku na odmeny za vykonanie prace
suvisiace] s realizaciou projektu na zaklade uzatvorenych dohéd o vykonani prace, dohod
o pracovnej ¢innosti, dohdd o brigadnickej praci Studentov resp. zmluv o dielo (na zaklade
Obcianskeho alebo Obchodného zdkonnika) alebo prikaznych zmludv, napr. timocenie, preklady
(okrem umeleckych prekladov), korektorské a redakcéné préce, riadenie projektu, pokial dané
prace nie su sucastou pracovnej naplne vyplyvajlcej z pracovnej zmluvy zamestnanca/-kyne.
Opravnenym vydavkom su aj odvody do poistovni.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada tieto doklady/dokumenty:

o dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti, dohody o brigadnickej praci
Studenta/-ky, pracovné zmluvy uzavreté v sulade so Zakonnikom prace. Z pracovnej
zmluvy musi byt zrejmé aku cast pracovného ¢asu venoval/-a zamestnanec/-kyna praci
na projekte.

o zmluvy uzavreté podla Obcianskeho alebo Obchodného zadkonnika (ide napriklad
o Prikaznt zmluvu, Zmluvu o spolupraci pre produkciu, asistentov/-ky a pod.)

o mzdovy list, resp. vyplatna pdska, sumdrny prehlad,

o sposob vypoctu opravnenej mzdy (ak je to relevantné) a odvodov.

- SLUZBY PRIAMO SUVISIACE S REALIZACIOU PROJEKTU:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnu Ciastku na Uhradu sluZieb suvisiacich vylu¢ne
s realizaciou projektu, napr. sluzby osvetlovacie, ozvucovacie, premietacie, kamerové,
timoc¢nicke a prekladatelské, technickd realizacia vystavy a sluzby suvisiace s realizdciou
vytvarného diela, svyrobou divadelnej scény, sluzby suvisiace s ochranou zbierkovych
predmetov, sluzby slvisiace s vytvorenim webstranky, ak je sucastou projektu.
Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada tieto doklady/dokumenty:

o Faktura na dodanie sluzby suvisiacej s projektom, ktord nie je umeleckym vykonom

ani vytvorenim diela alebo poskytnutim licencie.
o Pisomnd zmluva v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

- SPRAVA AUDITORA/ZNALECKY POSUDOK:
Prijimatel/-ka je oprdvneny/-4 pouzit prislusnd ciastku na Uhradu vydavkov spojenych
s vykonanim auditu. Spravu auditora/znalecky posudok je Prijimatel/-ka povinny/-a predlozit,
ak je celkova suma financnych prostriedkov poskytnutych podla zmluvy 20 000,- EUR alebo
viac. Spravu auditora/znalecky posudok Prijimatel/-ka moze predlozit aj v pripade ak je suma
dotacie nizSia ako 20000,- EUR. Aj vtomto pripade je vydavok na vytvorenie spravy
auditora/znaleckého posudku opravnenym vydavkom.

Skupina rozpoctovych poloZiek Cestovné a prepravné ndklady zahina kumulativne podskupiny
rozpoctovych polozZiek:

- CESTOVNE NAKLADY:
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- Cestovné naklady, organizacia kultirneho podujatia: Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit
prislusnt Ciastku na cestovné naklady suvisiace s dopravou ucinkujucich a organizatorov/-iek
podujati, vratane stojného, ndkladov za vystavenie viz a poplatkov za pouZivanie cestnych
komunikdcii v zahranici. Naklady na prepravu techniky a inych materidlov su vylucené z tejto
polozky (pozri Naklady na prepravu).

- Cestovné naklady, medzinarodné mobility jednotlivcov: Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit
prislusnt ciastku na cestovné naklady stvisiace s dopravou z miesta bydliska a/alebo miesta
aktualneho pobytu do miesta realizacie mobility a spat. Do cestovnych nakladov je mozné
zahrnut aj poplatky za vystavenie viz, ak Gcastnik/-cka mobility cestuje do krajiny, kde su viza
potrebné a nevyhnutné pre Ucast na aktivite.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada tieto doklady/dokumenty:

o cestovny prikaz (ak Prijimatel/-ka vysiela na cestu svojho zamestnanca/-kyriu, alebo
ma uzatvorenu inu platnd zmluvu s osobou vykondvajucou cestu),

o cestovny listok (napr. autobusové avlakové listky, letenka) s oznacenim mena
cestujuceho/-ej a datumu realizacie cesty v ramci opravneného obdobia),
faktura za cestu,
doklad o poplatku za viza a jeho Uhradu (ak su rozdielne),
faktura za prendjom auta uréeného na prepravu osOb spolu s cestovnym prikazom,
z ktorého su zrejmé realizované cesty spojené s projektom. V pripade prendjmu
vozidla na prepravu 0sdb je Prijimatel/-ka opravneny vyuctovat aj spotrebované PHM.

o V pripade cesty realizovanej prostrednictvom tretej osoby oprdvnenej na
poskytovanie sluzby — preprava oséb, Prijimatel/-ka predlozi faktiru s pisomnou
objedndvkou alebo pisomnou zmluvou, dodaci list, ak je to relevantné, prezencnu
listinu, na ktorej bude uvedeny zoznam ucastnikov/-Ciek vyuZivajucich tuto sluzbu,
presny termin a ¢as konania cesty v ramci opravneného obdobia. V pripade, Ze je
preprava poskytovana umeleckému kolektivu (napriklad suboru alebo orchestru),
Prijimatel/-ka moZe uviest iba ndzov kolektivu a pocdet prepravovanych oséb.
Prijimatel/-ka mbze predloZit aj képiu listov z knihy jazd.

Upozornenie €. 1: Prijimatel/-ka je povinny/-a postupovat v zmysle zakona ¢. 283/2002 Z. z. o
cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o cestovnych
nahradach”); pouzitie osobného motorového vozidla je povolené len v pripade, Ze Prijimately/-
ka preukaze, Ze ide o hospodarnejsie a efektivnejSie vynakladanie finanénych prostriedkov ako
v pripade dopravy zabezpecovanej oficidlnymi dopravcami. V takom pripade sa bude
akceptovat len vydavok na nadhrady za spotrebované pohonné hmoty (PHM). Prijimatel/-ka je
povinny/-a predlozZit doklad o ndkupe PHM, kdpiu technického preukazu pouzitého osobného
motorového vozidla s uvedenou priemernou spotrebou na 100 km a vypocet nahrad podla
Prirucky pre Vecné vyhodnotenie a Financné vyuctovanie projektu Fondu na podporu umenia
VP FPU €. 10/2016 11 za spotrebované PHM v stlade so zdkonom o cestovnych nahradach. Ak
Prijimatel/-ka nepredlozZi doklad o kiipe PHM, cenu PHM Prijimatel/-ka uréi a dokladuje na
zaklade priemernej ceny PHM v ¢ase nastupu na pracovnu cestu podla Statistického tGradu. Ak
priemernd spotreba vozidla nie je uvedend, Prijimatel/-ka zdokladuje spotrebu iného
identického typu vozidla, resp. informaciu o spotrebe vozidla z oficidlnej webovej stranky

predajcu.
40



Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu Fondu na podporu umenia VP FPU ¢. 5/2022

Preprava taxi sluZzbou je neopravnenym vydavkom.

V pripade leteckej dopravy nie je mozné pouzivat Business a 1. triedu.

V pripade cesty vlakom nad 150 km jednym smerom je opravnenym vydavkom aj cestovné za
. triedu. Do vzdialenosti 150 km je opravnenym vydavkom iba cestovné za Il. voziiovu triedu.

Cestovné naklady zahfriaju naklady na cestu z miesta bydliska do miesta realizacie projektovej
aktivity a spat. Ak mobilita jednotlivca/-kyne zac¢ina na inom mieste, ako v mieste bydliska, k
vyuctovaniu je potrebné predloZit zdévodnenie a itinerar cesty.

Upozornenie €. 2: V pripade cesty poskytnutej dopravnou spolo¢nostou a realizovanej na
faktiru musi faktira obsahovat presny termin a ¢as konania cesty, t. j. dodanie sluzby, trasu,
vzdialenost, jednotkovu cenu za km, poplatky a stojné, ak je to relevantné.

Naklady na vodi¢a/-ku (napr. mzda, stravné, ubytovanie) nie st opravnenym nakladom a
nebudu uznané a financované z poskytnutej dotacie ani povinného spolufinancovania.

Upozornenie €. 3: V pripade medzindrodnych mobilit a prezentacii je mozné do ,Cestovnych
nakladov” zahrnut aj naklady na poistenie storna a zakladné komercéné poistenie Ucastnika/-
¢ky mobility. V pripade storna letenky fond bude posudzovat opravnenost cestovnych
nakladov individualne.

Upozornenie €. 4: V pripade pouzitia elektromobilu alebo plug-in hybridného auta platia pre
pouzitie cestovnych nakladov vo vyuctovani dotdcie voci fondu Specidlne podmienky:

o KedZe v pripade oboch typov vozidiel sa vtechnickom preukaze nenachadza
informacia o spotrebe elektriny, nie je preto moziné vypocitat redlnu spotrebu
elektriny na vyuctovavanu cestu. Z toho doévodu bude fond akceptovat naklady na
takuto cestu iba do sumy zodpovedajlcej cene cestovného listka pravidelnej verejnej
dopravy. V rdmci vyuctovania je teda Prijimatel/-ka povinny/-a predloZit cestovny
prikaz spolu s technickym preukazom k pouZitému vozidlu a zaroven uviest cenu listka
pravidelnej verejnej dopravy na danej trase.

- NAKLADY NA PREPRAVU TECHNIKY:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouiZit prislusnu ciastku na Uhradu faktdary/zmluvy za prepravu
techniky potrebnej na realizaciu projektu, na prepravu hudobnych nastrojov alebo na prepravu
diel pouzitych v rdmci realizacie projektu. Naklady na dopravu os6b su vylucené z tejto polozky
a patria do polozky ,,Cestovné naklady”.
Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada tieto doklady/dokumenty:

o faktura,

o zmluva o poskytnuti sluzby
Faktdra/zmluva musi obsahovat presny termin a ¢as konania cesty v ramci opravneného
obdobia, t. j. dodanie sluzby, trasu, vzdialenost, jednotkovu cenu za km, poplatky a stojné, ak
je to relevantné.
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- UBYTOVANIE:
Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnu ¢iastku na Ghradu ubytovania pre ucastnikov
podujatia, ktoré sa kona v ramci podporeného projektu. Fond akceptuje aj ubytovanie
zabezpecené prostrednictvom sluZieb ako napriklad AirBnB alebo Booking, ak Prijimatel/-ka
vydavok preukdze fakturou.
Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada tieto doklady/dokumenty:

o faktura,

o zoznam Ucastnikov projektu, ktorym bolo hradené ubytovanie (ak nie je stuéastou
faktary). V pripade, Ze je ubytovanie poskytované umeleckému kolektivu (napriklad
suboru alebo orchestru), Prijimatel/-ka mdZze uviest iba nazov kolektivu a podet
ubytovanych os6b.

Upozornenie €. 1: Ubytovanie v sukromi je moiné akceptovat iba v takom pripade, ak
Prijimatel/-ka preukaze, Ze je tato moznost efektivnejSia a hospodarnejsia nez ubytovanie v
beZnych ubytovacich zariadeniach. Prijimatel/-ka musi s prenajimatelom ubytovania uzatvorit
riadnu najomnd zmluvu a k vyudctovaniu prilozit kopiu zmluvy a zoznam ubytovanych
Ucastnikov (terminy a pocet osobo-noci). V pripade, Ze je ubytovanie poskytované
umeleckému kolektivu (napriklad suboru alebo orchestru), Prijimatel/-ka mdZe uviest iba
nazov kolektivu a pocet ubytovanych ucastnikov.

Upozornenie ¢. 2: V pripade poskytnutia stravy spolu s ubytovanim zahranicnym
organizatorom, je Prijimatel/-ka povinny/-a Ciastku za stravu odratat z vysky zakonom
stanoveného stravného.

- STRAVNE:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnd Ciastku na Uhradu stravného tak, ako to
stanovuje § 13 zdkona ¢. 283/2002 Z. z o cestovnych ndhradach v aktudlnom zneni. Tento
naklad je opravneny len v pripade medzinarodnych mobilit. Prijemca/-kyria je opravneny/-a si
uplatnit narok na stravné pocas medzinarodnej mobility v zahrani¢i maximalne na deni cesty
do miesta konania mobility, pocas realizacie samotnej mobility (s preukazanim oficidlneho
programu mobility) a na den cesty z miesta konania mobility spat na Slovensko.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada tieto doklady/dokumenty:

o cestovny prikaz - v pripade fyzickych os6b ide o formuldr, ktory je zverejneny na

webovom sidle fondu v ¢asti ,,dokumenty”,

o oficidlny program mobility v zahranici poskytnuty organizatorom podujatia v zahranici.
Upozornenie ¢. 1: V pripade poskytnutia stravy spolu s ubytovanim zahrani¢nym
organizatorom je Prijimatel/-ka povinny/-& Ciastku za stravu odratat z vysky zdkonom
stanoveného stravného.

Upozornenie €. 2: V pripade poskytnutia stravy spolu s ubytovanim musia byt na faktdre jasne
a samostatne uvedené Ciastky za ubytovanie a stravu a termin poskytnutia sluzby, t. j. pocet
noci a pocet poskytnutych jedal, ak je to relevantné.

- STRAVA A OBCERSTVENIE:
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Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnd ciastku na Uhradu stravy a obderstvenia pre
Ucastnikov podujatia.
Pri preukazovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada tieto doklady / dokumenty:

o faktura a dodaci list,

o pokladni¢ny blok z registra¢nej pokladne.

Upozornenie €. 1: Nakup potravinovych surovin na pripravu pokrmov pre ucastnikov podujati
nie je opravnenym nakladom. Stravu méze poskytnut iba subjekt, ktory ma na vykonavanie
takejto ¢innosti opravnenie. V pripade, Ze Prijimatel/-ka chce poskytnut ucastnikom
projektovej aktivity stravu svojpomocne, nie je mozné naklady s tym spojené hradit z
finanénych  prostriedkov  poskytnutych fondom alebo minimdlneho povinného
spolufinancovania.

Upozornenie €. 2: Vydavky na zakupenie stravnych listkov nie st oprdvnenym vydavkom.

Upozornenie €. 3: V pripade poskytnutia stravy dodavatelom na viac dni pre viac os6b musi
byt na fakture, resp. na prilozenom dodacom liste jasne uvedeny pocet vydanych jedal, druh
vydanych jedal (napr. ranajky, obed, vecera), jednotkova cena, pocet osOb, resp. vydanych
kusov a celkova suma.

- POISTENIE UMELECKYCH DIEL, AKO BOLI DEFINOVANE V STRUKTURE PODPORNEJ EINNOSTI NA AKTUALNY

ROK:
Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnt ¢iastku na thradu vydavkov na poistenie napr.
umeleckych diel, hudobnych nastrojov, ktoré bezprostredne suvisia s realizdciou kulturnej
aktivity, pre pripad poskodenia alebo odcudzenia pocas prepravy a realizacie kultdrnej aktivity.
Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd tieto doklady / dokumenty:

o poistna zmluva,

o faktura (ak je relevantné).

Skupina rozpoctovych poloziek Ndjmy priestorov a techniky zahffia kumulativne podskupiny
rozpoctovych polozZiek:

- NAJOM/PRENAJOM INTERIEROV NA REALIZACIU PROJEKTU:

Prijimatel/-ka je oprdvneny/-a pouZit prislusni ciastku na Uhradu jednorazového alebo
kratkodobého najmu/prendjmu interiéru priamo suvisiaceho s realizaciou projektu, ako je
napriklad najom/prendjom priestoru na realizdciu workshopu, hudobného podujatia,
prenajom vystavnych priestorov a pod. Sucastou tejto rozpoctovej polozky mozu byt aj
naklady na osvetlovacie a ozvucovacie sluzby v pripade, ak su poskytované spolu s prendjmom
priestorov a nezabezpecuje si ich Prijimatel/-ka samostatne.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najma tieto doklady /

dokumenty:
o Zmluva,
o Faktura.
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v

Upozornenie €. 1: Dlhodoby prendjom, napriklad prendjom kanceldrskych priestorov nie
je opravnenym nakladom v tejto podskupine rozpoctovych poloZiek. Takyto vydavok je mozné
vyuctovat v ramci polozky ,,Prevadzkové naklady”.

- NAJOM / PRENAJOM EXTERIEROV NA REALIZACIU PROJEKTU:
Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusni ¢iastku na Uhradu jednorazového alebo
kratkodobého najmu/prendjmu exteriéru priamo suvisiaceho s realizaciou projektu, ako je
napriklad najom/prendjom exteriéru/verejného priestoru na realizaciu workshopu,
hudobného podujatia, prenajom exteriérovych vystavnych priestorov a pod. Sucastou tejto
rozpoctovej polozky mozu byt aj ndklady na osvetlovacie a ozvuéovacie sluzby v pripade, ak su
poskytované spolu s prendgjmom exteriérov a nezabezpecuje si ich Prijimatel/-ka samostatne.
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najma tieto

doklady/dokumenty:
o Zmluva,
o Faktura.

- NAJOM / PRENAJOM TECHNIKY NA REALIZACIU PROJEKTU:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouiZit prislusntd Ciastku na Uhradu jednorazového alebo
kratkodobého najmu/prendjmu techniky priamo suvisiacej s realizaciou projektu, ako je
napriklad najom/prendjom zvukovej techniky, osvetlovacej techniky, timocnickej techniky
a pod.
Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najmé tieto doklady /
dokumenty:

o Zmluva,

o Faktdra.

Skupina rozpoctovych poloZiek Materidlové ndklady a obstaranie hmotného majetku v intencidch
beZnych vydavkov zahfiia kumulativne podskupiny rozpoctovych poloziek:

- MATERIALOVE NAKLADY NEVYHNUTNE POTREBNE NA REALIZACIU PROJEKTU:

Tato podskupina rozpoctovych poloZiek zahfiia vydavky na ndkup spotrebnych materidlov
priamo suvisiacich s realizaciou projektu napriklad nakup bateriek, vytvarnych potrieb na
workshop, kostymov a materidlov na ich vyrobu, drobnych ¢asti hudobnych nastrojov, ako
napriklad bubenicke pali¢ky a pod.
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najma tieto
doklady/dokumenty:

o Faktura,

o Blok z registracnej pokladnice.

Upozornenie €. 1: V pripade nakladov na nakup tonerov je Prijimatel/-ka povinny/-a
jednoznacéne odovodnit potrebu a priamu spojitost pouZitia toneru s realiziciou projektu.

Upozornenie €. 2: Nakup kanceldrskych potrieb nie je oprdvnenym vydavkom v rdmci tejto
podskupiny rozpoctovych poloZiek. Tieto vydavky si mozZe Prijimatel/-ka uplatnit iba v ramci
poloZzky , Prevadzkové naklady”.
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- OBSTARANIE HMOTNEHO MAJETKU V INTENCIACH BEZNYCH VYDAVKOV:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnu ¢iastku na vydavky na obstaranie samostatnych
hnutelnych veci, pripadne stborov hnutelnych veci (definované zakonom ¢. 595/2003 Z. z. o
dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov), ktoré maju samostatné technicko-ekonomické
uréenie, ktorych vstupnd cena nie je vysSia ako 1 700 €, a ktorych prevddzkovo-technické
funkcie su dlhsie ako jeden rok. To znamen3, Ze ide len o tie samostatné hnutelné veci, resp.
stibory hnutelnych veci, ktoré spifiaju zaroveri vietky tri uvedené kritéria. Z vecného hladiska
mozno konstatovat, Ze ide o majetok, ktory méze Prijimatel/-ka pouZit aj na iné svoje projekty
ako je ten, v ktorom dany majetok vyuctovava viac ako jeden rok (napriklad zvukovy pult,
reproduktory, mikrofdny, svetld, timocnicku techniku, fotoaparat).
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najma tieto
doklady/dokumenty:

o Faktura,

o Zmluva,

o Blok z registracnej pokladnice.

- OBSTARANIE NEHMOTNEHO MAJETKU V INTENCIACH BEZNYCH VYDAVKOV:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnu Ciastku na vydavky na obstaranie softvéru a
softvérovych licencii, ktorych vstupna cena nie je vyssia ako 2 400,-€. Musi ist len o nehmotny
majetok nevyhnutne potrebny na realizaciu projektu, pricom treba $pecifikovat kazdu polozku
samostatne, uviest aj pocet kusov a celkovu cenu za jeden kus, ktord nesmie presiahnut sumu
2400,-€. Specifikacia konkrétnych moznosti méze byt uvedend vo vyzve.
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najmid tieto
doklady/dokumenty:

o Faktura,

o Zmluva,

o Blok z registracnej pokladnice.

Skupina rozpoctovych poloziek Propagdcia a polygrafické naklady zahifia kumulativne podskupiny
rozpoctovych polozZiek:

- POLYGRAFICKE NAKLADY SUVISIACE S VYROBOU NEPERIODICKYCH PUBLIKACII:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouZzit prislusni ciastku na pokrytie nakladov spojenych
s pripravou neperiodickych publikacii, napr. predtlacova priprava, tla¢, vazba, ochranny obal a
pod. Samostatné grafické spracovanie je vylucené z tejto polozky a patri do skupiny
rozpoctovych polozZiek , Autorské honorare, personalne naklady a sluzby priamo suvisiace s
realizaciou projektu”.
Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada najma tieto doklady:

o Faktura,

o Zmluva.

- POLYGRAFICKE NAKLADY SUVISIACE S VYROBOU PERIODICKYCH PUBLIKACII:
Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouizit prislusnd Ciastku na pokrytie nakladov spojenych
s pripravou periodickych publikacii, napr. predtlacova priprava, tlac, vazba, ochranny obal a
pod. Grafické spracovanie a iné polozky spojené s autorskou tvorbou periodicke]j publikacie su
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vylicené z tejto polozky a patria do skupiny rozpoctovych poloziek , Autorské honorare,
personalne naklady a sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu”.
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najma tieto
doklady/dokumenty:
o Faktura,
o Zmluva.
Upozornenie €. 1: V pripade medzinarodnych mobilit a prezentacii moéze tvorit Ciastka na
Polygrafické naklady maximalne 20% z pridelenej dotécie.

- PROPAGACNE MATERIALY A PUBLICITA:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnd polozku na pokrytie nakladov spojenych s
vyrobou a distribuciou propagaénych materialov na projekt. napr. vyroba pozvanok, letdkov,
plagatov, vyroba audio/audiovizudlnych spotov, vyroba audiovizudlnych dokumentov z
podujati, ploSna a medialna propagacia projektu. Tuto polozku je mozné pouzit aj na naklady
spojené s publicitou tykajucou sa vylucéne realizovaného projektu, projektovych aktivit a
podujati (napr. inzercia, PR ¢lanky, eventy na socialnych sietach).
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najma tieto
doklady/dokumenty:

o Faktura,

o Zmluva.

- VYROBA ZVUKOVEHO A MULTIMEDIALNEHO NOSICA:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a& poufZit prislusna ciastku na pokrytie nakladov spojenych s
vyrobou zvukového a multimedidlneho nosica, napr. lisovanie, balenie, obal nosi¢a s prilohami
a pod. Grafické spracovanie, mix, mastering a iné ¢innosti spojené s nahravanim su vylucené z
tejto polozky a patria do skupiny rozpoctovych poloZiek , Autorské honorare, personalne
naklady a sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu®.
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najma tieto
doklady/dokumenty:

o Faktura,

o Zmluva.

Skupina rozpoctovych poloziek Uéastnicke a ¢lenské poplatky zahffia kumulativne podskupiny
rozpoctovych polozZiek:

- UCASTNICKE POPLATKY:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnu ¢iastku na Ghradu ucastnickych poplatkov na
kongresoch, semindroch, konferenciach, tvorivych dielfach, odbornych podujatiach,
kultdrnych podujatiach a pod. v zahranici v rdémci mobilit.
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najmd tieto
doklady/dokumenty:

o faktdra, resp. potvrdenie o vyske poplatku,

o potvrdenie o Gcasti/Clenstve, ak je iné ako potvrdenie o vyske poplatku.

- POPLATKY zA €LENSTVO V MEDZINARODNYCH ORGANIZACIACH:
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Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnd ¢iastku na Uhradu poplatku za ¢lenstvo v
medzinarodnej organizacii.
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najma tieto
doklady/dokumenty:

o faktura, resp. potvrdenie o vyske poplatku,

o potvrdenie o Ucasti/¢lenstve, ak je iné ako potvrdenie o vyske poplatku.

Skupina rozpoctovych poloziek Ndkup kniZnicného fondu a predplatné zahina kumulativne
podskupiny rozpoctovych poloziek:

- NAKUP KNIZNICNEHO FONDU:
Prijimatel/-ka je opravneny/-& pouzit prislusnd Cciastku na pokrytie nakladov v ramci
podprogramu 4.1.3.
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najmid tieto

doklady/dokumenty:
Faktura,
o Zmluva,
o Blok z registracnej pokladnice,
o Dodaci list, ak je to relevantné.

- NAKLADY NA PREDPLATNE PERIODICKYCH PUBLIKACII:
Prijimatel/-ka je opravneny/-& pouzit prislusnd ciastku na pokrytie nakladov v ramci
podprogramu 4.1.3.
Pri  dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predkladd najma tieto
doklady/dokumenty:
o Faktura,
o Zmluva,
o Blok z registracnej pokladnice,
o Dodaci list, ak je to relevantné.

Skupina rozpoctovych poloZiek Kapitdlové vydavky zahffia kumulativne podskupiny rozpoctovych
poloziek:

- OBSTARANIE HMOTNEHO MAJETKU V INTENCIACH KAPITALOVYCH VYDAVKOV:
Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnu ciastku na vydavky na obstaranie samostatnych
hnutelnych veci, pripadne suborov hnutelnych veci (definované zdkonom ¢. 595/2003 Z. z. o dani z
prijmov v zneni neskorsich predpisov), ktoré maju samostatné technicko-ekonomické urcenie,
ktorych vstupna cena je vyssia ako 1 700 € a ktorych prevadzkovo-technické funkcie su dlhsie ako
jeden rok. Ide len o tie samostatné hnutelné veci, resp. sibory hnutelnych veci, ktoré spifiaju vietky
tri uvedené kritéria.

Sucastou opravnenych vydavkov v ramci tejto polozky mozu byt aj vydavky na sluzby bezprostredne
suvisiace s dodanim a uvedenim majetku do uzivania (napr. montaz, instaldcia, uvedenie do
prevadzky), pokial su preukazané fakturou dodavatela, bezprostredne nadvazuju na dodanie majetku
a tvoria neoddelitelnu sucast obstaravacej ceny tohto majetku.
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Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada najma tieto doklady/dokumenty:

o faktura,
o zmluva,
o dodaci list/objednavka, ak je to relevantné.

V odévodnenych pripadoch si méze Fond vyziadat aj dalsie doklady (napr. preberaci protokol, interny
doklad o zaradeni majetku do uZivania a pod.), ak je to potrebné na preukazanie, Ze ide o obstaranie
dlhodobého hmotného majetku.

- PRACE, TOVARY A SLUZBY VYKONANE NA FAKTURU (KAPITALOVE VYDAVKY):

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnu ciastku na vydavky na prace, nakup tovarov alebo
sluZieb priamo suvisiacich s obstaranim alebo technickym zhodnotenim dlhodobého hmotného
majetku vylu¢ne v programoch a podprogramoch, v ktorych su tieto kapitdlové vydavky opravnené
podla Zasad a priorit podpornej ¢innosti FPU a podla prislusnej vyzvy.

Tato polozka sa nepouziva na Uhradu umeleckych vykonov a licen¢nych odmien (tie sa vykazuju

v polozke ,,Prace a sluzby vykonané na faktdru®), ani na vydavky na beznu prevadzku, samostatné
opravy a udrzbu, ktoré nespifiaju podmienky obstarania alebo technického zhodnotenia dlhodobého
hmotného majetku.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada najma tieto doklady/dokumenty:

o faktdra vystavena dodavatelom za vykonané prace, dodané tovary alebo poskytnuté
sluzby,

o zmluva (napr. zmluva o dielo, kiipna zmluva, zmluva o poskytnuti sluzby) alebo
objedndvka, na zaklade ktorej boli prace, tovary alebo sluzby dodané.

V odévodnenych pripadoch si mbze Fond vyziadat aj dalSie doklady preukazujlce, Zze dany vydavok je
sucastou obstarania alebo technického zhodnotenia podporovaného majetku v projekte (napr.
protokol o odovzdani a prevzati diela, kolaudacné rozhodnutie, revizne spravy a pod.).

NAKUP ZBIERKOVYCH PREDMETOV:
Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouZit prislusnu ciastku na pokrytie nakladov v ramci podprogramu
4.2.3 a 4.3.3. Tato kategdria zahfia aj vydavky na obstaranie umeleckych diel, zbierok a predmetov z
drahych kovov, ktoré si hmotnym majetkom bez ohladu na ich obstaravaciu cenu.
Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka .predkladd najma tieto doklady/dokumenty:

o Faktura,

o Zmluva,

o Dodaci list, ak je to relevantné.

PREVADZKOVE NAKLADY:

Kulturne a umelecké centra, nezavislé divadla a divadelné zoskupenia, nezavislé tanecné a hudobné
zoskupenia, nezavislé galérie:

Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit maximalne 25 % z poskytnutej dotacie na prevadzkové naklady.
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Prijimatel/-ka je opravneny/-a& pouzit prislusni ciastku na pokrytie nasledujiucich prevadzkovych
nakladov:

vodné, stocné, plyn, elektrina pocas realizacie projektu, naklady na vykurovanie,

poplatky za telekomunikacné sluzby (pevna linka, mobilné telefény), internet, postovné
poplatky (platby za poStovné sluzby a pod.), ktoré suvisia s projektom,

prendjom stalych priestorov kultirnych a umeleckych centier a nezavislych zoskupeni,
prenajom prevadzkovych a kancelarskych priestorov,

uctovnicke sluzby a prace, ktoré maju preukazatelnu suvislost vyluéne s vedenim Gctovnictva
realizovaného projektu.

Velké festivaly, podujatia, prehliadky:
Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit maximalne 10 % z poskytnutej dotacie na prevadzkové naklady.
Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnu ¢iastku na pokrytie rezijnych nakladov:

naklady na energie preukazatelne suvisiace s realizdciou samotného podujatia (nie celého
projektu)

poplatky za telekomunikacné sluzby (pevna linka, mobilné telefény), internet, postovné
poplatky (platby za postovné sluzby a pod.), ktoré suvisia s projektom a musia byt v obdobi
realizacie projektu,

uctovnicke sluzby a prace, ktoré maju preukazatelnu suvislost vyluéne s vedenim Gctovnictva
realizovaného projektu.

Casopisy:
Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit maximalne 10 % z poskytnutej dotacie na prevadzkové naklady.
Prijimatel/-ka je opravneny/-a pouzit prislusnu ciastku na pokrytie rezijnych nakladov:

vodné, stocné, plyn, elektrina pocas realizacie projektu, naklady na vykurovanie,

poplatky za telekomunikacné sluzby (pevna linka, mobilné telefény), internet, postovné
poplatky (platby za poStovné sluzby a pod.), ktoré suvisia s projektom,

prendjom prevadzkovych a kancelarskych priestorov, ktoré preukdzatelne sivisia s projektom,
Uctovnicke sluzby a prace, ktoré maju preukazatelnu suvislost vyluéne s vedenim Uctovnictva
realizovaného projektu.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov Prijimatel/-ka predklada najma tieto doklady/dokumenty:

o Faktura,
o Zmluva.

5.2.2 Spbsob preukdzania uhrady vzniknutého vydavku Prijimatelom/-kou

Bankovy vypis - Prijimatel/-ka je povinny/-a realizovat vSetky finanéné operécie suvisiace s realizaciou
projektu z bankového Gétu, ktorého je majitefom/-kou. Realizaciu bankovych prevodov preukazuje

Prijimatel/-ka vypisom z u¢tu vydaného bankou elektronicky (e-mailom, do schranky v internetovom

bankovnictve a pod.) alebo listinne. Potvrdenia o zadani platby a detaily pohybov vygenerované

z internetbankingu fond neakceptuje ako doklad preukazujici realizaciu platby. Prijimatel/-ka je

povinny/-a predlozit bankovy vypis ako doklad o Uhrade aj v pripade platby kartou.
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Vydavkovy pokladniény doklad — V pripade hotovostnej platby Prijimatel/-ka predklada kopiu
vydavkového pokladni¢ného dokladu. Vydavkovy pokladniény doklad musi spiiat naleZitosti Gé¢tovnych
dokladov, ktoré s definované v §10 zakona o Gc¢tovnictve. Takyto doklad musi obsahovat:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

slovné a Ciselné oznacenie,

obsah uc¢tovného pripadu (t. j. ¢o je predmetom dokladu) a oznacenie jeho ucastnikov/-¢ok,
penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZzstva,

datum vyhotovenia uctovného dokladu,

datum uskutocénenia hotovostnej platby, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,

podpis osoby zodpovednej za uc¢tovny doklad o hotovostnej platbe a podpisovy zdznam osoby
zodpovednej za jeho zauctovanie,

podpis osoby, ktora hotovost prijala,

oznacenie Uctov, na ktorych sa platba v hotovosti zalctuje v Uctovnych jednotkdch uctujucich
v sUstave podvojného Uctovnictva, ak to nevyplyva zo systému, ktory Uctovnd jednotka
pouziva.

5.2.3 Najcéastejsie chyby a nedostatky vo finanénom vyuctovani

Fond na podporu umenia uvadza v zaujme Prijimatelov/-iek struény prehlad najcastejsich chyb

a nedostatkov vo financnom vyuctovani. V pripade Specifickych otdzok a problémov, je potrebné

kontaktovat v dostato¢nom predstihu prislusného referenta/-ku, ktory/-a je zodpovedny/-a za dany

podprogram.

Fond méze pri kontrole vylUctovania akceptovat len opravnené vydavky (podla Struktury
podpornej ¢innosti pre dany rok, resp. Prirucky pre vyucétovanie pre dany rok). Toto plati
v pripade poskytnutej dotacie ako aj v pripade povinného spolufinancovania. V pripade
dotacie moze fond akceptovat len opravnené vydavky uvedené v rozpocte dotacie v Zmluve
o poskytnuti finanénych prostriedkov.

Képie predlozenych dokladov musia byt spravne oznaéené tak, ako je prislusny doklad
oznaceny vo vytla¢enych prilohach k finan¢nému vyuctovaniu. Fond poZaduje oznacenie A-
poradové Cislo pre uctovné doklady, B-poradové Cislo pre doklady o Uhrade a C-poradové Cislo
pre dopliiujuce doklady.

Vsetky predlozené doklady musia byt zoradené chronologicky podla ¢isel tak, aby bolo mozné
sa v nich jednoducho orientovat.

Ku vSetkym platbédm, ktoré boli hradené bankovym prevodom je potrebné predloZit képiu
vypisu z bankového uétu, ktory bol vydany bankou (je mozné pouZit aj vypisy vydané bankou
v elektronickej podobe, napriklad zaslanim na e-mail alebo do schranky v internetovom
bankovnictve). Detail pohybu na Ucte nie je pre potreby vyuctovania dostacujuci.

Spravne rozdelenie nakladov do jednotlivych skupin/podskupin rozpo¢tovych poloziek. Je
potrebné postupovat podla charakteristiky jednotlivych skupin rozpoctovych poloZiek
v Strukture podpornej ¢innosti na dany rok.

DodrZanie opravneného obdobia podla zmluvy pri vSetkych vydavkoch. V pripade faktur je
rozhodujuci datum dodania sluzby. Ak je z obsahu faktliry zrejmé, Ze sa tato vztahuje
k realizovanému projektu (napr. ,prendjom techniky na festival XY“), tento vydavok bude
akceptovany ako oprdvneny.

Pri vSetkych predloZenych dokladoch musi byt zrejmy jednoznaény suvis s projektom. V
pripade, Ze to nie je jasné z G¢tovného dokladu (text zmluvy/faktiry/popis tovaru/sluzby na
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pokladniénom bloku), je potrebné predlozit doplriujici doklad (dodaci list, dodatok k zmluve,
mzdovy list a pod.), z ktorého bude jasny jednoznacny suvis nakladu s projektom.
Prijimatelia/-Iky, ktori/-é su registrovani/-é ako platcovia/-kyne DPH, si neméiu vo
vyuétovani dotacie ani spolufinancovania uplatnit DPH ako opravneny naklad, pretoZe maju
narok na vratenie DPH od $tatu (toto vsak neplati, pokial Prijimatel/-ka, ktory/-a je platcom
DPH realizuje aktivity projektu v rdmci ¢innosti, pri ktorych nie je zdanitelnou osobou.).
Odvody do umeleckych fondov (HF, LF, FVU) je potrebné uvadzat ako samostatnt polozku vo
vyUétovani, pretoze vydavok bol hradeny priamo fondu a nie autorom/-kam. Ako Ucétovny
doklad predkladate nahlasovaci formular do prislusného fondu. Pri hromadnom odvode do
umeleckych fondov Prijimatel/-ka uvadza, za ktorych autorov/-ky a interpretov/-ky boli
odvody hradené.

Odvody do Socidlnej poistovne, zdravotnych poistovni a dane je potrebné uvadzat ako
samostatné polozky. Ako dopliujici doklad Prijimatel/-ka predklada dokumenty, ktoré vysku
tychto platieb preukazuju (mzdovy list, vyplatnd paska v pripade odvodov do SP aZP,
Oznamenie v pripade zrazkovej dane). Pri hromadnom odvode do poistovni a odvode
dariovému Uradu Prijimatel/-ka uvedie, za ktorych zamestnancov/-kyne boli odvody hradené.
Zmluvy, ktorych kdpie su predkladané k vyuctovaniu, musia byt podpisané oboma zmluvnymi
stranami.

Cestovné naklady pri pouZiti osobného auta je mozné akceptovat len do vysky skutoéne
spotrebovanych PHM. K vyuctovaniu je nutné prilozit kopiu cestovného prikazu, technického
preukazu (kvoli priemernej spotrebe PHM), pokladni¢éného bloku zndkupu PHM (kvoli
jednotkovej cene PHM), pripadne doklad o cene PHM podla Statistického tradu. Zaroveri treba
brat na vedomie, Ze cestu osobnym autom je mozné akceptovat len v pripade, ak je to
hospodarne a efektivne.

Pri vyuctovani ubytovania je potrebné predlozit zoznam ubytovanych Géastnikov (ak nie je
sucastou faktury). Rovnako pri vylctovani stravy aobcerstvenia Prijimatel/-ka predklada
zoznam zucastnenych (alebo prezencénud listinu z podujatia). Fond upozoriuje, Ze je mozné
akceptovat iba ubytovanie pre osoby v priamom realiza¢nom vztahu k projektu, v zozname
ubytovanych preto Prijimatel/-ka uvadza aj ulohu/vztah ubytovanych k projektu (ak to nie je
zrejmé z uctovnych a dalsich dokladov).

V sumarizacii vyucétovania je potrebné vydislit aj dalSie zdroje spolufinancovania projektu
okrem sumy povinného spolufinancovania (ak bolo celkové spolufinancovanie vyssie ako
vyUétované povinné spolufinancovanie). Celkové spolufinancovanie je tieZ potrebné rozdelit
podla zdrojov na verejné zdroje, vlastné a iné zdroje.

V sumarizacii vyuctovania je nutné vydislit vynosy z projektu a uviest k nim komentar. Je
potrebné vycislit vynosy z realizovanych aktivit projektu a vynosy z uloZenych finanénych
prostriedkov dotdcie v banke. Vynosy z uloZenych finanénych prostriedkov dotacie je
Prijimatel/-ka povinny/-a zaslat fondu vidy, aj ked' su nizsie ako 5,00 €.

Nevyuzité finanéné prostriedky z dotacie vracia Prijimatel/-ka do 30 dni od konca realizacie
projektu. Prijimatel/-ka necaka v tejto veci na kontrolu vyuétovania. Nevratenie nevyuzitych
financnych prostriedkov je neopravnené zadrziavanie prostriedkov statneho rozpoctu, za ktoré
fond uklada sankciu v sulade so zmluvou.

5.3 Vyuctovanie projektu prostrednictvom Spravy auditora/Znaleckého posudku
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Sprava auditora alebo znalecky posudok, ktory Prijimatel/-ka prilozi k vyuctovaniu musi byt
vyhotovena v slovenskom jazyku. Sprava musi obsahovat zrozumitelny a jednoznacny vyrok auditora
podla uvedeného vzoru. Do kancelarie FPU je potrebné doruéit original alebo notarsky overent képiu
spravy. Auditor alebo odborny znalec je povinny vydat spravu podla podmienok platnych v ¢ase
podpisu prislusnej Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov medzi Prijimatelom a Fondom na
podporu umenia, ku ktorej sa vyuctovanie formou spravy auditora alebo znaleckého posudku vztahuje.

Vzor textového znenia spravy auditora je prilohou ¢. 1 tejto Prirucky.

Sprdva auditora v Strukture uvedenej v prilohe €. 1 tejto Prirucky je koncovym vystupom vykonaného
auditu. Nie je potrebné, aby k sprave boli prilozené akékolvek dalSie dokumenty.

Sprdva auditora alebo znalecky posudok licencovaného znalca o zhode predlozeného financného
vyUctovania so zmluvou je opravnenym vydavkom az do terminu predloZenia vyuctovania finanénych
prostriedkov, a to bez ohladu na dizku opravneného obdobia poufitia finanénych prostriedkov v ramci
inych vydavkov.

6 Financna kontrola vyuctovani

Fond zistuje, ¢i realizacia projektu prebehla v sulade spodmienkami stanovenymi v Zmluve, i
Prijimatel/-ka predlozil/-a spravne riadne a vcas vsetky potrebné doklady a dokumenty.

Vecné vyhodnotenie projektu mozZe kanceldria fondu po schvaleni Radou Fondu na podporu umenia
predloZit na postdenie hodnotitelovi/-ke, ktorym/-ou je spravidla ¢len/-ka odbornej komisie, ktora
o dotdacii/stipendiu rozhodovala. Hodnotitel/-ka posudi, ¢i Prijimatel/-ka realizoval/-a vecné vystupy
uvedené v zmluve v poZadovanom rozsahu a tym splnil/-a podmienky pouZitia finanénych prostriedkov
z fondu.

Ak kancelaria fondu zisti nedostatky vo Vyuctovani alebo jeho prilohach, vyzve Prijimatela/-ku, aby ich
odstranil/-a v lehote 15 pracovnych dni. V pripade, ak kancelaria fondu zisti po predloZeni opravy
opatovne nedostatky vo Vyuctovani alebo jeho prilohach, vyzve Prijimatela-ku, aby ich odstranil/-a
v lehote 7 pracovnych dni. Ak prijimatel/-ka nezabezpeci odstranenie nedostatkov v stanovenom
termine, povaZuje sa tato skutoc¢nost za pouZitie poskytnutych finan¢nych prostriedkov, alebo ich ¢asti,
v rozpore s Ucelom uvedenym v Zmluve.

V pripade, Ze Prijimatel/-ka nevylcétuje poskytnutd dotaciu/Stipendium v stlade s Géelom a vecnymi
vystupmi uvedenymi v zmluve, fond neuznd vydavky za takto realizované vystupy vo vyske podla
rozpoctu projektu a dotacie. V pripade, Ze nebude mozné urcit sumu podla rozpoctu projektu alebo
podla predloZenych uctovnych dokladov za neuznany vecny vystup, suma pre vratenie neoprdvnene
pouzitych finanénych prostriedkov bude vypocitand pomerne.

Po ukonceni overenia pouZzitia financnych prostriedkov a realizacie vecnych vystupov kancelaria fondu
zasiela Prijimatelovi/-ke navrh spravy z finan¢nej kontroly (dalej len ,,ndvrh spravy“). Prijimatel/-ka je
podla zadkona ¢. 357/2015 Z. opravneny/-a podat pisomné namietky/suhlas k zistenym nedostatkom a
navrhnutym odpordcaniam do 15 dni odo dnia dorucenia navrhu spravy.
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Ak Prijimatel/-ka neodosle v 15 driovej lehote namietky alebo suhlas s navrhom spravy Prijimatelovu/-
kynu necinnost bude fond povaZovat za suhlas so zistenymi nedostatkami a navrhnutymi
odporucéaniami.

Financna kontrola je ukoncenda zaslanim Spravy z financnej kontroly (dalej len ,Sprava“). Sprava
obsahuje supis vsetkych relevantnych nedostatkov, ktoré sa v priebehu kontroly vyuctovania a
vecného vyhodnotenia vyskytli, bez ohladu na to, ¢i boli v priebehu kontroly odstranené alebo nie.
Sprava tiez obsahuje odporucéania opatreni na odstranenie nedostatkov. Sprava taktiez stanovuje
Prijimatelovi/-ke povinnost prijat opatrenia na odstranenie nedostatkov do 30 dni od zaslania Spravy.

Ak je Prijimatel/-ka na zaklade kontroly povinny/-a vratit poskytnuté financné prostriedky alebo ich
Cast, kancelaria fondu ho/ju listom a e-mailom stc¢asne vyzve, aby v lehote do 10 dni od prevzatia listu
odviedol/-la poskytnuté finan¢né prostriedky na ucet fondu, ktory je uvedeny v liste. Ak Prijimatel/-ka
v stanovenej lehote finanéné prostriedky nevrati, Fond bude ich vratenie vymahat sidnou cestou.

Prijimatelovi/-ke, u ktorého fond zisti porusenie podmienok pouzitia finanénych prostriedkov uréenych
v zmluve a sudne od neho vymaha finanéné prostriedky, fond neposkytne finanéné prostriedky na jeho
dalSie projekty az do Uplného odstranenia zistenych nedostatkov, alebo vratenia pozadovanych
finan¢nych prostriedkov na ucet fondu.

7 Preukazovanie udrzatelnosti projektu

Prijimatel/-ka podporeny/-a v prislusnych podprogramoch, pri ktorych je podmienka udrzatelnosti
projektu ustanovena v Zasadach a prioritach podpornej ¢innosti, je povinny/-a kancelarii fondu
pravidelne preukazovat splnenie podmienok udrzatelnosti projektu pocas celej stanovenej doby
udrzatelnosti projektu, a to najmenej raz za 12 mesiacov a vidy na zaklade vyzvy zo strany fondu.

Prijimatel/-ka predlozi dokumentaciu k udrzatelnosti projektu prvykrat na vyzvu Fondu, a to po
uplynuti 12 mesiacov odo dfa uplynutia terminu realizacie projektu uvedeného v zmluve.

Prijimatel/-ka bude prostrednictvom elektronickej posty vyzvany/-a na preukazanie udrzatelnosti
projektu. V rozhrani registracného systému v poZadovanej lehote prijimatel nahra pozadovanu
dokumenticiu. Prijimatel/-ka predklada:

A) Cestné vyhlasenie statutarneho organu

Prijimatel/-ka predlozi ¢estné vyhlasenie podpisané statutarnym organom, ze ku driu uvedenému vo
vyzve:

¢ udrzatelnost projektu trva a podmienky udrzatelnosti s splnené,
» vysledok projektu je zachovany a je pouzivany/prevadzkovany v stlade s G¢elom podpory,

* nedoslo k skuto¢nostiam, ktoré by udrzatelnost znemoznili alebo obmedzili (ak vyzva neustanovi
inak),
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e financny plan a programova napln objektu su plnené v zmysle podmienok udrzatelnosti, vratane
podmienky, Ze podiel inych podujati ako kultirnych nepresahuje maximalny podiel uré¢eny
v Zasadach a prioritdch podpornej ¢innosti alebo prislusnej vyzve.

B) Primerany dokaz o zachovani vysledku projektu
Prijimatel/-ka predloZi dokaz primerany povahe ucelu projektu, napriklad:

¢ fotodokumentdcia aktualneho stavu projektu (s identifikaciou vysledku projektu — napr. inventarne
¢islo/oznacenie, umiestnenie) a fotodokumentacia jeho kultirneho vyuzivania v silade s G¢elom
podpory (napr. zariadenie v prevadzke, priestor pocas podujatia/aktivity, vybavenie pri pouzivani),

¢ vypis/strana z evidencie majetku (inventar) s oznacenim predmetu obstaraného z podpory alebo
iny doklad preukazujuci, Ze majetok je evidovany u prijimatela (napr. karta majetku, uctovny doklad o
zaradeni majetku, interna evidencia).

C) Doklad o poisteni

Prijimatel/-ka predlozi dokumentaciu preukazujicu, Ze stavba a/alebo majetok, ktory je predmetom
projektu, je ku driiu uvedenému vo vyzve riadne poisteny pocas doby udrzatelnosti, najma kdpiu
poistnej zmluvy (pri prvej sprave) alebo potvrdenie poistovne o trvani poistenia, vratane dokladu o
Uhrade aktudlneho poistného. Poistna suma musi zodpovedat minimalne celkovym nakladom na
realizaciu projektu (t. j. suctu dotécie a spolufinancovania) alebo minimalne vyske poskytnutej
dotdcie, ak je preukazatelne hodnota poisteného majetku nizsia.

D) Evidencia vyuzivania vysledku projektu (ak je relevantné podla charakteru projektu a v rozsahu
uréenom vo vyzve)

Prijimatel/-ka predloZi agregovanu evidenciu za 12-mesacné obdobie urcené vo vyzve, ktora
preukaZe vyuZivanie vysledku projektu v sulade s u¢elom podpory, najma:

e ak ide o priestor uréeny na verejné aktivity/podujatia:

— pocet podujati/aktivit (struény prehlad alebo kalendar) vratane rozliSenia na kultirne podujatia a
iné podujatia, vypoctu podielu podla Zasad a priorit podpornej ¢innosti alebo prislusnej vyzvy,

— celkovy pocet navstevnikov/ucéastnikov (agregovane, bez osobnych Gdajov),
¢ ak ide o priestor pre pracovnikov v umeni a kulture:
— prehlad vyuZzivania.

Odporucany vzor evidencie (Excel) je zverejneny v sekcii ,,Dokumenty pre vyuctovanie” na webovom
sidle FPU (https://www.fpu.sk/sk/dokumenty-pre-vyuctovanie/).

Ak Prijimatel/-ka nepredlozi dokumentaciu podla pismen A) az D) (v rozsahu uréenom vo vyzve) v
lehote a spdsobom uréenym vo vyzve, udrzatelnost sa povaZuje za nepreukazanu a fond postupuje
podla prislusnych ustanoveni Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov.

Fond moze vo vyzve urcit konkrétny typ dokazu podla charakteru podporeného projektu.
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V Bratislave 18.03.2026

prof. Mgr. Art. Matus Olha, PhD.
Predseda rady FPU
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Priloha ¢.1

SPRAVA O ODSUHLASENYCH POSTUPOCH TYKAJUCA SA POSKYTNUTYCH FINANCNYCH
PROSTRIEDKOV FONDOM NA PODPORU UMENIA

Statutarnemu orgénu nazov subjektu a Fondu na podporu umenia
Uéel spravy o odsuhlasenych postupoch a obmedzenia jej pouZivania a rozdirovania

U&elom nadej spravy je poskytnut Fondu na podporu umenia podporu pri posudzovani, ¢ vyuZitie
poskytnutych finanénych prostriedkov je v silade so Zmluvou o poskytnuti finanénych prostriedkov
¢. Cislo zmluvy, a preto nemusi byt vhodna na iny Gcel. Tato sprava je uréena vyluéne pre Fond na
podporu umenia a nemala by sa poskytnut inym stranam a iné strany by ju nemali pouzivat.

Zodpovednosti strany zaddvajucej zakazku
Subjekt potvrdil/a/o, Ze odsuhlasené postupy su na Ucely zdkazky vhodné.

Za skutocnost, ktora je predmetom odsuhlasenych postupov, je zodpovedny/é/a nazov subjektu,
ktory/a/é je totozné so zodpovednou stranou.

Zodpovednost odbornika

Zakazku na vykonanie odsuhlasenych postupov sme vykonali v sulade s Medzinarodnym standardom
pre suvisiace sluzby ISRS 4400 (revidované znenie), Zakazky na vykonanie odsuhlasenych postupov.
V ramci zakazky na vykonanie odsuhlasenych postupov sme vykonali postupy, ktoré sme odsuhlasili
s ndzov subjektu, a na ich zaklade vyddvame spravu o zisteniach, ktoré su konkrétnymi vysledkami
vykonanych odsuhlasenych postupov. K vhodnosti odsuhlasenych postupov sa nevyjadrujeme.

Tato zakazka na vykonanie odsuhlasenych postupov nie je zdkazkou na uistovacie sluzby, a preto
nevyddvame Ziadny vyrok ani zaver poskytujuci uistenie.

Ak by sme vykonali dalSie postupy, je mozné, Zze by sme zistili aj iné skutoc¢nosti, ktoré by sme uviedli
v nasej sprave.

Profesijna etika a kontrola kvality

Zakazku na vykonanie odsuhlasenych postupov sme vykonali v sulade s Etickym kédexom auditora
a v stlade s poZiadavkami nezavislosti podla ustanoveni zakona ¢. 423/2015 o Statutarnom audite a
o zmene a doplneni zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov.

Nasa firma sa riadi Medzindrodnym Standardom pre riadenie kvality (ISQM) 1, ,Riadenie kvality pre
firmy, ktoré vykonavaju audity a previerky Uc¢tovnych zavierok a zdkazky na ostatné uistovacie a
suvisiace sluzby”, a ma zavedeny komplexny systém kontroly kvality vratane zdokumentovanych
pravidiel a postupov tykajucich sa dodrziavania etickych pozZiadaviek, odbornych Standardov
a platnych pravnych a regulaénych poZiadaviek.

Postupy a zistenia

Vykonali sme nizsie uvedené postupy, ktoré sme dohodli s [nazov subjektu] v podmienkach zakazky
z dna datum zmluvy na odsuhlasené postupy. Predmetom tychto postupov boli vydavky na realizaciu
projektu s ndzvom nazov projektu, ktory bol financovany v sulade so zmluvou o poskytnuti
finan¢nych prostriedkov cislo zmluvy v celkovej vyske suma EUR.
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Postupy

Zistenia

Preskimali sme, ¢i uctovné
doklady potvrdzujice pouzitie
finan¢nych prostriedkov
poskytnutych podla zmluvy
(dalej len ,uctovné doklady®)
boli riadne zaultované a
vydavky vyuctované vo i
poskytnutym finan¢nym
prostriedkom vznikli v obdobi
opravnenosti vydavkov.

Od vedenia sme ziskali Finan¢né vyuctovanie projektu €. cCislo
vyuctovania xx-xxx-xxxxx (dalej len ,financné vyuctovanie®),
v ktorom bol uvedeny supis vydavkov na projekt. Ziskali sme
a preskimali uctovné doklady k vSetkym pocet polozkam
uvedenych vo vyuctovani.

Zistili sme, Ze vSetky polozky boli riadne zauctované
v uctovnych knihach avsetky vydavky vznikli v oprdvnenom
obdobi.

Zistili sme, Ze pocet poloziek nebolo riadne zauctovanych
v uctovnych knihach.

Zistili sme, Ze pocet vydavkov v celkovej sume suma EUR
vzniklo mimo opravneného obdobia.

Preskumali sme, ¢i uUctovné
doklady spliiaju vietky
naleZitosti uréené prisluSnymi
vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, predovsetkym § 74
Zdkona o dani z pridanej
hodnoty 222/2004 Z. z. (dalej
len ,,zakon o DPH).

Preskimali sme uctovné doklady k vSetkym pocet polozkam
uvedenym vo finanénom vyuctovani, vratane zmluav, faktur,
internych dokladov, vydavkovych pokladniénych dokladov
a bankovych vypisov.

Zistili sme, 7e predloZené doklady ne/spifiaji véeobecne
zavazné predpisy a obsahuju vsetky nalezitosti.

Preskumali sme, ¢i uctovné
doklady o Uhradach v hotovosti
nepresahuju limit uréeny
zmluvou a zaroven obsahuju
riadnu identifikdciu prijimatela
Uhrady.

Preskimali sme pocet Uhrad v hotovosti poloZiek uvedenych
vo finan¢nom zuctovani, ktoré boli uhradené v hotovosti.
Zistili sme, Ze Ziadna z poloziek neprekrocila limit stanoveny
zmluvou.

Zistili sme, Ze pocet poloZiek v celkovej sume suma prekrocila
limit stanoveny zmluvou.

Preskimali sme, ¢ vsetky
financné prostriedky
poskytnuté podla  zmluvy
prijimatel pouzil na realizaciu
projektu a podla tcelu uréeného
zmluvou a v sulade s rozpoctom
zmluvy v zneni jej dodatkov.

Preskimali sme Zmluvu o poskytnuti finan¢nych prostriedkov
C. Cislo zmluvy avsSetkych pocet poloZiek uvedenych vo
financnom vyuctovani, vratane popisov faktir a zmluv.

Zistili sme, Ze vSetky doklady maju v popise dodanie v suvislosti
s realizaciou projektu podla zmluvy.

Zistili sme, ze pocet dokladov v celkovej sume xxx EUR nema
v popise dodanie v suvislosti srealizaciou projektu podla
zmluvy.

podielal na financnom
zabezpeceni projektu vo vyske
spolufinancovania uréeného
zmluvou.

Preskumali sme, ¢i sa prijimatel

Identifikovali sme pocet poloziek, ktoré spliiaju vyssie uvedené
kritéria a boli financované zinych zdrojov ako z finanénych
prostriedkov poskytnutych Fondom na podporu umenia
v celkovej vySke suma EUR. Tato suma je vyssia/rovna/nizsia
sume spolufinancovania dohodnutej v zmluve.

registrovany pre dan z pridanej
hodnoty podla §4 zadkona
o DPH.

Preskimali sme, Ci je prijimatel

Zistili sme, Ze prijimatel nie je registrovany pre DPH a polozky
vo vyuctovani su vycislené bez/s DPH.

datum
podpis auditora

Meno auditora
Cislo licencie
Adresa auditora
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Priloha €. 2 — Zrealizované podujatia a aktivity

FPU:
Koncert, divadlo, vystava, workshop, diskusia...

Ak nejde o hlavné podujatie, ale o vystup v Casti "Dalsie
aktivity", uvedte Ze ide o sprievodné podujatie.

ZREALIZOVANE PODUJATIA A AKTIVITY

FPU:

Uvedte presny nazov jednorazovej aktivity alebo
série aktivit podla zmluvnych vystupov, pod ktory
podujatie patri.

FPU:

Prezenc¢ne = Na mieste, s fyzicky
pritomnymi divakmi

Kombinovane = Divéaci na mieste + online
Online = Vylu¢ne online uvedenie / stream




