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Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu Fondu na podporu umenia VP FPU ¢. 10/2016

Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu Fondu na podporu umenia (dalej len ,,pri-
rucka”) obsahuje vybrané praktické informacie o nevyhnutnych postupoch pri vyictovani poskytnutej
dotdcie prijimatelom podpory z Fondu na podporu umenia (dalej len ,fond”) formou predloZenia vec-
ného vyhodnotenia projektu a vyuctovania dotdcie. Prirucka vychadza a riadi sa ustanoveniami zdkona
¢. 284/2014 Z. z. o Fonde na podporu umenia a o zmene a doplneni zdkona ¢. 434/2010 Z. z.
o poskytovani dotacii v pbsobnosti Ministerstva kultiry Slovenskej republiky v zneni zdkona
€.79/2013 Z. z. (dalej len ,,zdkon”) a vSetkymi zadvaznymi dokumentmi fondu, medzi ktoré patria najma
dokumenty, ktoré upravuju podpornd ¢innost fondu: Struktira podpornej cinnosti Fondu
na podporu umenia na rok 2021 (dalej len ,Struktura podpornej ¢innosti“), Zasady poskytovania fi-
nancnych prostriedkov z Fondu na podporu umenia (dalej len ,,zdsady poskytovania finan¢nych pro-
striedkov”) a prislusné vyzvy. Vsetky uvedené zavazné dokumenty fondu su k dispozicii na prestudova-
nie na webovom sidle fondu (www.fpu.sk).

Financna podpora poskytnuta fondom vo forme dotacie alebo Stipendia je vo vSeobecnosti oslobodena
od zdanovace] povinnosti. Financné prostriedky, ktoré poskytuje fond vo forme dotdcie alebo Stipen-
dia, su definované v § 23 zakona ako prispevok zo Stdtneho rozpoctu. Zaroven zdkon
€. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpi-
sov v § 9 ods. 2 pism. j) ustanovuje, Ze od dane su oslobodené Stipendia poskytované z prostriedkov
Statneho rozpoctu alebo poskytované vysokymi Skolami a obdobné plnenia poskytované zo zahranicia,
Stipendia poskytované Ziakom podla osobitného predpisu, podpory a prispevky z prostriedkov nadacii
a obcianskych zdruZeni, neziskovych organizdcii a neinvesti¢nych fondov vratane nepenainého plne-
nia, podpory a prispevky poskytované z prostriedkov statneho rozpoctu, rozpoctov obci, vyssich izem-
nych celkov a statnych fondov vratane nepenazného plnenia okrem platieb prijatych
ako nahrada za stratu prijmu alebo v suvislosti s vykonom ¢innosti, z ktorych plynd prijmy podla§5a §
6 daného zdkona. Zaroven podla § 18 ods. 4 druhd veta je Stipendium Ucelovo viazand nendvratnd
financna podpora, ktoru fond vypldca jednorazovo alebo opakovane pocas presne uréeného casového
obdobia podla zmluvy uzavretej podla § 22. Stipendium je svojou povahou finanénd podpora a nena-
hradza pravidelny prijem, ani Ziaden iny druh prijmu.

Prirucka pozostava z dvoch casti. Prva Cast je zamerana na vyuctovanie poskytnutej dotacie a druha
Cast sa venuje vecnému vyhodnoteniu vystupov projektu, na realizaciu ktorych boli poskytnuté fi-
nancné prostriedky. Prijimatelia, ktorym bolo poskytnuté stipendium, predkladaji cestné prehlasenie,
Ze poskytnuté prostriedky pouzili v sulade s iu¢elom uvedenym v zmluve.


http://www.fpu.sk/

Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu Fondu na podporu umenia VP FPU ¢. 10/2016

A. VYUCTOVANIE POSKYTNUTEJ DOTACIE

1. Predlozenie vyuctovania a zmeny poutzitia dotacie

1.1. Terminy vyuctovania a vecného vyhodnotenia

Prijimatel predlozi fondu finanéné vyuctovanie (dalej len ,,vyuctovanie”) spolu s vecnym vyhodnotenim
projektu najneskor do terminu uvedenom v zmluve o poskytnuti finanénych prostriedkov, ktory sa po-
¢ita podla datumu ukoncenia realizacie projektu. Fond stanovil nasledovné terminy na predloZenie
vyuctovania a vecného vyhodnotenia projektu pre dotacie: 30.9., 31.3., 31.5. a terminy na predlozZe-
nie vecného vyhodnotenia projektu pre Stipendia: 31.3., 30.6., 30.9., 30.11.. Prijimatel je povinny
predlozit vyuctovanie a vecné vyhodnotenie prostrednictvom registracného systému fondu, ktoré vy-
tlaci vo forme vygenerovanej z registracného systému (okrem priloh, ktorych forma predloZenia je sta-
novena podla typu projektu v ¢asti B tejto prirucky). Tlacena aj elektronicka verzia vyuctovania a vec-
ného vyhodnotenia musia byt identické. Kdpie uc¢tovnych dokladov a iné podporné dokumenty k vyué-
tovaniu prijimatel nevklada do registracného systému, predklada ich vyluéne v tlacenej podobe. Vyuc-
tovanie® a vecné vyhodnotenie musia byt podpisané $tatutarnym zastupcom organizacie a doruéené
na adresu fondu. Na obalke s vyuctovanim a vecnym vyhodnotenim je potrebné uviest ¢islo zmluvy. V
pripade osobného podania vyucétovania a vecného vyhodnotenia prijimatel moéze dorudit tieto doku-
menty do kanceldrie fondu v Uradnych hodinach podatelne od 13.00 do 15.00 hod. zverejnenych na
jeho oficialnej webovej stranke. Vyuctovanie a vecné vyhodnotenie prijimatel neposiela e-mailom
prislusnému referentovi.

Upozornenie €.1: V pripade zaslania vyuctovania v elektronickej forme ako elektronické podanie re-
alizované prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy je prijimatel povinny predloZit tUplné
vystupy z vyuctovania vratane vsetkych priloh v elektronickej forme. Predkladané elektronické subory,
ktorych obsahom su elektronické képie dokladov (skeny), oznacujte v sulade s oznacenim dokladov v
registracnom systéme: A-poradové Cislo pre Uctovné doklady, B-poradové Cislo pre doklady o uhrade
a C-poradové Cislo pre doplriujuce doklady. Priklady oznacenia suborov Uctovnych dokladov: A1, A2,
B1, B2, C1. Elektronické képie vsetkych predmetnych dokladov musia taktiez obsahovat oznacenie
¢islom zmluvy v pravom hornom rohu kazdého dokumentu.

Jednotlivé subory, ktoré obsahuju formulare a prilohy vyuctovania, oznacujte podla ich obsahu a ¢isla
zmluvy. Prosim, nepouZivajte diakritické znamienka (dizne, makéene). Priklady oznadenia: vyuctova-
nie_ 21-154-0xxxx, vecne vyhodnotenie_21-154-0xxxx, menny zoznam ucinkujucich_21-341-0xxx

Upozornenie €.2: Pre Ziadosti predloZzené v rdmci vyzvy na predkladanie Ziadosti zverejnenej fondom
v Case krizovej situacie alebo do Siestich mesiacov po skonceni krizovej situacie, ktoru predlofzil Zia-
datel z Uzemia zasiahnutého krizovou situaciou alebo ak sa projekt realizuje na Uzemi zasiahnutom
krizovou situdciou platia osobitné podmienky. V tomto pripade k vyuétovaniu nie je potrebné prilozit
kopie uctovnych dokladov.

1 Podrobnosti o povahe formulara a vSetkych néleZitosti vyuctovania st uvedené v Casti 4 tejto prirucky, pokyny pre ich vyplfianie su stiastou
tychto formularov.
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1.2. Zmeny pouzitia dotacie

V pripade, Ze prijimatel z objektivnych dévodov nie je schopny predlozit vyuctovanie a vecné vyhodno-
tenie projektu do terminu stanoveného v zmluve alebo chce vykonat nejaké dalSie zmeny podmienok
pouzitia dotacie, ktoré umozriuje zmluva, je povinny o tom kanceldriu fondu bezodkladne informovat.
Takéto zmeny je mozné vykonat vylucéne v pisomnej forme prostrednictvom vzostupne ocislovanych do-
datkov k zmluve, uzatvorenych po predchadzajucej dohode zmluvnych stran. O zmenach rozhoduije ria-
ditel FPU, v lehote najneskor 15 dni od dorucenia Ziadosti o zmenu. V pripade akceptovania zmien bude
prijimatelovi v lehote podla predchadzajlcej vety zaslany dodatok na podpis. Dodatok k zmluve o po-
skytnuti finanénych prostriedkov je jej neoddelitelnou sicéastou.

Pri posudzovani zmien tykajlcich sa pouZitia dotacie/stipendia rozlisujeme:

1. Zmeny tykajlce sa Zavaznych vystupov — Ziadost o zmenu musi byt zaslana bezodkladne,
min. 30 dni pred uskuto¢nenim zmeny.

2. Zmeny Rozpoctu projektu (nad rdmec 20% presunov) — Ziadost o zmenu musi byt zaslana
min. 30 dni pred ukoncéenim realizacie projektu.

3. Zmena terminu vyuctovania projektu — Ziadost o zmenu musi byt zasland min. 30 dni pred
terminom vyuctovania.

4, Zmena terminu realizacie — Ziadost o zmenu musi byt zasland min. 30 dni pred terminom
ukoncenia realizacie projektu.

5. Zmeny zapric¢inené z dévodu vyssej moci a/alebo nepredvidatelné zmeny (zmeny vyplyva-
juce z mimoriadnej, nepredvidatelnej, neodvratitelnej a nezavinenej udalosti), musia byt
bezodkladne (t.j. v den, ked k danej zmene doslo, resp. v den, ked' sa o nej prijimatel do-
zvedel) ozndmené (e-mailom) a nasledne aj dokazne doloZené (postou).

Akékolvek zmeny uskutocnené pred podpisom a zverejnenim dodatku (s vynimkou bodu €.5) nebude
mozné akceptovat.

1.3. Zmeny v rozpocte

Prijimatel mdze uskutocnit presuny finanénych prostriedkov medzi skupinami rozpoétovych poloZiek
uvedenych v zmluve maximalne do vysky 20% financnych prostriedkov pridelenych na dand skupinu
rozpoctovych poloZiek bez toho, aby musel Ziadat o zmenu podmienok poskytnutia dotacie. Znamena
to, Ze skupina rozpoé&tovych poloZiek méze byt zniZena alebo navy$ena max. o 20% z finanénych pro-
striedkov pridelenych na danu skupinu. Ak prijimatel potrebuje zrealizovat presuny sum vyssich ako
20% finanénych prostriedkov pridelenych na danu skupinu rozpoctovych polozZiek, musi pisomne po-
Ziadat o zmenu podmienok poutzitia poskytnutej dotécie, pricom postupuje tak, ako je uvedené v bode
1.2. Z dévodu vacsej flexibility nardbania s poskytnutymi finanénymi prostriedkami fond zIUcil v Prilohe
éislo 2 zmluvy — Rozpodet niektoré rozpoctové polozky do skupiny rozpoétovych poloZiek.?

2 Skupina rozpoctovych poloZiek ,Autorské honorére, personélne naklady a sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu” zahffia kumula-
tivne rozpoctové podskupiny Autorské honorére, Prace a sluzby vykonané na fakturu, Personalne naklady, Sluzby priamo suvisiace s realiza-
ciou projektu a Sprava auditora, ako boli definované ako opravnené vydavky vo vyzve.

Skupina rozpoc¢tovych poloZiek ,,Ndjmy priestorov a techniky” zahffia kumulativne rozpoétové podskupiny Najom/prendjom interiérov, N&-
jom/prendjom exteriérov a Najom/prendjom techniky, ako boli definované ako opravnené vydavky vo vyzve.

Skupina rozpoctovych poloZiek , Cestovné a prepravné naklady” zahffia kumulativne rozpoctové podskupiny Cestovné naklady, Stravné,
Strava a obcerstvenie, Ubytovanie, Naklady na prepravu techniky a Poistenie umeleckych predmetov, ako boli definované ako oprdvnené
vydavky vo vyzve.

Skupina rozpoctovych poloZiek ,Propagdcia a polygrafické naklady” zahffia kumulativne rozpoctové podskupiny Propagacné materidly a
publicita, Polygrafické naklady suvisiace s vyrobou periodickych publikdcii a Polygrafické naklady suvisiace s vyrobou neperiodickych publika-
cii, ako boli definované ako opravnené vydavky vo vyzve.
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1.4. Akceptacia vyuctovania a vecného vyhodnotenia

Po doruceni vyuctovania a vecného vyhodnotenia kanceldria prekontroluje ich Uplnost a spravnost. Ak
vecné vyhodnotenie a vyuctovanie neobsahuje vsetky povinné doklady, kancelaria prostrednictvom
elektronickej posty vyzve prijimatela, aby bezodkladne, v lehote uréenej fondom doplnil vecné vyhod-
notenie a vyuctovanie. Ak do stanoveného terminu prijimatel neodstrani chyby alebo nedoplni chyba-
juce povinné doklady, kanceldria fondu vyzve prijimatela na vratenie neopravnene pouzitych financ-
nych prostriedkov. V pripade, ak ddjde k poruseniu zmluvnych podmienok alebo zasad pri pouziti
finanénych prostriedkov, prijemca bude sankcionovany podla prislusnych ustanoveni zmluvy. Po
ukonceni kontroly vyuctovania a vecného vyhodnotenia v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite fond zasiela prijimatelovi spravu z administrativnej financnej kontroly. V pripade ne-
opravnene pouzitych finanénych prostriedkov zasiela fond spolu so spravou aj List o vratke.

2. Hospodarenie a narabanie s poskytnutymi finanénymi prostriedkami

Prijimatel je povinny hospodarit a narabat s poskytnutymi finan¢nymi prostriedkami z verejnych zdro-
jovv sulade s prisluSnymi zdkonmi, vSetkymi ustanoveniami zmluvy a jej dodatkami, ako aj so zasadami
poskytovania financnych prostriedkov.

2.1. Uhrada vydavkov

Prijimatel je povinny realizovat vSetky finan¢né operacie suvisiace s realizaciou projektu z bankového
uctu, ktorého je majitefom.

2.2. Povinné spolufinancovanie projektu

V stlade so zmluvou je prijimatel finanénych prostriedkov poskytnutych fondom z verejnych zdrojov
povinny predloZit fondu vyucétovanie poskytnutych finanénych prostriedkov a minimalneho povin-
ného spolufinancovania, ktoré v zavislosti od projektu predstavuje 0%, 5%, 10% alebo 20% z celkového
rozpoctu projektu. Poskytnuté financné prostriedky ako aj minimalne povinné spolufinancovanie mézu
byt pouZité len na aktivity priamo suvisiace s realizovanymi aktivitami projektu vo forme opravnenych
vydavkov. Minimalne spolufinancovanie projektu nemdze byt realizované z verejnych zdrojov poskyt-
nutych z fondu prijimatelovi, napr. z iného projektu, alebo z verejnych zdrojov poskytnutych inému
subjektu. V pripade, ak prijimatel v zdokladovani a vyuctovani povinného spolufinancovania projektu
uvedie vydavky, ktoré uhradila tretia osoba, je povinny priloZit k vyucétovaniu aj képiu dokladu potvr-
dzujiceho zmluvny vztah medzi prijimatelom a touto osobou, na zaklade ktorého boli tieto vydavky
uhradené. Zaroven je prijimatel povinny k vyuctovaniu zabezpecit od tejto osoby predloZenie képii
uctovnych dokladov potvrdzujucich vznik a dhradu takto vyuctovanych vydavkov. Povinnou prilohou
vyUctovania je aj prehlad dalSieho spolufinancovania projektu (okrem minimalneho povinného spolu-
financovania) zo zdrojov pouzitych na projekt. Ide o spolufinancovanie, ktoré je nad rdmec minimal-
neho povinného spolufinancovania. V tomto pripade prijimatel uvedie v poli sumarizacie financ¢ného

Skupina rozpoctovych poloZiek ,,Materidlové ndklady a obstaranie hmotného majetku v intencidch beznych vydavkov” zahffia kumulativne
rozpoctové podskupiny Materidlové naklady nevyhnutne potrebné na realizaciu projektu a Obstaranie hmotného majetku v intenciach bez-
nych vydavkov, ako boli definované ako opravnené vydavky vo vyzve.

Skupina rozpoctovych poloziek , Ucastnicke a ¢lenské poplatky” zahfia kumulativne rozpoétové podskupiny Ucastnicke poplatky a Poplatky
za Clenstvo v medzinarodnych organizaciach, ako boli definované ako opravnené vydavky vo vyzve.
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vyuctovania zdroj spolufinancovania (iné, vlastné a/alebo verejné zdroje) a vysku finanénej spolutiéasti
tretej strany. Prijimatel' musi povinné spolufinancovanie vyucétovat vo vyske, ako je uvedené v zmluve.

2.3. Verejné obstaravanie

Prijimatel je povinny pri zadavani zdkaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych
prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb, sutaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie
koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani postupovat v stlade so zakonom ¢. 343/2015 Z.
z. o verejnom obstaravani a zmene a doplneni niektorych zdkonov. Vynimky, na ktoré sa ustanovenia
tohto zakona nevztahuju, st uvedené v § 1 ods. 2 predmetného zakona.

2.4. Platcovia dane z pridanej hodnoty (DPH)

Pre prijimatela finan¢nej podpory, ktory je platcom DPH, nie je DPH opravnenym nakladom. Takyto
prijimatel je povinny vyuétovat finanéné prostriedky poskytnuté vo forme dotacie bez DPH, t. j. uvadza
vo finanénom vyuctovani vsetky relevantné vydavky suvisiace s realizaciou projektu v sumach bez DPH
(zaklad dane). Prijimatel financénej podpory, ktory je platcom DPH a realizuje aktivity projektu v rdmci
¢innosti, pri ktorych nie je zdanitelnou osobou,? je opravneny vo finanénom vyuétovani uvadzat plné
sumy vratane DPH. V takom pripade je vSak povinny na vyZiadanie predloZit fondu prislusné potvrde-
nie, Ze je platcom DPH len pri vykone inych podnikatelskych ¢innosti.

2.5. Rozpoctové a prispevkové organizicie

Rozpoctové a prispevkové organizacie si povinné viest finanéné prostriedky poskytnuté Fondom na
podporu umenia na mimorozpoctovom Ucte organizdcie pre dotdacie, granty a dary. To znamen3, Ze
takato organizacia nie je opravnena prevadzat poskytnuté finanéné prostriedky na tretiu osobu, napr.
zriad'ovatela organizacie. V sulade s ustanovenim § 23 ods. 2 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. prostriedky
prijaté od inych subjektov (pozn. napr. FPU — subjekt odliSny od zriadovatela), napriklad vo forme
dotdcie alebo grantu, rozpoctova organizacia vedie na samostatnom mimorozpoctovom ucte a pri
pouziti ich odvedie na osobitny prijmovy Ucet pre doplnkové zdroje a vydavky realizuje zo svojho
vydavkového UGctu. V pripade prispevkovej organizacie zriadenej obcou alebo VUC je stcastou ich
rozpoctu iba prispevok prispevkovej organizacii od tohto zriadovatela.

2.6. Fyzicka osoba — jednotlivec

Podla ustanoveni zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov prijimatel finanénych prostriedkov, vra-
tane fyzickej osoby — jednotlivca, nie je opravneny previest poskytnuté prostriedky na tretiu osobu.
Vsetky financné operacie spojené s thradou vydavkov vzniknutych v suvislosti s realizaciou projektu
musi realizovat fyzicka osoba z bankového Uctu, ktorého je majitelom. Zaroven je fyzicka osoba — jed-
notlivec povinny uchovévat vsetky origindlne uc¢tovné doklady po dobu 5 rokov po roku ukonéenia re-
alizacie projektu (ako je uvedené v zmluve) v pripade kontroly zo strany kancelarie fondu alebo inej
oprdvnenej institucie.

Upozornenie: Aj fyzickd osoba - jednotlivec musi pri pouZiti a vyuctovani finan¢nych prostriedkov po-
skytnutych z fondu dodrziavat pravidla stanovené fondom, ako aj vSetky prislusné pravne predpisy.
Vsetky vydavky, na thradu ktorych su pouzité finan¢né prostriedky z fondu poskytnuté formou dotacie,
musia byt identifikovatelné a preukazatelné origindlnymi Gétovnymi dokladmi a zaroveri musia byt

3 napr. § 3 ods. 4 zdkona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
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realizované na zaklade takych pravnych vztahov, do ktorych moze fyzicka osoba — jednotlivec vstupo-
vat. Prijimatel, ktorym je fyzicka osoba — jednotlivec, nie je opravneny previest pridelend dotéciu na
subjekt, ktory mu ma poskytnut sluzby alebo dodat tovar suvisiaci s realizaciou projektu, ak takyto
subjekt nie je opravneny predmetné sluzby poskytovat, resp. tovar dodavat (napr. nema na poskyto-
vanie predmetnych sluZieb Zivnostenské opravnenie). Fyzicka osoba — jednotlivec je opravneny uhradit
naklady spojené s projektom len na zaklade faktury alebo iného Gctovného dokladu, ktory je vystaveny
priamo na prijimatela dotdcie, t. . fyzickd osobu — jednotlivca.* Rovnako tak fyzickd osoba —jednotlivec
nemdze uhradit autorsky honordr sdm sebe ani vstupovat ako zamestnavatel do pracovnopravnych
vztahov (t. j. nemdze uhradzat platby za ¢innosti na zaklade pracovnych zmluv alebo dohéd vykonava-
nych mimo pracovného pomeru, ako su dohoda o brigadnickej praci Studenta, dohoda o pracovnej
¢innosti alebo o vykonani prace). Fyzicka osoba — jednotlivec pri Uhradach honorarov inym osobam
postupuje vylucne v stlade s Obcianskym zakonnikom, nevztahuje sa na fiu Zakonnik prace ani Ob-
chodny zdkonnik.

3. Opravnené a neopravnené vydavky

3.1. Opravnené vydavky

Prijimatel je povinny pouzit poskytnuté finanéné prostriedky vylu¢ne na aktivity suvisiace s realizova-
nym projektom a vyluéne v sulade so zmluvou o poskytnuti finanénych prostriedkov. Opravnené vy-
davky su vydavky priamo suvisiace s projektom, na ktory boli finanéné prostriedky poskytnuté, ktoré
su stanovené v zmluve o poskytovani finanénych prostriedkov a vo vyzve, v ramci ktorej bol projekt
predloZeny a podporeny. Prijimatel je opravneny pouZit finanéné prostriedky vyluéne v obdobi oprav-
nenosti vydavkov, ktoré je stanovené v zmluve. To znamenad, vsetky vydavky musia vzniknut do ter-
minu ukondenia realizacie projektu uvedeného v zmluve (posledny datum obdobia opravnenosti vy-
davkov) a musia byt uhradené pred datumom konecéného a Uplného vyuctovania poskytnutych finané-
nych prostriedkov uvedeného v zmluve (termin predloZenia finanéného vyuctovania a vecného vyhod-
notenia projektu) tak, aby bol prijimatel schopny predloZit fondu v termine vyuctovania vietky suvi-
siace uctovné doklady a doklady o Uhrade (napr. vypisy z bankového Gctu). Zaroven pre vSetky oprav-
nené vydavky plati, Ze musia byt primerané a vynaloZené v stlade s nasledujicimi principmi:

a) hospodarnosti (optimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov projektu),
b) ucelnosti (priama vazba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost pre realizaciu projektu),
c) efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom)

Vsetky vydavky, na thradu ktorych su pouzité finan¢né prostriedky z fondu, poskytnuté formou dotécie
musia byt identifikovatelné, preukazatelné originalnymi G¢tovnymi dokladmi a musia byt dolozené u¢-
tovnymi zdznamami, ktoré su riadne evidované u prijimatela v sulade s platnou legislativou. Kazdy uc-
tovny doklad, doklad o Uhrade alebo ind pozadovana dokumentacia musi byt ozna¢ena €islom zmluvy,
v ramci ktorej bol dany vydavok uhradeny v pravom hornom rohu dokladu (pozri bod 4 tejto prirucky)
a poradovym cislom vygenerovanym registracnym systémom po jeho zapisani do systému.

4 Napriklad, vydavatelstvo realizujlce vydanie publikdcie, vystavi faktdru na fyzicki osobu — jednotlivca, ktora obsahuje vsetky sluzby a ¢in-
nosti suvisiace s vydanim publikacie, ktoré ma dané vydavatelstvo zapisané ako predmet podnikania v doklade potvrdzujicom opravnenie
na podnikanie. Vietky ostatné sluzby alebo ¢innosti, ktoré realizuju ini dodavatelia, musia tito dodavatelia fakturovat priamo fyzickej osobe
— jednotlivcovi.
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3.2. Neopravnené vydavky

Prijimatel nesmie pouzit finanéné prostriedky na thradu vydavkov/nakladov, ktoré nemaju priamy
vztah k realizacii projektu, ani na Ghradu vydavkov/nakladov, ktoré nie su sucastou rozpoctu projektu.
Prehlad neopravnenych vydavkov je uvedeny v dokumente Struktara podpornej ¢innosti na dany
rok. Za neopravneny vydavok sa zarover povazuje aj ¢ast financénych prostriedkov, vo vztahu ku ktorej
prijimatel nepredloZi Ziadne alebo relevantné vylctovanie, a to ani napriek vyzve fondu na odstranenie
nedostatkov v zaslanom vyuctovani.

4. Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Prijemca preukazuje opravnenost vydavkov v stlade so zdkonom €. 431/2002 Z. z. o Uétovnictve, a to
predovsetkym tymito dokladmi:

a) uctovné doklady,

b) doklady o uhrade (bankovy vypis, vydavkovy pokladni¢ny doklad)

c) dopliujuce doklady poZadované poskytovatefom finan¢nej podpory na preukazanie opravne-
nosti vydavkov (podla bodu 4.2).

Prijimatel je preto povinny k vyuctovaniu dotacie poskytnutej fondom a povinného spolufinancovania
priloZit képie vSetkych uétovnych dokladov, képie dokladov o thrade a képie dopliiujtcich dokladov
potvrdzujucich vznik a Uhradu vydavkov. Origindly vsetkych predmetnych dokladov musia byt ozna-
¢ené cislom zmluvy v pravom hornom rohu kazdého dokumentu. Képie vsetkych predloZzenych dokla-
dov musia byt oznaéené poradovym ¢&islom pridelenym registratnym systémom, do ktorého prijimatel
zada udaje o jednotlivych typoch dokladov.

Vsetky predloZené doklady musia byt zoradené v sulade s finanénym vyiétovanim, aby bolo mozné
sa v nich jednoducho orientovat.

4.1. Nalezitosti uc¢tovného dokladu, faktury dodavatela / zhotovitela

Vsetky doklady, ktoré budi sucastou finanéného vyuctovania poskytnutej dotacie, musia obsahovat
Udaje uvedené v §10 ods. 1 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, v za-
kone €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon
o DPH“). Obchodného zakonnika a dalSich relevantnych pravnych predpisov. V pripade platieb v hoto-
vosti je potrebné dodrzat zakon ¢.394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb hotovosti, t.j. platbu v hotovosti
je mozné vykonat len do vysky 5 000,00 EUR za predpokladu predloZenia dokladov o realizécii tejto
platby. To neplati pre fyzické osoby — nepodnikatelov, medzi ktorymi méze byt uskutoénena platba do

vy$ky 15 000,00 EUR. Faktura dodévatela / zhotovitela musi obsahovat tieto udaje:®

- slovné a Ciselné oznacenie faktury,

- obchodné meno a sidlo alebo miesto podnikania objednavatela (prijimatela),

- obchodné meno a sidlo zhotovitela,

- pravnu formu zhotovitela a prijimatela (plati pre pravnické osoby)

- ICO (ak je pridelené),

- oznalenie registra, ktory podnikatela zapisal (napr. Obchodny register SR, Zivnostensky regis-
ter SR) a Cislo zapisu,

- penazinu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

5 Zavazny vypocet v zdkone ¢. 431/2002 Z. z., ¢ 222/2004 Z. z. a €. 513/1991 Zb.
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- suma na Uhradu v EUR zaokruhlena na dve desatinné miesta,

- naleZitosti pre ucely DPH (podla zakona ¢. 222/2004 o dani z pridanej hodnoty),
- datum vyhotovenia faktury,

- datum dodania sluzby, tovaru a pod., resp. dodaci list

- podpis zodpovednej osoby za zhotovitela.

Faktura musi byt oznaéena ¢éislom zmluvy. Ak sa na faktlre nachddzaju aj iné polozky, ktoré nie su
hradené z finan¢nych prostriedkov poskytnutych fondom, prijimatel je povinny na fakture jasne rozpi-
sat a oznacit Cislom zmluvy polozky, ktoré suvisia s realizaciou podporeného projektu a su hradené
z poskytnutych finanénych prostriedkov. Nasledne tuto informdaciu uvedie aj do formuldra pre vyucto-
vanie dotéacie.®b V pripade, Ze ¢ast faktury je pouZitd na vydavky hradené z poskytnutej dotécie a ¢ast
faktdry na pokrytie povinného minimalneho spolufinancovania, prijimatel je povinny tento fakt uviest
vo vyuétovani projektu.’

Upozornenie: Fond nebude akceptovat interné faktury prijimatela za doklady preukazujice opravne-
nost vydavkov a ich Ghradu. Znamena to, ze v ramci vyuétovania poskytnutej dotacie a minimalneho
povinného spolufinancovania nie je mozné predlozZit interné faktiry vystavené jednou organizac¢nou
zlozkou ako vydavok inej organizacnej zlozky tej istej organizacie. Napr. ubytovacie zariadenie prijima-
tela nemdze fakturovat sluzbu za ubytovanie inému zariadeniu/organizacnej zlozky toho istého priji-
matela.

4.2. Ndlezitosti dokladovania opravnenych vydavkov na projekt
Prijimatel predkladd v rdmci vyucétovania poskytnutych finanénych prostriedkov képie vsetkych uctov-
nych dokladov potvrdzujicich opravnenost vydavkov.
4.2.1.Autorské honorare a personalne naklady

Skupina rozpoctovych poloziek ,Autorské honorare a persondlne naklady” zahffia kumulativne rozpoc-
tové podskupiny Autorské honorare, Prace a sluzby vykonané na fakturu a Personalne naklady, ako
boli definované ako opravnené vydavky vo vyzve. Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel pred-
klada tieto doklady/dokumenty:

a) Autorské honorare®

6 Napriklad: Faktura vo vyske 750,00 EUR (doklad €. 2) Prijimatel uvedie do &asti pre vyuctovanie dotécie: 500,- EUR (doklad €. 2) a na faktdre
oznaci ¢islom zmluvy polozku, ktora je hradena z dotacie v rdmci predmetnej zmluvy. Ak je takychto poloZiek na fakture viac, prijimatel oznaci
Cislom zmluvy vietky polozky, ktoré st hradené z dotacie v ramci predmetnej zmluvy.

7 Faktura vo vyske 1.500,- EUR (doklad €. 5) Prijimatel uvedie do Casti pre vyuctovanie dotécie: 1.000,- EUR (doklad €. 5) a na faktdre vyznadi,
ktoré polozky faktury su hradené z dotacie. Prijimatel uvedie do Casti pre vyuctovanie spolufinancovania: 500,- EUR (doklad €. 5) a na fakture
vyznadi, ktoré polozky faktury s hradené z povinného spolufinancovania.

8 Uplatnenie zrazkovej dane v pripade prijmov z &innosti umelca, $portovca alebo artistu nerezidenta SR vystupujiceho na Gizemi SR alebo
prijmov spoluti¢inkujucej osoby, alebo prijmov z dalej podobnej ¢innosti, ktord nerezident SR osobne vykondva alebo zhodnocuje na tzemi
SR sariadi § 16 ods. 1 pism. d) zdkona o dani z prijmov. Nie je podstatné, ¢i mu tieto prijmy plynu priamo alebo cez sprostredkujicu osobu.
Uvedené prijmy podliehajui na naSom tzemi zdaneniu dariou vyberanou zrazkou v stlade so zakonom o dani z prijmov a v stlade s prislusnou
zmluvou (v pripade jej existencie). Zrazkova dan sa v pripade dafiovnikov zmluvnych Statov vyberie vo vyske 19 %. Tuto dan nerezidentovi SR
z odmeny zrazi platitel prijmu (platitel dane). V zmluvach o zamedzeni dvojitého zdanenia uvedend problematika spada do rdmca ¢lanku
,Umelci a Sportovci“. V pripade, Ze v SR pdsobi ako umelec alebo $portovec dariovnik nezmluvného $tatu (napr. z Ghany), platitel prijmu (re-
zident SR) mu z vyplateného prijmu zrazi dar vo vyske 35 %. Ak na izemi SR nerezident SR dosahuje uvedené druhy prijmov a z tychto prijmov
mu bola vybrana dan zrazkou, mdze sa rozhodnut, ¢i bude povaZovat tieto prijmy za vysporiadané (nakolko z nich dafi uz bola zrazend), alebo
¢i zrazenu daf bude v zmysle zakona o dani z prijmov povazovat za preddavok na dari. Ak sa rozhodne zrazenu dan povazovat za preddavok,
v tom pripade si na Uzemi SR méZe podat dariové priznanie. V podanom dariovom priznani si zahrnie uvedeny prijem do zdanitelnych prijmov
v prislusSnom zdklade dane (Ciastkovom zdklade dane) a tento preddavok odpocita od dane. Ak suma dane vyberanej zrazkou prevysuje vy-
pocitand vysku dane v danovom priznani, nerezident SR ma narok na vratenie danového preplatku. Zdroj: https://www.financna-
sprava.sk/sk/obcania/dane/dan-z-prijmov/cudzinci-v-sr#PrijmyUmelecVystupeniaVSR



https://www.financnasprava.sk/sk/obcania/dane/dan-z-prijmov/cudzinci-v-sr#PrijmyUmelecVystupeniaVSR
https://www.financnasprava.sk/sk/obcania/dane/dan-z-prijmov/cudzinci-v-sr#PrijmyUmelecVystupeniaVSR

Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu Fondu na podporu umenia VP FPU ¢. 10/2016

c)

autorskd zmluva (v sulade s aktualnym autorskym zdkonom),

doklad k prispevku do umeleckého fondu (faktura alebo iny doklad, ak ho dana institlcia vysta-
vuje, na ktorom budu uvedené mena ucinkujucich, za ktorych sa prispevok odviedol, resp. zoz-
nam os0b, za ktoré bol odvedeny prispevok do daného umeleckého fondu v rdmci projektu),
bankovy vypis dokumentujuci redlnu uhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumen-
tujlci realnu dhradu a Uhradu do umeleckého fondu.

Persondlne naklady — interné: na zaklade pracovnopravneho vztahu

dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej praci Studenta,
mzdovy list, resp. vyplatnd pdska,

sumarny prehlad,

sposob vypoctu opravnenej mzdy (ak je to relevantné),

bankovy vypis, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujuci redlnu dhradu — prijemca
je povinny oznadit na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj zod-
povedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych os6b.

Personalne naklady — externé: prace asluzby vykonané na objednavku/fakturu (zmluvné
vztahy na zdklade napr. Obchodného zdkonnika, Obcianskeho zdkonnika — zmluvné vztahy
mimo pracovno-pravnych vztahov, sluzobnych pomerov):

pisomnd zmluva v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi,

faktdra (ak je to relevantné),

bankovy vypis dokumentujuci redlnu Uhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumen-
tujuci realnu dhradu.

4.2.2.Cestovné naklady

Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady / dokumenty:

cestovny prikaz (ak prijimatel vysiela na cestu svojho zamestnanca),

cestovny listok (autobusové a vlakové listky, letenka s palubnym listkom, parkovaci listok,
atd’),

faktura za cestu,

doklad o poplatku za viza a jeho Uhradu (ak su rozdielne),

bankovy vypis dokumentujuici redlnu Ghradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumen-
tujuci readlnu dhradu,

v pripade cesty realizovanej na faktdru, t. j. poskytnutej ako sluzba tretou osobou, prijimatel
predlozi fakturu s pisomnou objednavkou alebo pisomnou zmluvou, dodaci list, ak relevantné,
prezenénu listinu, na ktorej bude uvedeny zoznam Ucastnikov vyuZivajucich tuto sluzbu, presny
termin a ¢as konania cesty / aktivity.

Upozornenie €.1: Prijimatel je povinny postupovat v zmysle zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych na-

hradach v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o cestovnych nahradach”); pouZzitie osobného

motorového vozidla je povolené len v pripade, Ze prijimatel preukaze, Ze ide o hospodarnejsie a efek-

tivnejsie vynakladanie finan¢nych prostriedkov ako v pripade dopravy zabezpecovanej oficidlnymi do-

pravcami. V takom pripade sa bude akceptovat len vydavok na nahrady za spotrebované pohonné
hmoty (PHM). Prijimatel je povinny predlozit doklad o ndkupe PHM, kdpiu technického preukazu pou-
Zitého osobného motorového vozidla s uvedenou priemernou spotrebou na 100km a vypocet nahrad
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za spotrebované PHM v sulade so zakonom o cestovnych nahradach. Ak prijimatel nepredlozi doklad
o kupe PHM, cenu PHM prijimatel uréi a dokladuje na zaklade ceny, ktord platila v ¢ase nastupu na
pracovnu cestu podla Statistického Uradu. Ak priemerna spotreba vozidla nie je uvedend, prijimatel
zdokladuje spotrebu iného identického typu vozidla, resp. informaciu o spotrebe vozidla z oficidlnej
webovej stranky predajcu. Preprava taxi sluzbou a prendjom vozidiel je neopravnenym vydavkom. V
pripade leteckej dopravy nie je mozné pouzivat Business triedu. Ak mobilita jednotlivca zacina na inom
mieste, ako mieste bydliska, k vyGétovaniu je potrebné predloZit zddvodnenie a itinerar cesty.
Cestovné naklady zahriaju len naklady na cestu z miesta bydliska do miesta realizacie projektovej ak-
tivity a spat. Cestovné naklady nezahffiaju miestnu hromadnu dopravu v mieste pobytu, resp. realiza-
cie projektovej aktivity, ¢i uz v zahranici alebo na Slovensku.

Upozornenie €.2: V pripade cesty poskytnutej dopravnou spoloénostou a realizovanej na fakturu, ta
musi obsahovat presny termin a ¢as konania cesty, t.j. dodanie sluzby, trasu, vzdialenost, jednotkovu
cenu za km, poplatky a stojné, ak je to relevantné.

Naklady na vodica (napr. mzda, stravné, ubytovanie a pod.) nie st oprdvnenym nakladom a nebudu
uznané a financované z poskytnutej dotdcie.

Upozornenie €. 3: V pripade medzindrodnych mobilit a prezentacii je mozné do ,,Cestovnych nakladov”
zahrnat aj naklady na poistenie storna a zakladné komeréné poistenie Géastnika mobility. V pripade
storna letenky FPU bude posudzovat opravnenost cestovnych nakladov individudlne.

Upozornenie €. 4: V pripade vyuZitia leteckej dopravy Ucastnik cesty je povinny si od spolocnosti, kde
si letenku zakupuje, napr. aj cez internetovy portal, vyZiadat faktiru k letenke, doklad o uhrade ako
aj vytladit elektronicky palubny listok. Faktura k letenke musi byt vystavena na prijimatela finanénych
prostriedkov, nie na samotného Ucastnika cesty. Priklad: Obcianske zdruZenie, ktoré ziskalo dotaciu na
prezentaciu v zahranici, kupi letenku pre umelca XY. Ako cestujici bude na faktire uvedeny umelec
XY, avsak faktira bude vystavena na obcianske zdruZenie.

Faktury vystavené na umelca XY budu akceptované len vo vynimocnych pripadoch.

V pripade niektorych nizkonakladovych leteckych spolo¢nosti, ktoré faktury k letenkdm nevydavaju
(napr. Ryanair), prilozte k vyuctovaniu e-mailové potvrdenie o nakupe, pripadne cestovny itinerar.
Z tychto dokladov a dokladu o platbe (vypis z U¢tu) musi byt jednoznacné, Ze platbu za letenku realizo-
val prijimatel financnych prostriedkov.

4.2.3.Stravné

Prijimatel je opravneny pouzit prislusnu ¢iastku na Ghradu stravného tak, ako to stanovuje § 13 zdkona
€. 283/2002 Z. z o cestovnych nahradach v aktudlnom zneni. Tento néklad je opravneny len v pripade
medzinarodnych aktivit. Prijemca je opravneny si uplatnit narok na stravné poc¢as medzinarodnej mobi-
lity v zahranic¢i maximalne na den cesty do miesta konania mobility, pocas realizacie samotnej mobility (s
preukazanim oficidlneho programu mobility) a na der cesty z miesta konania mobility spat na Slovensko.
Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady / dokumenty:

- cestovny prikaz - v pripade fyzickych os6b ide o formular, ktory je zverejneny na webovom
sidle fondu v Casti ,,dokumenty”,
- oficidlny program mobility v zahranici poskytnuty organizdtorom podujatia v zahranici,
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- bankovy vypis dokumentujuci realnu thradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumen-
tujuci realnu dhradu.

Upozornenie €. 1: V pripade poskytnutia stravy spolu s ubytovanim zahrani¢nym organizatorom, priji-
matel je povinny danu ¢iastku odratat z vysky stravného.

Upozornenie €.2: V pripade poskytnutia stravy spolu s ubytovanim na faktire musia byt jasne a samo-
statne uvedené Ciastky za ubytovanie a stravu a termin poskytnutia sluzby, t.j. pocet noci a pocet po-
skytnutych jeddl, ak je to relevantné.

4.2.4.Ubytovanie

Prijimatel je opravneny pouzit prislusnu ciastku na Uhradu ubytovania pre ucinkujucich a organizato-
rov, resp. realizatorov podujatia, ktoré sa kona v rdmci podporeného projektu. Pri dokladovani tohto
typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:

- faktura,

- doklad o uhrade (napr. vypis z bankového Uctu, pokladni¢ny doklad),

- zoznam Ucastnikov projektu, ak na fakture nie je menny zoznam oso0b, ktorym bolo hradené uby-
tovanie.

Upozornenie €. 1: Ubytovanie v sikromi je mozné akceptovat iba v takom pripade, ak prijimatel preu-
kaze, Ze je tato moznost efektivnejsia a hospodarnejsia nez ubytovanie v beznych ubytovacich zariade-
niach. Prijimatel musi s prenajimatefom ubytovania uzatvorit riadnu ndjomnu zmluvu a k vyuctovaniu
priloZit kdpiu zmluvy a zoznam ubytovanych (terminy a pocet osobonoci).

4.2.5.Strava a obcerstvenie

Prijimatel je opravneny pouZit prislusni ciastku na Uhradu stravy a obcerstvenia Ucinkujlcich a orga-
nizatorov, resp. realizdtorov podujatia. Pri preukazovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada
tieto doklady / dokumenty:

- faktura a dodaci list,

- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad),

- zoznam Ucastnikov, ktorym bola poskytnuta strava alebo obcerstvenie (resp. prezenéna listina
z podujatia).

Upozornenie ¢.1: Nakup potravinovych surovin na pripravu pokrmov pre ucastnikov podujati nie je
opravnenym nakladom. Stravu moze z poskytnutych finanénych prostriedkov poskytnut iba subjekt,
ktory ma na vykonavanie takejto ¢innosti opravnenie.

V pripade, Ze prijimatel chce poskytnut Géastnikom projektovej aktivity stravu svojpomocne, nie je
mozné naklady s tym spojené hradit z finan¢nych prostriedkov poskytnutych FPU alebo minimalne po-
vinného spolufinancovania.

Upozornenie €.2: V pripade poskytnutia stravy dodavatelom na viac dni pre viac os6b na fakture, resp.
na prilozenom dodacom liste musi byt jasne uvedeny pocet vydanych jedal, druh vydanych jedal (napr.
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ranajky, obed, vecera), jednotkova cena, pocet 0sbb, resp. vydanych kusov a celkovd suma. V takom
pripade prijimatel musi dolozit aj zoznam Géastnikov.

4.2.6.Poistenie umeleckych diel

Prijimatel je opravneny pouZit prislusnu Ciastku na Uhradu vydavkov na poistenie napr. umeleckych
diel, hudobnych nastrojov a pod., ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou kulturnej aktivity, pre pri-
pad poskodenia alebo odcudzenia pocas prepravy a realizacie kulturnej aktivity. Pri dokladovani tohto
typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady / dokumenty:

- poistna zmluva,
- faktura (ak je relevantné)
- doklad o uhrade (napr. vypis z bankového uctu, posStova poukdazka, pokladni¢ny doklad).

4.2.7.U¢astnicke poplatky a poplatky za élenstvo v medzinarodnych organizaciach

Prijimatel je opravneny poufZit prislusnu ciastku na Uhradu Ucastnickych poplatkov na kongresoch, se-
mindroch, konferencidch, tvorivych dielfnach, odbornych podujatiach, kultirnych podujatiach v zahra-
ni¢i v rdmci mobility alebo na Uhradu poplatku za ¢lenstvo v medzindrodnej organizacii. Pri dokladovani
tohto typu vydavkov, prijimatel predklada tieto doklady / dokumenty:

- faktdra, resp. potvrdenie o vyske poplatku,
- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového Uctu, postova poukazka, pokladni¢ny doklad),
- potvrdenie o Ucasti/¢lenstve, ak je iné ako potvrdenie o vyske poplatku.

4.2.8.Sprava auditora

Prijimatel je opravneny pouZit prislusnd ciastku na Uhradu vydavkov spojenych s vykonanim au-
ditu. Spravu auditora je prijimatel povinny predloZit, ak je celkova suma finan¢nych prostriedkov po-
skytnutych podla zmluvy 20 000,- EUR alebo viac. V pripade predkladania spravy auditora prijima-
tel nepredklada kopie origindlnych tuctovnych dokladov.

Finan¢né vyuctovanie a vecné vyhodnotenie sa skladd z nasledujucich ¢asti:

1. Vecné vyhodnotenie projektu
2. Financné vyuctovanie projektu — sumarizacia
3. Sprava nezdvislého auditora

FPU vyzaduje predloZenie spravy auditora v originali alebo ako notarsky osvedcenu képiu. Pri elektro-
nickom podani vyuétovania formou spravy auditora je nutné postupovat v sutlade s pokynmi uvede-
nymi v Pokynoch k podaniu k elektronickej Ziadosti FPU.

4.2.9.0statné vydavky suvisiace s realizaciou projektu, na ktory boli poskytnuté fi-
nancné prostriedky

Prijimatel je opravneny poutzit prislusné ¢iastky na uhradu vydavkov suvisiacich s realizaciou projekto-
vych aktivit. Ide predovsetkym o rozne typy sluzieb poskytnutych prijimatelovi finanénych prostried-
kov. Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:
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- faktura/ zmluva,
- dodaci list, ak je to relevantné,
- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového Uctu, pokladni¢ny doklad).

Tieto doklady je potrebné predlozit pri nasledujucich skupinach rozpoctovych poloZiek definovanych v
prislusnej vyzve:

- Sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu

- Najom (prenajom) priestorov na realizaciu projektu

- Ndéklady na prepravu techniky

- Polygrafické naklady suvisiace s vyrobou periodickych a neperiodickych publikacii
- Vyroba zvukového a multimedidlneho nosica

- Propagacné materidly a publicita

- Materidlové naklady nevyhnutne potrebné na realizciu projektu

- Obstaranie hmotného majetku v intencidch beznych vydavkov

- Obstaranie hmotného majetku v intenciach kapitalovych vydavkov
- Nakup zbierkovych predmetov

- Nakup knizni¢ného fondu

- Prevadzkové naklady

Upozornenie €.1: V pripade Ndkladov na prepravu techniky je prijimatel povinny postupovat v zmysle
zédkona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o ces-
tovnych nahradach”); pouzitie osobného motorového vozidla je povolené len v pripade, Ze prijimatel
preukaze, Ze ide o hospodarnejsie a efektivnejsie vynakladanie finan¢nych prostriedkov ako v pripade
dopravy zabezpecenej oficidlnymi dopravcami. V takom pripade sa bude akceptovat len vydavok na
nahrady za spotrebované pohonné hmoty (PHM). Prijimatel je povinny predloZit doklad o nakupe
PHM, kdpiu technického preukazu pouzitého osobného motorového vozidla s uvedenou priemernou
spotrebou na 100km a vypocet nahrad za spotrebované PHM v sulade so zakonom o cestovnych na-
hraddach. Ak prijimatel nepredloZi doklad o kiipe PHM, cenu PHM prijimatel urci a dokladuje na zaklade
ceny, ktora platila v éase nastupu na pracovnu cestu podla Statistického Gradu. Ak priemernd spotreba
vozidla nie je uvedena, prijimatel zdokladuje spotrebu iného identického typu vozidla, resp. informaciu
o spotrebe vozidla z oficidlnej webovej stranky predajcu.

Upozornenie €. 2: V pripade medzinarodnych mobilit a prezentdcii Ciastka na Polygrafické ndklady
moZze tvorit maximalne 20 % z pridelenej dotacie.

Upozornenie €. 3: V stlade so slovenskou legislativou nehmotnym majetkom je dlhodoby nehmotny
majetok, ktorého vstupna cena je vyssSia ako 2 400 eur a pouzitelnost alebo prevadzkovo-technické
funkcie su dlhsie ako jeden rok. Hmotny majetok je moZné rozloZit na jednotlivé oddelitelné sucasti
hmotného majetku, ak vstupna cena kazdej jednotlivej oddelitelnej sucasti je vyssia ako 1 700 eur (§
22 ods. 15 zakona o dani z prijmov).

Upozornenie €. 4: Ciastka na Prevddzkové ndklady méze tvorit maximalne 10 % z poskytnutej dotacie
pre projekty uvedené v Struktire podpornej &innosti pre prislu$ny rok a to v rozsahu uvedenom v da-
nom dokumente.

4.3. Vynosy
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Prijimatel je povinny vo vyuétovani uviest a Specifikovat vysku redlnych vynosov z projektu (napr. z pre-
daja vstupeniek, alebo publikacii, Ucastnickych poplatkov a pod.), ktoré uz vznikli, alebo v budicnosti
esSte vzniknu (napr. po vypredani publikacie). Informaciu o buducich vynosoch uvedie prijimatel v ko-
mentari. Vynosy z projektu (a) prijimatel fondu nevracia. Avsak, vynosy z poskytnutych finanénych
prostriedkov (b), ako su napr. Uroky poskytnuté penaznym uUstavom, v ktorom ma prijimatel zriadeny
ucet, na ktorom sa financné prostriedky nachadzaju, su prijmami statneho rozpoctu, ak zakon ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich zakonov alebo osobitny zakon neustanovuju inak. Prijimatel je preto povinny vietky
vynosy z poskytnutych prostriedkov po odratani poplatkov za vedenie uctu (okrem poplatkov za zalo-
Zenie a zruSenie Uc¢tu) odviest na depozitny bankovy tGcéet fondu pred ddtumom konecného a Uplného
vyuctovania poskytnutych finanénych prostriedkov. Neodvedenie vynosov podla predchadzajiucej vety
je porusenim financnej discipliny v zmysle § 31 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov. O vrateni vynosov prijimatel upo-
vedomi fond pisomne pred realizaciou prevodu. V pripade, Ze prijimatelovi vynosy nevznikli, je povinny
fondu o tom podat informaciu formou ¢estného vyhlasenia pri vyuctovani poskytnutych finanénych
prostriedkov.

5. NajcastejSie chyby a nedostatky vo financnom vyuictovani

Fond na podporu umenia uvadza v zaujme prijimatelov strucny prehlad najéastejsich chyb a nedostat-
kov vo finanénom vyuétovani. Nasim ciefom je vyhnut sa tymto nedostatkom pri priprave dalsich vy-
Uctovani. V pripade Specifickych otdzok a problémov, kontaktujte v dostatoénom predstihu prislus-
ného referenta, ktory ma na starosti dany podprogram.

- FPU moéze pri kontrole vyuétovania akceptovat len opravnené vydavky (podla Struktury, resp.
Prirucky pre vyuctovanie pre dany rok). Toto plati v pripade poskytnutej dotécie ako aj v pri-
pade povinného spolufinancovania.

- Képie predlozenych dokladov musia byt spravne oznaéené tak, ako je prislusny doklad ozna-
¢eny vo vytlacenych prilohach k finanénému vyuctovaniu. PouzZivajte oznacenie A-poradové
Cislo pre uctovné doklady, B-poradové Cislo pre doklady o Uhrade a C-poradové Cislo pre dopl-
Aujuce doklady.

- V3etky predloZzené doklady musia byt zoradené chronologicky podla éisel tak, aby bolo mozné
sa v nich jednoducho orientovat.

- Kuvsetkym platbam, ktoré boli hradené bankovym prevodom je potrebné predlozit kdpiu vy-
pisu z bankového uctu, ktory bol vydany bankou. Detail pohybu na Ucte nie je pre potreby
vyUctovania dostacujuci.

- Spravne rozdelenie nakladov do jednotlivych nakladovych skupin, resp. rozpoctovych polo-
jiek. Postupujte prosim podla charakteristiky jednotlivych rozpoc¢tovych poloZiek v Strukture
podpornej ¢innosti na dany rok.

- Dodrianie povoleného presunu +/- 20% medzi jednotlivymi nakladovymi skupinami (plati
pre nakladovu skupinu, z ktorej odoberate, ako aj pre nakladovu skupinu, ku ktorej pridavate).
Pokial presun presahuje limit 20%, je potrebné poziadat o zmenu rozpoctu a tdto zmenu nale-
Zite zdovodnit. O zmenu rozpoctu je mozné poziadat najneskér 30 dni pred ukoncenim reali-
zacie projektu.

- DodrZanie opravneného obdobia podla zmluvy pri vSetkych vydavkoch. V pripade faktur je
rozhodujuci datum dodania sluzby. Ak je zobsahu faktiry zrejmé, Ze sa tato vztahuje
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k realizovanému projektu (napr. ,prendjom techniky na festival XY“), tento vydavok bude ak-
ceptovany ako opravneny.

- PrivSetkych predlozenych dokladoch musi byt jednoznaény suvis s projektom — v pripade, Ze
to nie je jasné z dokladu (text zmluvy/faktiry/popis tovaru/sluzby na pokladni¢nom bloku), je
potrebné predlozit doplriujuci doklad (dodaci list, dodatok ku zmluve, mzdovy list a pod.),
z ktorého to bude zrejmé.

- Prijimatelia, ktori su registrovani ako platcovia DPH, si nemdZu vo vyuétovani uplatnit DPH
ako opravneny naklad, pretoZe maju narok na vratenie DPH od $tatu (Toto vSak neplati, pokial
prijimatel, ktory je platcom DPH realizuje aktivity projektu v rdmci Cinnosti, pri ktorych nie je
zdanitelhou osobou.).

- Odvody do umeleckych fondov (HF, LF, FVU) je potrebné uvadzat ako samostatnu polozku vo
vyuctovani, pretoze vydavok bol hradeny priamo fondu a nie autorovi. Ako ucétovny doklad
predkladate nahlasovaci formular do prislusného fondu.

- Odvody do Socidlnej poistovne, zdravotnych poistovni a dane je potrebné uvadzat ako samo-
statné polozky. Vsetky platby tymto institiciam, ktoré sa vztahuju sa k projektu, je mozné
uviest v jednej polozke (pokial boli hradené hromadne v jednom termine). Ako doplfiujici do-
klad predkladate dokumenty, ktoré vysku tychto platieb preukazuju (mzdovy list, vyplatna
paska v pripade odvodov do SP a ZP, nahlasovaci formular v pripade zrazkovej dane). Pri hro-
madnom odvode uvadzate, za ktorych zamestnancov boli odvody hradené.

- Zmluvy, ktorych kopie predkladate k vyuctovaniu, musia byt podpisané oboma stranami.

- Cestovné naklady pri pouZiti osobného auta je mozné akceptovat len do vysky skutocne spo-
trebovanych PHM. K vyuctovaniu je nutné priloZit kopiu cestovného prikazu, technického preu-
kazu (kvoli priemernej spotrebe PHM), pokladni¢ného bloku z nakupu PHM (kvéli jednotkove;j
cene PHM), pripadne doklad o cene PHM podla Statistického tradu. Zaroveri upozorfiujeme, Ze
cestu osobnym autom je mozné akceptovat len v pripade, ak je to hospodarne a efektivne, t.j.
pokial je vysledna suma nizsia alebo rovnaka ako cestovné oficidlnymi prepravcami.

- Pri vyuctovani ubytovania je potrebné predloZit zoznam ubytovanych oséb (ak nie je sucastou
faktury). Rovnako pri vyuctovani stravy a obcerstvenia predkladate zoznam zticastnenych (alebo
prezenénu listinu z podujatia). Upozoriiujeme, Ze moZzeme akceptovat iba ubytovanie pre osoby
v priamom realiza¢nom vztahu k projektu, v zozname ubytovanych preto uvedte aj Glohu/vztah
ubytovanych k projektu (ak to nie je zrejmé z ictovnych a dalsich dokladov).

-V sumarizacii vyuctovania je potrebné vydislit aj dalSie zdroje spolufinancovanie projektu
okrem sumy povinného spolufinancovania (ak bolo celkové spolufinancovanie vyssie ako vy-
uétované povinné spolufinancovanie). Celkové spolufinancovanie je tiez potrebné rozdelit
podla zdrojov na verejné zdroje, vlastné a iné zdroje.

-V sumarizécii vyuctovania je nutné vycislit vynosy z projektu a uviest pripadny komentar k nim,
ak je to relevantné. Je potrebné vycislit jednak vynosy z podujatia, ale aj pripadné vynosy z
uloZenych prostriedkov (tieto sa musia vratit FPU aj ked' su nizsie ako 5,00 €).

B. VECNE VYHODNOTENIE PROJEKTOV

Prijimatel je povinny vypracovat vecné vyhodnotenie projektu v registraénom systéme fondu , ktoré
vytlaci vo forme vygenerovanej z registracného systému podla povahy projektu vychadzajuc z nasle-
dujucich usmerneni (pripadné odlidnosti, ¢i $pecifika projektu konzultuje s kanceldriou fondu).®

° Prilohy, ktoré ma prijimatel predlozit v digitdlnej podobe, vlozi do registracného systému, ktory podporuje nasledujice formaty textovych
suborov: Portable Document Format (PDF), Open Document Format (ODT), Office Open XML (DOCX), a nasledujuce formaty grafickych su-
borov: Graphics Interchange Format (GIF), Portable Network Graphics (PNG), Joint Photographic Experts Group (JPG, JPEG), Tagged Image
File Format (TIF, TIFF). Fond odporuca, aby Ziadatelia prikladali prilohy k Ziadostiam vo formate Portable Document Format (PDF). Ak nie je
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1) Tvorba a uvedenie javiskového / hudobného diela (dotacie)

a) Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny struéne opisat vsetky etapy realizacie pro-
jektu, vytvorené/uvedené dielo a jeho rozsah, sprievodné podujatia (ak boli sicastou projektu)
vzhladom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a spresnil v zmluve. Uvedenie diela pri-
jimatel fotograficky zdokumentuje a predlozi maximalne 3 az 5 digitalnych fotografii predsta-
venia, alebo predloZi audiovizualny zaznam casti/celého predstavenia. Prijimatel uvedie aj pri-
padné zmeny oproti povodnému planu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

b) Uc&inkujuci - prijimatel predloZi stpis mien a funkcii véetkych umeleckych Gcinkujucich a neu-
meleckych participantov na projekte (napr. autor, spoluautor, rezisér, dramaturg, choreograf,
organizacny tim, lektor, expert, atd.). Ak nepostacuje pocet znakov, prijimatel nahrd kom-
pletny zoznam ucinkujucich ako prilohu k elektronickej forme vyuictovania v registracnom sys-
téme.

c) Miesto a cas realizacie projektu — prijimatel uvedie miesto a ¢as uvedenia diela (vratane repriz
a sprievodnych podujati, ak boli si¢astou projektu).

d) Cielova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje ucastnikov resp. divakov predstavenia. Za-
roven je povinny uviest presny pocet divakov, ktori sa zucastnili na uvedeni predstavenia (vra-
tane repriz, ak boli siéastou projektu). Prijimatel popiSe prinos projektu pre seba a cielovu
skupinu, pre ktoru bol uréeny.

e) Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predlozZi informacie o vystupoch z media-
lizdcie a propagdcie projektu. Uvedie maximalne 3 digitdlne printscreeny internetovej stranky,
na ktorej primarne informoval o uvedeni diela. Ak propagoval projekt na viacerych verejnych
internetovych strankach, portaloch, socidlnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kaz-
dej takejto informdcie v digitdlnej podobe. Ak informdcie vysli aj v tlatenych médiach, predlozi
maximalne 5 digitalnych oskenovanych kdpii takychto informacii. Plagaty, pozvanky, bulletiny
je povinny predlozit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v tladenej podobe (ak boli suc¢astou
projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlacenu verziu materialu nie je povinna archi-
vovat. Iné formy propagacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd") prijimatel primerane digitalne
zdokumentuje a predlozZi ich supis.

f) Odborna a medialna odozva — prijimatel predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej
reakcii na predstavenie, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medialne ref-
lektovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie.

Prijimatel priloZi maximalne 5 odbornych a medidlnych ohlasov v digitalnej podobe vo forme
printscreenu, alebo oskenovanej digitalnej képie tlaceného textu (prijimatel neuvadza infor-
macie vo forme hypertextového linku).

2) Knihy, casopisy, kataldgy, zborniky

a) Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny stru¢ne opisat vsetky etapy realizacie pro-
jektu, periodicku alebo neperiodickd publikaciu a sprievodné podujatia (ak boli suéastou pro-
jektu) vzhfadom na ciele a zdmery, ktoré si stanovil v Ziadosti a spresnil v zmluve. V pripade pre-
kladov je potrebné uviest aj Specifikaciu pévodného diela (nazov, autor, vydavatel, pocet stran

mozné digitalne prilohy vloZit do registraéného systému (z dévodu ich velkosti alebo formatu), prijimatel ich predlozi na samostatnom elek-
tronickom nosici (CD, DVD, USB).
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atd’). Publikacie prijimatel fotograficky zdokumentuje a predlozi 5 digitdlnych fotografii vy-
tlacku/vytlackov publikacie, kde bude zdokumentovana fyzicky vytlac¢ena publikacia, obalka, tiraz
a 3 ndhodne vybrané strany publikdcie. V pripade periodickych publikdcii uvadza prijimatel do-
kumentdciu kazdého uverejneného Cisla publikacie. Prijimatel predklada fondu tiez jeden vytla-
¢ok publikacie resp. elektronicku verziu, ak publikacia vysla vo forme elektronickej knihy, audio-
knihy a pod.; po vecnej kontrole fond nie je povinny archivovat predlozené vytlacky publikacii.
Pred predloZenim vyuctovania a vecného vyhodnotenia projektu je prijimatel povinny odovzdat
povinné vytlacky publikdcie prislusnym institiciam tak, ako mu to predpisuje zakon.° Fond bude
preverovat, ¢i si prijimatel splnil tuto povinnost prostrednictvom Univerzitnej kniznice v Brati-
slave. Ak si prijimatel nesplnil tuto povinnost, fond bude pokladat takéto vecné vyhodnotenie
projektu za neuplné. Dalej, prijimatel uvedie informaciu, ako je publikacia distribuovana (rozsah
vlastného predaja, rozsah predaja prostrednictvom distribucnej siete, pripadne ina forma pre-
daja) a kde si ju mozno zakupit (okrem zbornikov, ktoré nie st urcené na predaj). V priebehu
kontroly vecnych vystupov projektu moze fond pozadovat od prijimatela aj dalSie dokazy o vy-
dani publikacie a jej ndklade. Prijimatel uvedie aj pripadné zmeny oproti povodnému planu,
ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

b) Realizatori projektu - prijimatel predloZi supis mien a funkcii vsetkych umeleckych/vyskum-
nych aj neumeleckych realizatorov projektu (napr. organizacny tim, lektor, expert, atd.). V pri-
pade periodickych publikacii predlozi supis vSetkych prispievatelov do publikdcie a redakénu
radu publikacie.

c) Miesto, ISBN / ISSN a ¢as vydania publikacie — prijimatel uvedie miesto a ¢as vydania publika-
cie, v pripade periodickych publikacii uvadza ¢as vydania kazdého Cisla publikacie.

d) Cielova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje Citatelov publikacie a presne informuje
o naklade publikacie. V pripade periodickej publikacie je nutné uviest naklad kazdého ¢isla (ak
sa naklady lisia)V pripade neperiodickych publikacii uvadza pocet predanych vytlackov publi-
kacie do ddtumu predloZenia vyhodnotenia projektu. V pripade periodickej publikacie uvadza
pocet predanych vytlackov bez vytlackov uréenych pre predplatitelov, dalej informuje o pres-
nom pocte predplatitelov, pricom samostatne uvedie, kolko predplatitelov ziskal v danom
roku podpory. Prijimatel popiSe prinos projektu pre seba a cielfovu skupinu, pre ktora bol ur-
ceny.

e) Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predlozi informacie o vystupoch z media-
lizdcie a propagdcie projektu. Uvedie maximalne 3 rozne digitdlne printscreeny internetovej
stranky, na ktorej primarne informoval o uvedeni publikacii (ak ma publikacia samostatné we-
bové sidlo, predklada dokumentdciu v totoZnom rozsahu). Ak propagoval projekt na viacerych
verejnych internetovych strankach, portaloch, socidlnych sietach a pod., priloZi jeden pri-
ntscreen z kazdej takejto informacie v digitdlnej podobe. Ak informacie vysli aj v tlacenych mé-
diach, predloZi maximalne 5 digitdlnych oskenovanych képii takychto informacii. Plagaty, po-
zvanky, bulletiny je povinny predlozZit v digitalnom prevedeni a jeden kus v tlaéenej podobe (ak
boli suéastou projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlaéend verziu materialu nie je
povinna archivovat. Iné formy propagacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd") prijimatel prime-
rane digitdlne zdokumentuje a predloZi ich supis.

10 7akon €. 212/1997 Z. z. o povinnych vytla¢koch periodickych publikécii, neperiodickych publikacii a rozmnoZenin audiovizudlnych diel v
zneni neskorsich predpisov
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f)

Odborna a medialna odozva —v pripade neperiodickych publikacii prijimatel predlozi informa-
cie o odbornej kritike a medialnej reakcii na publikdciu, vratane negativnej odozvy. V pripade
periodickych publikacii uvedie citacné, i iné ohlasy na publikaciu. Ak projekt nebol odborne
a medialne reflektovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Pri-
jimatel prilozi maximalne 5 odbornych a medidlnych ohlasov v digitdlnej podobe vo forme pri-
ntscreenu, alebo oskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu (prijimatel neuvadza informacie
vo forme hypertextového linku).

3) Vydanie zvukového alebo multimedialneho nosi¢a (CD, DVD, LP)

a)

d)

e)

Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny struéne opisat vsetky etapy realizacie pro-
jektu, priprava a vydanie CD, DVD a sprievodné podujatia (ak boli siéastou projektu) vzhladom
na ciele a zdmery, ktoré si stanovil v Ziadosti a spresnil v zmluve. Realizaciu prijimatel fotogra-
ficky zdokumentuje. Prijimatel predklada fondu tieZ jeden kus CD, resp. LP/DVD/USB (ak na-
hravka vysla v elektronickej forme, prijimatel ju predloZi na prislusnom nosi¢i (CD/DVD/USB)). Po
vecnej kontrole nie je fond povinny archivovat predlozené zvukové a multimedidlne nosice. Dalej
prijimatel uvedie informaciu, ako je nosic¢ distribuovany (rozsah vlastného predaja, rozsah pre-
daja prostrednictvom distribuénej siete, pripadne ind forma predaja) a kde si ho mozno zakupit.
V priebehu kontroly vecnych vystupov projektu mdze fond pozadovat od prijimatela aj dalSie
dokazy o vydani CD, DVD, LP aich naklade. Prijimatel uvedie aj pripadné zmeny oproti povod-
nému pldnu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

Realizatori projektu - prijimatel predloZi supis mien a funkcii vSetkych umeleckych aj neume-
leckych realizatorov projektu (napr. autora, interpretov, producenta, vydavatela, autora gra-
fického navrhu, zvukového technika, osobu zodpovednu za mastering a postprocesing, atd.)

Miesto, a ¢as vydania CD, DVD, LP — prijimatel uvedie miesto a ¢as vydania nosi¢a a miesto
a ¢as nahrdvania.

Cielova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje posluchacov (ktorym je nosi¢ urceny)
a presne informuje o naklade nosi¢a a pocte doposial predanych kusov. Prijimatel popise pri-
nos projektu pre seba a ciefovu skupinu, pre ktorud bol urceny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predloZi informdcie o vystupoch z media-
lizacie a propagacie projektu. Uvedie maximadlne 3 rozne digitdlne printscreeny internetovej
stranky, na ktorej primarne informoval o vydani CD, DVD, LP. Ak propagoval projekt na viace-
rych verejnych internetovych strankach, portaloch, socialnych sietach a pod., prilozi jeden pri-
ntscreen z kazdej takejto informacie v digitdlnej podobe. Ak informdcie vysli aj v tlacenych mé-
diach, predlozi maximalne 5 digitdlnych oskenovanych kdpii takychto informdcii. Plagaty, po-
zvanky, bulletiny je povinny predlozZit v digitalnom prevedeni a jeden kus v tlaéenej podobe (ak
boli sicastou projektu), pricom kanceldria fondu po kontrole tlacend verziu materidlu nie je
povinna archivovat. Iné formy propagdcie (rozhlas, televizia, billboardy, atd.) prijimatel prime-
rane digitdlne zdokumentuje a predloZi ich supis.

Odborna a medidlna odozva — prijimatel predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej
reakcii na hudobny, resp. audiovizualny nosic, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol od-
borne a medialne reflektovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetle-
nie. Prijimatel prilozi maximdalne 5 odbornych a mediadlnych ohlasov v digitdlnej podobe vo
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forme printscreenu, alebo oskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu (prijimatel neuvddza
informdcie vo forme hypertextového linku).

4) Kultarne poduijatia, festivaly, vystavy, prehliadky, prezentacie, sutaze

a)

b)

Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny opisat vsetky etapy realizacie projektu,
hlavné podujatie projektu a sprievodné podujatia (ak boli si¢astou projektu) vzhladom na ciele
a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a spresnil v zmluve (druh aktivit a ich zrealizovany pocet
v ramci jednotlivych sérii podujati). Podujatie prijimatel fotograficky zdokumentuje a predlozi
maximalne 3 az 5 reprezentativnych digitalnych fotografii podujatia, alebo predlozi audiovizu-
alny zdznam casti/celého podujatia. Ak prijimatel nema takéto zaznamy, musi tento fakt zdo-
vodnit. Prijimatel uvedie aj pripadné zmeny oproti podvodnému planu, ktoré nastali v priebehu
realizacie projektu.

Realizatori/Vystavujuci/U¢inkujuci - prijimatel predloZi sipis mien a funkcii vietkych umelec-
kych ucinkujucich a neumeleckych participantov na projekte (napr. autor, spoluautor, rezisér,
dramaturg, choreograf, organizacny tim, lektor, kurator, expert, hodnotitel atd.). V pripade po-
stupovych prehliadok je prijimatel povinny predloZit aj zoznam ucastnikov podujatia. Ak nepos-
tacuje pocet znakov, prijimatel nahra kompletny zoznam ako prilohu k elektronickej forme vy-
Uctovania v registranom systéme.

Miesto a Cas realizacie projektu — prijimatel uvedie miesto, ¢as a trvanie podujatia (sprievod-
nych podujati, ak boli sicastou projektu).

Cielova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje Ucastnikov podujatia. Zaroven je povinny
uviest presny pocet platiacich Géastnikov podujatia (vratane sprievodnych podujati, ak boli su-
Castou projektu). Ak projekt nemal platiacich Ucastnikov, prijimatel uvedie odhadovany pocet
navstevnikov podujatia/prezentacie. Prijimatel popise prinos projektu pre seba a cielovu sku-
pinu, pre ktoru bol uréeny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predloZi informacie o vystupoch z media-
lizdcie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitdlne printscreeny internetovej stranky,
na ktorej primarne informoval o podujati. Ak propagoval projekt na viacerych verejnych inter-
netovych strankach, portéloch, socialnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej ta-
kejto informacie v digitdlnej podobe. Ak informdcie vysli aj v tlacenych médiach, predlozi ma-
ximalne 5 digitdlnych oskenovanych kdpii takychto informdcii. Plagaty, pozvanky, bulletiny je
povinny predloZit v digitalnom prevedeni a jeden kus v tlacenej podobe (ak boli siéastou pro-
jektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlacenu verziu materidlu nie je povinna archivovat.
Iné formy propagacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd’) prijimatel primerane digitalne zdoku-
mentuje a predloZi ich supis.

Odborna a medidlna odozva — prijimatel predloZi informacie o odbornej kritike a medidlnej
reakcii na podujatie, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medialne reflek-
tovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel prilozi ma-
ximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitdlnej podobe vo forme printscreenu, alebo
oskenovanej digitalnej kopie tlaceného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme hyper-
textového linku).
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5) Kultirne a umelecké centra, rezidencné centra, osvetové strediska, divadl3,
muzea, galérie, kniZnice realizujlce viacero aktivit/podujati v ramci jedného
projektu

a)

b)

d)

Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny opisat vsetky etapy realizacie projektu, po-
vahu a pocet aktivit a podujati, ktoré v priebehu roka realizoval vzhladom na ciele a zamery,
ktoré si stanovil v Ziadosti a spresnil v zmluve. Prijimatel uvedie aj pripadné zmeny oproti pévod-
nému planu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu. Jednotlivé podujatia a aktivity nasledne
samostatne zhrnie podla prislusnych charakteristik uvedenych v tomto zozname.

Miesto a cas realizacie projektu — prijimatel uvedie miesto, cas a trvanie realizcie akti-
vity/podujatia.

Realizatori projektu - prijimatel predlozi stpis mien a funkcii vSsetkych umeleckych a neumeleckych
participantov, ktory sa na organizacii projektu v priebehu roka podielali (napr. autori, manazment,
organizacny tim, obsluzny personal, atd’). Realizatorov jednotlivych podujati a aktivit nasledne sa-
mostatne opiSe podla prislusnych charakteristik uvedenych v tomto zozname. Ak nepostacuje po-
¢et znakov, prijimatel nahra kompletny zoznam ako prilohu k elektronickej forme vyucétovania
v registracnom systéme.

Cielova skupina - prijimatel vSeobecne charakterizuje G¢astnikov/divakov/navstevnikov pod-
ujati a aktivit podporenych fondom, nasledne samostatne uvedie, kolko sa ich zicastnilo na
vSetkych podujatiach a aktivitach realizovanych organizéaciou a kolko na podujatiach a aktivi-
tach podporenych fondom. Cielové skupiny jednotlivych podujati a aktivit ndsledne samo-
statne zhrnie podla prislusnych charakteristik uvedenych v tomto zozname. Prijimatel popisSe
prinos projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktoru bol urcéeny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predloZi informacie o vystupoch z media-
lizacie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky,
na ktorej primdrne informoval o svojich podujatiach a aktivitach. Ak propagoval projekt na via-
cerych verejnych internetovych strankach, portaloch, socialnych sietach a pod., prilozi maxi-
malne 10 printscreenov z kazdej takejto informacie v digitdlnej podobe. Ak informacie vysli aj
v tlacenych médiach, predlozi maximalne 10 digitdlnych oskenovanych képii takychto informa-
cii. Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny predlozit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v tla-
¢enej podobe (ak boli stiéastou projektu), pricom kanceléria fondu po kontrole tlatenu verziu
materidlu nie je povinna archivovat. Iné formy propagdacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd")
prijimatel primerane digitalne zdokumentuje a predloZi ich supis. Prijimatel nie je povinny sa-
mostatne zdokumentovat propagaciu jednotlivych podujati a aktivit, ktoré v priebehu roka or-
ganizoval, ale predklada vyber 8 az 10 digitalnych fotografii za cely projekt, ktoré najvystiznej-
Sie dokumentuju a potvrdzuju propagdciu jednotlivych sucasti projektu. Prijimatel je povinny
na vyziadanie fondu predlozZit kompletni dokumentaciu propagécie vietkych aktivit, ktoré boli
realizované s podporou z verejnych zdrojov.

Odborna a medidlna odozva — prijimatel predloZi informacie o odbornej kritike a medidlnej
reakcii na podujatie, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medialne reflek-
tovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel nie je po-
vinny samostatne uvadzat odbornud a medidlnu odozvu na jednotlivé podujatia a aktivity, ktoré
v priebehu roka organizoval, ale predkladd za cely projekt vyber 8 az 10 odbornych
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a medialnych ohlasov v digitalnej podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovanej digitalnej
kopie tlaceného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme hypertextového linku).

6) Zaobstaranie krojovych kostymov, krojovych sucasti, rekvizit, hudobnych
nastrojov a technického vybavenia

a) Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny stru¢ne opisat vietky etapy realizacie pro-
jektu, navrh, tvorbu, nakup ajeho rozsah, sprievodné podujatia (ak boli suc¢astou projektu)
vzhladom na ciele a zdmery, ktoré si stanovil v Ziadosti a spresnil v zmluve. Zaobstarany maje-
tok prijimatel fotograficky zdokumentuje a predlozi minimalne 1 digitalnu fotografiu pre kazdy
zaobstarany kus krojovych sucasti, ¢asti krojovych kostymov, rekvizit, nastrojov, alebo technic-
kého vybavenia. Prijimatel uvedie aj pripadné zmeny oproti pévodnému planu, ktoré nastali
v priebehu realizacie projektu.

b) Realizatori: - prijimatel predloZi supis mien a funkcii vSetkych participujlcich na tejto aktivite
(napr. odborny garant aktivity, navrhar krojovych sucasti, tvorca krojovych kostymov, alebo ich
sucasti, atd’.).

c) Cielova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje Gcastnikov projektu. Prijimatel popise pri-
nos projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktorud bol uréeny.

d) Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predloZi informécie o vystupoch z mediali-
zacie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky,
na ktorej primarne informoval o uvedeni diela. Ak propagoval projekt na viacerych verejnych
internetovych strankach, portaloch, socidlnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej
takejto informacie v digitdlnej podobe. Ak informacie vysli aj v tlaenych médiach, predlozi ma-
ximalne 5 digitadlnych oskenovanych kopii takychto informacii. Plagaty, pozvanky, bulletiny je
povinny predloZit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v tlaéenej podobe (ak boli si¢astou pro-
jektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlacenu verziu materialu nie je povinna archivovat.
Iné formy propagacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd") prijimatel primerane digitalne zdoku-
mentuje a predloZi ich supis.

e) Odborna a medialna odozva — prijimatel predlozi informacie o odbornej kritike a medialnej re-
akcii na zaobstarané kusy krojovych sucasti, ¢asti krojovych kostymov, rekvizit, nastrojov, alebo
technického vybavenia, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medialne ref-
lektovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel priloZi
maximalne 5 odbornych a medidlnych ohlasov v digitdlnej podobe vo forme printscreenu, alebo
oskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme hyper-
textového linku).

7) Medzinarodné podujatia, prezentacie, mobility

a) Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny opisat vietky etapy realizacie projektu,
hlavné podujatie projektu a sprievodné podujatia (ak boli suc¢astou projektu) vzhladom na ciele
a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a spresnil v zmluve. Podujatie prijimatel fotograficky zdoku-
mentuje a predloZi maximalne 3 az 5 digitalnych fotografii podujatia, alebo predloZi audiovizu-
alny zaznam casti/celého podujatia. V pripade individudlnych mobilit prijimatel nie je povinny
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b)

d)

e)

g)

predlozit fotograficki dokumentaciu, ak to povaha projektu neumozriuje. Prijimatel uvedie aj
pripadné zmeny oproti pévodnému planu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

Ucinkujuci / realizatori - prijimatel predloZi supis mien a funkcii vietkych umeleckych Géinku-
jucich a neumeleckych participantov na projekte (napr. autor, spoluautori, rezisér, dramaturg,
choreograf, organizacny tim, lektor, expert, atd.). V pripade individualnych mobilit prijimatel
neuvadza dalsich ucinkujucich/realizatorov, ak to povaha projektu neumoznuje.

Miesto a Cas realizacie projektu — prijimatel uvedie miesto a ¢as medzinarodného poduja-
tia/prezentacie/mobility (vratane sprievodnych podujati, ak boli siéastou projektu).

Ciel'ova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje Uc¢astnikov podujatia. Zarover je povinny
uviest priblizny pocet ucastnikov podujatia/prezentacie/mobility (vratane sprievodnych podu-
jati, ak boli suéastou projektu). Prijimatel popiSe prinos projektu pre seba a cielovd skupinu,
pre ktoru bol uréeny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predloZi informacie o vystupoch z media-
lizacie a propagdcie projektu. Uvedie maximdlne 3 digitdlne printscreeny internetovej stranky,
na ktorej primarne informoval o podujati, alebo na ktorom je podujatie propagované. Ak bol
projekt propagovany na viacerych verejnych internetovych strankach, portdloch, socidlnych
sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalnej podobe. Ak in-
formacie vysli aj v tlacenych médiach, predlozi maximalne 5 digitalnych oskenovanych képii
takychto informdcii. Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny predlozit v digitdlnom prevedeni
a jeden kus v tlacenej podobe (ak boli si¢astou projektu), pricom kanceldaria fondu po kontrole
tlaCenu verziu materidlu nie je povinna archivovat. Iné formy propagacie (rozhlas, televizia,
billboardy, atd.) prijimatel primerane digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medidlna odozva — prijimatel predloZi informacie o odbornej kritike a medidlnej
reakcii na medzinarodné podujatie/prezentaciu/mobilitu, vratane negativnej odozvy. Ak pro-
jekt nebol odborne a mediélne reflektovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a po-
dat vysvetlenie. Prijimatel prilozi maximalne 5 odbornych a medidlnych ohlasov v digitalnej
podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovanej digitdlnej kopie tlaceného textu (prijimatel
neuvadza informacie vo forme hypertextového linku).

Doklad o absolvovani mobility (Stipendium) — prijimatel Stipendia na medzinarodnu mobilitu
je povinny predloZit doklad o vykonani cesty do miesta/miest realizacie mobility. Pri doklado-
vani predkladd prijimatel cestovny listok (autobusové a vlakové listky, letenka s palubnym list-
kom/e-mailové potvrdenie o nakupe letenky). Pri ceste autom predklada cestné prehlasenie o
absolvovani mobility spolu s fotografiou z mobility.

8) Vyskum a vzdelavacie aktivity

a)

Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny opisat vsetky etapy realizacie projektu,
hlavné podujatie/vyskumnut/odbornt aktivitu projektu a sprievodné podujatia (ak boli stcas-
tou projektu) a jeho/jej prinos vzhladom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a spresnil
v zmluve. V pripade vzdeldvacich aktivit prijimatel fotograficky zdokumentuje a predloZi maxi-
malne 3 az 5 digitalnych fotografii podujatia, alebo predlozi audiovizualny zaznam ¢asti/celého
podujatia. Vyskumné aktivity prijimatel dokomentuje iba v pripade, ak to umoZnuje povaha
projektu. Prijimatel uvedie aj pripadné zmeny oproti pévodnému planu, ktoré nastali
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c)

d)

v priebehu realizicie projektu. Ak je vystupom projektu vydavanie odbornych publikacii, priji-
matel je povinny zaslat jeden exemplar spolu s vyuctovanim.

Ucinkujuci / realizatori - prijimatel predloZi supis mien a funkcii véetkych umeleckych Géinku-
jucich a neumeleckych/vyskumnych/odbornych participantov na projekte (napr. autor, spolu-
autori, reZisér, organizacny tim, lektor, expert, atd.).

Miesto a €as realizacie projektu — prijimatel uvedie miesto a cas (vratane sprievodnych podu-
jati, ak boli sucastou projektu).

Cielova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje ucastnikov projektu. Zaroven je povinny
uviest presny pocet platiacich uéastnikov podujatia (vratane sprievodnych podujati, ak boli su-
¢astou projektu). Ak projekt nemal platiacich Gcastnikov, prijimatel uvedie odhadovany pocet
navstevnikov/ucastnikov podujatia. V pripade vyskumnych/odbornych aktivit prijimatel nie je
povinny predloZit pocet Ucastnikov, ak to povaha projektu neumoziiuje. Prijimatel popise pri-
nos projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktoru bol uréeny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predloZi informécie o vystupoch z media-
lizacie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitdlne printscreeny internetovej stranky,
na ktorej primarne informoval o vzdeldvacom podujati/vyskumnej/odbornej aktivite. Ak pro-
pagoval projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portaloch, socialnych sietach
a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalnej podobe. Ak informacie
vysli aj v tlaéenych médidch, predlozi maximalne 5 digitalnych oskenovanych képii takychto
informacii. Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny predloZit v digitdlnom prevedeni a jeden kus
v tlacenej podobe (ak boli sucastou projektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlacenu
verziu materidlu nie je povinna archivovat. Iné formy propagacie (rozhlas, televizia, billboardy,
atd.) prijimatel primerane digitdlne zdokumentuje a predlozi ich supis.

Odborna a medidlna odozva — prijimatel predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej
reakcii na podujatie, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medidlne reflek-
tovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel priloZi ma-
ximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitdlnej podobe vo forme printscreenu, alebo
oskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme hyper-
textového linku).

9) Akvizicie nadobudnuté s financ¢nou podporou fondu

a)

Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny stru¢ne opisat vSetky etapy realizacie pro-
jektu, prinos akvizicie pre danu institdciu vzhfadom na ciele a zdmery, ktoré si stanovil v Zia-
dosti a spresnil v zmluve (napr.: uviest pocet knizni¢nych jednotiek zakipenych z dotacie, po-
cet exemplarov, tematické skupiny a pocet knizni¢nych jednotiek v ramci tychto skupin, umies-
tnenie knizniéného fondu zakipeného z dotécie). Prijimatel predloZi podrobny stpis nadobud-
nutého knizniéného fondu alebo zbierkovych predmetov. V pripade akvizicie knizni¢nych fon-
dov je prijimatel povinny predloZit 5 digitalnych fotografii knih oznacenych néalepkou/pediat-
kou s logom FPU. Prijimatel uvedie aj pripadné zmeny oproti povodnému planu, ktoré nastali
v priebehu realizacie projektu.

V pripade dokladovania akvizicie knizniéného fondu je prijimatel povinny predloZit fotokdpiu
alebo tlacovy vystup so spracovanymi kniznicnymi jednotkami zakipenymi z dotécie. Kazda
strana fotokdpie alebo tlacového vystupu z prirastkového zoznamu musi byt podpisana a
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opeciatkovana Statutarnym organom institucie (prijimatelom), ¢im potvrdi, Ze fotokdpia alebo
tla¢ovy vystup z prirastkového zoznamu suhlasi s originalom. Prirastkovy zoznam musi obsa-
hovat vsetky identifika¢né Udaje podla Vyhlasky Ministerstva kultury Slovenskej republiky ¢.
421/2003 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o spésobe vedenia odbornej evidencie, vy-
radovani a revizii knizniéného fondu v knizniciach. V prirastkovom zozname musia byt ozna-
¢ené knihy klpené z dotacie poskytovatela.

V pripade dokladovania akvizicie zbierkovych predmetov je prijimatel povinny predlozit kopiu
prirastkovej knihy, kde budu vyznacené nadobudnuté zbierkové predmety, vratane uvedenia
evidencného dCisla a digitalnej fotodokumentdcie tychto zbierkovych predmetov (maximalne 3
digitalne zabery kazdého predmetu). Prijimatel musi rovhako dodat kdpiu zapisnice zo zasada-
nia komisie na tvorbu zbierok a kdpie zmliv o nadobudnuti zbierkovych predmetov.

Ciel'ova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje cielovu skupinu a odhadovany pocet ndv-
Stevnikov institucie, ktori budu profitovat z vysledkov projektu. Prijimatel popiSe prinos pro-
jektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktorud bol uréeny.

Miesto a Cas realizacie projektu — prijimatel uvedie miesto a ¢as realizdcie odbornej aktivity.

Propagécia a informovanost o projekte - prijimatel predloZi informécie o vystupoch z media-
lizdcie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky,
na ktorej primarne informoval o projekte. Ak propagoval projekt na viacerych verejnych inter-
netovych strankach, portaloch, socidlnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej ta-
kejto informacie v digitdlnej podobe. Ak informdcie vysli aj v tlacenych médiach, predlozi ma-
ximalne 5 digitdlnych oskenovanych képii takychto informdcii. Plagaty, pozvanky, bulletiny je
povinny predloZit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v tlacenej podobe (ak boli stiéastou pro-
jektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlacenu verziu materiélu nie je povinna archivovat.
Iné formy propagdcie (rozhlas, televizia, billboardy, atd.) prijimatel primerane digitalne zdoku-
mentuje a predloZi ich supis.

Odborna a medialna odozva — prijimatel predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii
na projekt, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medialne reflektovany, prijima-
tel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel prilozi maximalne 5 odbornych
a medidlnych ohlasov v digitdlnej podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovane;j digitalnej ko-
pie tlaceného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme hypertextového linku).

10)Majetok a zlepSenie sluZieb nadobudnutych s finanénou podporou fondu

a)

Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel je povinny opisat vsetky etapy realizacie projektu, pri-
nos nadobudnutého majetku pre danu institlciu vzhladom na ciele a zamery, ktoré si stanovil
v Ziadosti a spresnil v zmluve. V pripade ochrany zbierkovych predmetov/knizni¢nych jedno-
tiek prijimatel uvedie pocet zbierkovych predmetov/knizni¢nych jednotiek, ktorych ochrana sa
vdaka nadobudnutému majetku zvysila, priCom je povinny opisat realizovany spdsob ochrany
(fyzickd ochrana, mechanicka, elektronicka, mikrografia, digitalizacia a pod.). V pripade nado-
budnutia majetku uréeného pre pouzivatelov/navstevnikov, prijimatel uvedie, aké vyhody pro-
jekt priniesol pre danu cielovd skupinu. Prijimatel predloZi podrobny supis nadobudnutého
majetku s primeranou digitalnou fotodokumentaciou. V pripade vynovenia expozicie, je po-
trebny aj strucny popis technickej realizacie (dizajn expozicie, inStalacia, programovanie digi-
talnej expozicie, vytvorenie videa). Prijimatel doplni podrobnu fotodokumentdciu s popisom z
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b)

c)

expozicie alebo digitdlnej expozicie, kde bude jasne oznaceny majetok nadobudnuty s financ-
nou podporou fondu. Na nadobudnutych predmetoch musi byt jasne a viditelne uvedené, ze
boli nadobudnuté s podporou fondu, t.j. musia byt ozna¢ené logom a musia obsahovat vyhla-
senie o podpore z verejnych zdrojov poskytnutych fondom. Oznacenie musi byt na najviditel-
nejSom mieste. Prijimatel uvedie aj pripadné zmeny oproti pévodnému planu, ktoré nastali
v priebehu realizacie projektu.

Realizatori - prijimatel predloZi supis mien a funkcii vSetkych odbornych realizatorov projektu
(napr. organizacny tim, kurator, mizejny pedagdg, lektori, experti, atd").

Miesto a cas realizacie projektu — prijimatel uvedie miesto a ¢as realizdcie odbornej aktivity
(vratane sprievodnych podujati, ak boli sicastou projektu).

Ciel'ova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje cielovu skupinu a odhadovany pocet ndv-
Stevnikov institucie, ktori budu profitovat z vysledkov projektu. Prijimatel popiSe prinos pro-
jektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktorud bol uréeny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predloZi informécie o vystupoch z media-
lizdcie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky,
na ktorej primarne informoval o projekte. Ak propagoval projekt na viacerych verejnych inter-
netovych strankach, portaloch, socidlnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej ta-
kejto informacie v digitdlnej podobe. Ak informdcie vysli aj v tlacenych médiach, predlozi ma-
ximdlne 5 digitalnych oskenovanych kdpii takychto informdcii. Plagaty, pozvanky, bulletiny je
povinny predloZit v digitdlnom prevedeni a jeden kus v tlacenej podobe (ak boli stiéastou pro-
jektu), pricom kancelaria fondu po kontrole tlacenu verziu materiélu nie je povinna archivovat.
Iné formy propagdcie (rozhlas, televizia, billboardy, atd.) prijimatel primerane digitalne zdoku-
mentuje a predloZi ich supis.

Odborna a medidlna odozva — prijimatel predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej
reakcii na projekt, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medidlne reflekto-
vany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel priloZzi maxi-
malne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitadlnej podobe vo forme printscreenu, alebo
oskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme hyper-
textového linku).

11)Restaurovanie/preparovanie/konzervovanie

a)

Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny opisat vSetky etapy realizacie projektu,
struéne predstavit proces odborného osSetrenia zbierkového predmetu a opisat prinos tejto
¢innosti vzhfadom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a spresnil v zmluve. Prijimatel
predloZi tiez képiu celého zaznamu z restaurovania alebo konzervovania (zdznam o restauro-
vani alebo konzervovani zbierkového predmetu / knizniéného dokumentu spracovany podla
prislusnych ustanoveni odsekov § 13 Vyhlasky Ministerstva kultury Slovenskej republiky €.
523/2009 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o zakladnych odbornych ¢innostiach v muzeu
alebo v galérii a o evidencii predmetov kultirnej hodnoty. Tuto képiu predloZi fondu v podobe
prilohy v systéme (pripadne na CD/DVD). Rovnako je povinny predloZit primerand digitalnu
fotodokumentaciu procesu reStaurovania alebo konzervovania od ich zaciatku po ukoncenie.
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b)

d)

e)

Prijimatel uvedie aj pripadné zmeny oproti pévodnému planu, ktoré nastali v priebehu reali-
zacie projektu.

Realizatori - prijimatel predlozi supis mien a funkcii vSetkych odbornych participantov na pro-
jekte (napr. odborny pracovnik, restaurator, organizacny tim, atd.). Zaroven preukaze, Ze res-
taurovanie bolo realizované opravnenym restauratorom podla Zakona €. 206/2009 Z. z..

Miesto a Cas realizacie projektu — prijimatel uvedie miesto a ¢as realizdcie odbornej aktivity
(vratane sprievodnych podujati, ak boli siéastou projektu).
Ciel'ova skupina - prijimatel struéne charakterizuje Gc¢astnikov projektu, ktori budd mat prinos

z realizovanej odbornej aktivity, napr. navstevnikov, odbornych pracovnikov a pod. Prijimatel
popise prinos projektu pre seba a cielovu skupinu, pre ktoru bol uréeny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predloZi informacie o vystupoch z media-
lizacie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky,
na ktorej primarne informoval o odbornej aktivite. Ak propagoval projekt na viacerych verej-
nych internetovych strankach, portaloch, socialnych sietach a pod., prilozi jeden printscreen
z kazdej takejto informdcie v digitdlnej podobe. Ak informacie vysli aj v tlacenych médiach,
predloZzi maximalne 5 digitalnych oskenovanych kdpii takychto informacii. Plagaty, pozvanky,
bulletiny je povinny predlozit v digitalnom prevedeni a jeden kus v tlaéenej podobe (ak boli
stucastou projektu), pricom kanceldria fondu po kontrole tlaéend verziu materidlu nie je po-
vinnd archivovat. Iné formy propagacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd.) prijimatel prime-
rane digitdlne zdokumentuje a predloZi ich supis.

Odborna a medidlna odozva — prijimatel predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej
reakcii na podujatie, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medidlne reflek-
tovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel priloZi ma-
ximalne 5 odbornych a medialnych ohlasov v digitdlnej podobe vo forme printscreenu, alebo
oskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme hyper-
textového linku).

12) Tvorba (Stipendium)

a)

Zhrnutie vystupov projektu — prijimatel je povinny opisat vSetky etapy realizacie projektu, vy-
tvorené/uvedené dielo a jeho rozsah, sprievodné podujatia (ak boli sucastou projektu) vzhla-
dom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a spresnil v zmluve. V pripade prekladov je
potrebné uviest aj Specifikaciu povodného diela (ndzov, autor, vydavatel, pocet stran atd.).
Uvedenie/zverejnenie/vystavenie diela (ak boli sic¢astou projektu) prijimatel fotograficky zdo-
kumentuje a predloZi 5 aZ 10 relevantnych digitalnych fotografii podujatia, alebo predloZzi au-
diovizudlny zaznam casti/celého podujatia. V pripade projektov, ktorych vystupom bol rukopis,
prijimatel ho predkladd Standardne zalomeny v digitdlnej podobe v rozsahu uvedenom
v zmluve. Ak ide o hudobné dielo, prijimatel je povinny predloZit pracovnd, alebo finalnu na-
hravku diela (ak bola stic¢astou projektu). Vytvorené diela vizudlneho umenia musia byt vsetky
primerane fotograficky zdokumentované (kazdé dielo samostatne).

Autori/Ucinkujuci/Vystavujuci - prijimatel predloZi supis mien a funkcii vietkych umeleckych
ucinkujucich a neumeleckych participantov na projekte (napr. autor, spoluautor, rezisér,
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c)

dramaturg, choreograf, organizacny tim, atd.). V pripade, Ze ide o dielo, ktorého vystupom je
rukopis a ma iba jedného autora, prijimatel tuto informaciu neuvadza.

Miesto a cas realizacie projektu — prijimatel uvedie miesto a ¢as uvedenia/vystavenia diela (ak
boli sucastou projektu). V pripade, Ze ide o dielo, ktorého vystupom je rukopis, prijimatel tato
informdaciu neuvadza.

Ciel'ova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje ucastnikov/navstevnikov verejnej prezen-
tacie diela a zaroveri uvedie ich odhadovany pocet. V pripade projektov, ktorych stic¢astou nie
je verejnd prezentdcia vytvoreného diela, prijimatel charakterizuje iba cielovu skupinu, ktorej
je vytvorené dielo urcené. Prijimatel popiSe prinos projektu pre seba a cielovu skupinu, pre
ktoru bol urceny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predloZi informécie o vystupoch z media-
lizdcie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitalne printscreeny internetovej stranky,
na ktorej primarne informoval o uvedeni diela. Ak propagoval projekt na viacerych verejnych
internetovych strankach, portéloch, socialnych sietach a pod., prilozi jeden printscreen z kaz-
dej takejto informdcie v digitdlnej podobe. Ak informdcie vysli aj v tlacenych médiach, predlozi
maximalne 5 digitdlnych oskenovanych kdpii takychto informdcii. V pripade, Ze prijimatel ne-
propagoval projekt, alebo o nom informoval inym spdsobom, je povinny tuto informaciu po-
skytnut a postup vysvetlit.

Odborna a medialna odozva — prijimatel predlozi informdcie o odbornej kritike a medialnej
reakcii na projekt, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol odborne a medidlne reflekto-
vany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel priloZi maxi-
malne 5 odbornych a medidlnych ohlasov v digitdlnej podobe vo forme printscreenu, alebo
oskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme hyper-
textového linku).

13) Najcastejsie chyby a nedostatky vo vecnom vyhodnoteni

Fond na podporu umenia uvadza v zaujme prijimatelov strucny prehlad najéastejSich chyb a nedostat-

kov vo vecnom vyhodnoteni.

Vo vecnom vyhodnoteni Ziadame uviest tplny a podrobny popis jednotlivych aktivit projektu,
vyjadrenie k cielom a zdmerom projektu.

Uvadzajte aplny zoznam vsetkych tcinkujucich a osob, ktoré sa podielali na realizacii projektu.
Vybrané dokumenty na overenie propagacie a informovania o projekte a tieZ fotodokumen-
taciu je potrebné prikladat elektronicky v registratnom systéme FPU ako prilohy k vecnému
vyhodnoteniu. V pripade, ak ide o velké sibory (napr. video), tieto je potrebné predloZit na
nosici k vyuctovaniu, ktoré zasielate postou.

Tlaéené vystupy (plagaty, letaky, bulletiny a pod.) je potrebné predloizit tieZ fyzicky v jednom
exemplari.

V ramci cielovej skupiny je potrebné uviest aj poéet platiacich tGéastnikov v pripade podujatia
a pocet predanych kusov v pripade nosicov alebo publikacii.

Pri informovani o podpore projektu z FPU postupujte podla Priru¢ky pre propagaciu a
tieZ podla zavaznych vystupov projektu, ktoré st uvedené v Prilohe €. 1 zmluvy s FPU, pripadne
v dodatku ku zmluve.
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V Bratislave 28.6.2021 Dusan Buran
Predseda rady FPU
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